0 1HHILCTIITYy

Espafna - Portugal

GUIA PARA A UTILIZACAO DA
ApPLICACAO COOPERA 2020

FICHA 7: Fase auditor

Vi_24 08_18



0 1HHILCTIITYy
Espaia - Portugal

ondo Europeo de Desarrollo Regional
ndo Europeu de Desenvolvimento Regional

UNION EUROPEA
UNIAO EUROPEIA

mo
c

Nesta Ficha descrever-se-a as tarefas relacionadas com a primeira parte do controlo de
primeiro nivel: a verificacdo da despesa. Esta tarefa sera efetuada pelo auditor
autorizado para cada beneficiario em cada operacao.

O auditor devera entrar em cada linha de despesa, introduzir o resultado das
verificagdes efetuadas, preencher a check-list e assinar os documentos da fase de
verificagao.

AUTORIZAGOES DE UM AUDITOR NESTA FASE

Acesso a informacdo relativa aos Dados gerais da operagcdo em que participa o
beneficiario que vai ser auditado.

Acesso a seccao '"Listagem de despesas" e '"Listagem de validagdo de despesas" com
capacidade para:

- Consultar a informagdo introduzida pelo beneficiario

- Consultar os documentos do arquivo digital

- Gravar em cada despesa o resultado da verificacao

- Preencher a check-list do auditor

- Criar os documentos para sua assinatura: Modelo Auditor, check-list auditor e
relatorio de verificagdo da despesa

- Assinar os documentos da verificacao da despesa

- Adicionar documentos ao arquivo digital

Nota: algumas destas fungdes s6 poderdo ser desenvolvidas pelos auditores com o perfil
atualizagao ou assinatura.

7.1 INFORMACIN\O SOBRE A DESPESA INTRODUZIDA PELO BENEFICIARIO
Uma vez introduzidas e agrupadas as despesas numa validacdo pelo beneficiario e
assinada a fase de beneficidrio, o auditor podera comecar com as tarefas de
verificagdo na aplicacdo COOPERA 2020.

Para isso deve aceder ao Mddulo de Beneficiarios -> Operacoes -> Gestdo financeira e
Execugao -> Listagem de Despesas:
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Ao aceder a esta seccao encontrara, na parte superior, os localizadores, e na parte
inferior, a listagem das operagdes em que esta autorizado:

Coopera 2020 - Benefiiarios — Operaciones — Gestén fnanciera y ejssucién — Lisisdo de gastos

0422 Procede de candidatura M Es asistencia técnica M
Eje v Obijetivo tematico v
Area de cooperacion v Unidad de coordinacion v Q .’
Seleccione operacion de los gastos
PO. A v Codigo A v Area de cooperacion A v Ee A v Objetivo tematico A v Besenciarionepal Version A v | Fecha Aprobacion A
v
EP 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E 2 2 3 UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 2 0410672018

Uma vez selecionada a operacao em que se pretende auditar a despesa, a aplicagao
apresentara uma listagem de despesas introduzidas pelo beneficiario:

Usuaiio: SENI0118 Alkis r;m(l

Coopers 2020 - Benefiiarios -

2. oA TOIED f = Blenver

Operacién :0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

PT:
Ref

5 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA M| [ e orden

0422

J
Estado del gasto a4 Ne validacion Fase V|
; ¥ ¥ Qe
Area de cooperacion
Gastos
iciar N A0 A1 a2 oA oM A5 A6 a N° | Reciclad
orden o pr validaci
kv PT403005 1 |EST_2016 EST 2016 4 Estudo 000 000 500000 000 000 000 000 500000 Verificacion 1 Notiens | focheAprobacion A
v
EP o 0410672018

Tendo em conta que a gravacdo da despesa por parte do beneficiario é continua, a
referida listagem incluird todas as despesas sem distinguir as auditadas (caso haja) e
as pendentes de auditar. Sendo assim, devera utilizar os localizadores da parte
superior para filtrar/personalizar o resultado da sua pesquisa.

No caso das despesas pendentes de auditar os dados na coluna de “Despesa
verificada” s6 serdo visiveis, quando se introduzir a despesa considerada elegivel e as
observagdes do auditor.

Para efetuar as verificacbes exigidas, o auditor podera apoiar-se na informacdo
existente relativa a operacdo, a informagao introduzida pelo beneficiario para cada
despesa, assim como os documentos associados a despesa que estejam incluidos no
arquivo digital.

A consulta da informagdo da operagao pode ser efetuada a partir do Mddulo de
Beneficiarios -> OperagOes -> Dados gerais da operagao:
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Listado de gastos

Selecione a operagdo que pretende visualizar, e ndo se esqueca de verificar que esta a

utilizar os dados da ultima versdo aprovada:

Coopera Operaciones -
0422 Estado [V | Procede de candiatura [V] || Esasisiencia técnica v
Ee v Objetivo tematico v
Area de cooperacion [¥] | | unigad de coorainacion v Q .’
Registros: 122 de 2
Operaciones
PO. A v Codigo A v Area de cooperacion A v Ee A v Objetivo tematico A v Beneniciiclbinc ipal
EP 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E 2 2 3 UNIVERSIDAD DE VALLADOLID
Ep 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E 2 2 3 UNIVERSIDAD DE VALLADOLID

Também podera consultar as distintas versdes da
aparece no canto superior direito:

Coopers 1 Datos operacin — 1.1

- EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E - TIMMIS emprendedurismo

[ 1. Datos generales de Ia operacion
[ 1.1 mformacion General

4 [ 1.2 Partenariado
[ 1.2.1 Datos administrativos y bancaric
[ 1.2.2 usuarios autorizados Programa operativo™: EP - INTERREG V A Espafia Portugal (POCTEP)

[ 1.3 Descripcion del proyecto

[ 1.3.1 Resumen del proyecto ,

0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

Convocatoria
(11 1.3.2 Objetivos, resultados, y products
Cédigo operacion
(1 1.3.3 categorfas de intervencion
(] 1.3.4 Localizacién del proyecto (NUTS ¢ de Asistencia técnica?”:  No
TIMMIS emprendedurismo
[7] 1.3.5 Principios horizontales Roriiiadh

(1 1.3.6 impacto ambiental

mediante la
con vision

Innovacion en el fomento del
formacion de equipos TIMMIS (Tr

enelarea hispano-port
, Inclusivos, y

[1 137 Terrenos
Titulo*

# [ 1.4 Plan de Trabajo

EHLA LAt Area de cooperacién

[ 1:4.1.1 Por beneficiario sin activida:

Eje*s 2 - Crecimiento integrador a través de una cooperacion iza a favor de la c.

[ 1:4.1.2 Por beneficiario con activid:

1.4.2 Calendario detallado Objetivo temético™ 3 - Mejorar a competitividad de las pequefias y medianas empresas.

* Bl samfmesrictas: Prioridad de inversion*
L] 1.4:3.1 Beneficiarios participantes

PRrHEPIEEY  objetivo especifico’ OE3A - Mejorar las condiciones necesarias y propicias para la aparicion de nuevas iniciativas empresariales
[ 1.4.4 Justificacién de las contratacionc

L1 1.4.5 Justificacién de adquisicion Periodo temporal:

>

3A - Promocién del espifitu empresarial, en particular facilitando el aprovechamiento econémica de nuevas ideas e impuisando la creacior|v

Version A « | FechaAprobacién

O

P

31102017
040612018

operacao utilizando o menu que

IR RN EINRINES

Para consultar a informacao relativa a cada despesa, deve entrar nas diferentes linhas

de despesa introduzidas pelo beneficiario:
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Hianvenus | Welcome | Bam-vindd

N o o
Gisun: SE0001 18 Alkle ﬂ-«!
Operacion :0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E
PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA ~ N© orden R nto
Coopers 2020 - Benefiiarios 4
P Ref. contable
Estado del gasto Ne validacion Fase j Q .’
Eje
Registros: 12 1de 1
Area de cooperacion
Registros: { Gastos
Beneficiario|  N° Ref. A0 A1 a2 | a3 | a s A6 Gasto | Gasto | Gasto | Fase N | Reciclad
den | document P do | verificado | validad alidaci
RO ;A PT403005 1 EST.2016 EST 2016 000 000 500000 000 000 000 000 500000 Verificacion 1 No tiene.
EP o

(2 O

04/06/2018

Ao aceder a cada registo de despesa, aparecera a informacao gravada, assim como um
menu a esquerda com distintas seccoes:

Goopers 2020 Bere!

7| Gastos

| Informacidn General

LI actividades

|| Categorias de intervencién y localizacién

LI Tipos de territorio

| Documentos

TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del
Beneficiario : PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

Valor total imputado a verificar : 5.000,00

Fecha de realizacion*:

Gasto total del documento:

Valor total imputado a

e — Gestion financiers y sjecucion — Listado de gastos — Gastos — Informacién General

EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

mediante la

en el drea iza hispan

Gasto verificado : 5.000,00

PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

Estudo

EST_2018
EST 2016
CONSULTORA
12378946

08/03/2016
24/03/2016
No recuperable j

4.500,00
500,00

5.000,00
5.000,00

4 - Gaslos por servicios y expertos extemos j

5.000,00

5.000,00 Obervaciones
del auditor

Gasto validado : 0,00

ion de equipos T ...

D

- Informacdo geral: nesta seccdo podera consultar os dados basicos da despesa.
Neste ecra também aparecera automaticamente o resultado da despesa
verificada introduzida na seccao Atividades, e gravar-se-ao as observagdes do
auditor associadas a esta despesa.

- Atividades: nesta seccao podera consultar a distribuicdo da despesa por
diferentes atividades da operagao.

- Categorias de intervencao e localizacdo: nesta seccao podera consultar a
distribuicao da despesa pelas categorias de intervencao e as NUTs selecionadas

para a operagao.

- Tipos de territério: nesta seccdo podera consultar a distribuicdo da despesa
pelos diferentes tipos de territdrio selecionados para a operacao.
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- Documentos: nesta seccao tera acesso ao arquivo digital da despesa, onde
podera fazer o download dos documentos introduzidos pelo beneficiario.
Devera verificar que estao todos os documentos necessarios para garantir a
pista de auditoria e determinar a elegibilidade da despesa. A eventual
documentagao adicional que for requerida ao beneficiario, podera ser incluida
no arquivo digital. Apesar da validacdo estar em fase auditor, o beneficiario
podera, em qualquier momento, fazer o upload dos referidos documentos.

7.2 GRAVAGAO DO RESULTADO DA VERIFICAGAO EM CADA LINHA DE
DESPESA

Uma vez efetuadas as verificagdes que o auditor considere pertinente para decidir
sobre a elegibilidade da despesa, devera introduzir a informagao na aplicacao
COOPERA 2020.

Para isso, deve entrar em cada uma das linhas de despesa e aceder a secgao
“Atividades”:

FP _INTFRRF

TIMMIS ex ento del iento en el area iza hit it mediante la formacién de equipos TI...

enel
PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA

Valor total imputado a verificar : 5.000,00 Gasto verificado : 5.000,00 Gasto validado : 0,00

Actividades
Actividad Actividad Importe Importe verificado auditor Importe validado Acciones

No 2 - Guia para a Direccién, org

, or gestion de Equipos TIMMIS 5.000,00 500000 000
Equipo TIMMIS piloto. Evaluaci

e Ia Guia por organismo competente

Total 5.000,00 5.000,00 0,00

Q

No campo “Montante verificado auditor” aparecera, por defeito, o montante
introduzido pelo beneficiario. Este campo é editavel, de tal forma que se o auditor
considerar que a totalidade ou parte desta despesa ndo é elegivel, podera gravar um
novo montante.

Se a despesa for imputada em varias atividades, o auditor devera indicar os montantes
da despesa verificada para cada uma das despesas.

Por exemplo, vamos supor que o beneficiario declarou o IVA como sendo uma despesa
elegivel, e que o auditor determina que a entidade beneficiaria recupera o IVA e que
consequentemente o IVA ndo pode integrar a despesa elegivel. Sendo assim, na
despesa introduzida de 5.000 € o auditor sé devera registar 4.500 € como despesa
elegivel. Para isso, devera clicar no campo “Montante verificado auditor” corrigir o
montante, e clicar a seguir no simbolo “ lapis” para armazenar a alteragao:
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Coopers Operaciones - ¥ ejesucién -u Gastos —Informacién Genersl

EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del imiento en el drea iza hi it mediante la formacion de equipos T ..
Beneficiario : PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA
N° orden: 1
Valor total imputado a verificar : 5.000,00 Gasto verificado : 5.000,00 Gasto validado : 0,00
(2]
Actividades
Actividad Actividad Importe Importe verificado auditor importe validado Acciones
\\\\\\\\\\
No 2 - Guia parala Dire 5.000,00 1500 X 0,00 P
Equipo TIMMIS piloto.
5.000,00 5.000,00 0,00 undefined

Q

Depois de guardar o registo, devera regressar a seccdo Informacao geral para
introduzir as observacdoes do auditor. O montante da despesa verificada aparecera
automaticamente no cabegalho e no resumo da despesa verificada. O
preenchimento do campo observagoes do auditor é obrigatoério, porque permite
identificar as despesas vistas pelo auditor durante os trabalhos de verificagao. Nao se
esqueca de clicar no simbolo “lapis” para armazenar as alteragoes:

(2 Coopera2020 - Intemet|
] Pitps//webpubliit

0422 TIMMIS_EMPI 1SMO_2 E/9162/1/2 a

55 B Coopera202d e~ [B Sitios sugeridos

TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del imi el drea iza hispano-portuguesa mediante la formacion de equipos T ..

- Beneficiario : PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA
N°orden: 1
1] categorias de intervencién y localizacion
Valor total imputado a verificar = 5.000,00 Gasto verificado : 4.500,00 Gasto validado : 0,00
LI Tipos de territorio
LI Documentos

< I— >

1

N° orden:
Beneficiario PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA ™
Estudo
EST_2016
EST_2016
Proveedor” CONSULTORA
CiEn 12378946
Fecha de realizacion’; 08/03/2016
Fecha de pago*: 24/03/2016
Regimen de LV.A": No recuperable ™
Tasa Prommata %: 0,00
Valor sin LV.A* 4.500,00
Valor del VA" 500,00
5.000,00
5000,00

4-Gastos por servicios y experios extemos ||

5.000,00

ervaciones Se retira IVA no elegible] x| & O
auditor:

Gasto verificado: ~ 4500.00 (::

Observaciones,
Gasto validado: LI -

1457

22/08/2018

Apods o preenchimento deste campo, aparecera o resultado da verificagdo na coluna de
Despesa verificada da listagem de despesas :

Vi_24 08_18



0 1HHILCTIITYy

Espaia - Portugal

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

UNION EUROPEA
UNIAO EUROPEIA

2. DADH PTIIIED e Blenvenido | Bienvaque | Welcorme | Bam-vinda

e o

nusfio: SEROO 16 Alkia Gm]
Operacién :0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA M| [ Weorden T
Coopera 2020 -
et_contable
- J
Estado del gasto V]| [ Nevaiigacien Fase Y]
. E | M Q¢
Area de cooperacion
et Gastos
Beneficiario|  N° Ref. Ref. |Categoria| Descripcion| A0 | A1 | A2 | A3 | a4 | a5 Fase N° | Reciclado
orden |documento | contable | de gasto | del gasto alidacion
LEaRR PT403005 1 EST 2016 EST 2016 4 | Estudo 000 000 500000 000 000 000 Verificacion 1 fiotene | o= Aprobacion:
~
Ep 020302018
ep 0910412018

O auditor devera repetir estes passos para cada uma das despesas incluidas na
validacao.
7.3 MODELO AUDITOR

Uma vez concluidas as tarefas relacionadas com cada registo, o auditor podera criar
uma listagem com o resultado da verificacao de cada despesa.

Para isso deve aceder ao Mddulo Beneficiarios -> Operagdes -> Gestdo financeira e
execucao -> Listagem de validacao de despesas:

[Lras - PEraciongs -

Ao aceder a esta seccao encontrara, na parte superior, os localizadores, e na parte
inferior, a listagem das operagoes que lhe estao autorizadas:

Coopers sjecucion ~u

0422 Procede de candidatura M Es asistencia técnica M

Eje v Obijetivo tematico v

Area de cooperacion v Unidad de coordinacion v Q .’

os:1atde
Seleccione operacion de los gastos
PO. A v Codigo A v Area de cooperacion A v Ee A v Objetivo temdtico A v Besenciarionepal Version A v Fecha Aprobacion A
v
EP 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E 2 2 3 UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 2 0410672018

Quando se seleciona a operacao, a aplicacao apresenta uma listagem das validagoes
gravadas para essa operagao. SO podera visualizar as validagdes dos beneficiarios para
0s quais tem autorizacao e que estejam em fase verificagdao ou posteriores:

Vi_24 08_18



1HHILCTIITYy

Espaia - Portugal

UNIAO EUROPEIA
Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

! V7] DNON TN D A Blenvenido | Bienvenue | Welcome | Berm-vindd

e o

nusfio: SEDOO1 15 Alkls G
Cédigo de operacion: 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

Coopera 2020 - Benefiiarios -

PT403005 - INSTITUTO PGLITEGNICO DE BRAGANCA [ | Namero e vaidacien[] | | Fase M Q
0422
4
-
Eje
Regisiros: 1a1de 1 +
Area de cooperacion
. Validaciones de gastos
Niimero Beneficiario Fase Gasto Gasto verificado | Gasto validado Total gasto Fecha creacion sP Importe sobre Es
validacion presentado piiblico validacion ejecutado final
PO. A v 1 INSTITUTO POLITECNICO DE Verificacion 5.000,00 450000 0,00 22/08/2018 0,00 No Fecha Aprobacién A
BRACANGA -
EP 0 0470672018

Ao aceder a validacao, aparecera a informacao geral da mesma, assim como um menu
a esquerda com diferentes seccdes nas quais o auditor devera entrar antes de
proceder a assinatura da validagao:

Coopera 2020 - Beneficiarios — Operaciones - Gestion financiera y ejecucion -- Listado de validacion de gastos — Validacion de gastos — Validacién de gastos — informacion General
4 [ validacin de gastos EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del

prendimiento en el drea iza hisp: mediante la ion de equipos Tl ..
Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

| Informacidn General
| Gastos de la validacidn

N° validacion: 1

] Fase Verificacion Fase: Verificacion
LI Modelo del auditor
|| Comprobacisn requisitos Art. 125

| Informe de verificacion de gastos

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA ﬂ
L1 Cierre fase "Verificacion”
. R — Niimero de validacion: 1
| Firma fase "Verificacidn - ”
~ Ovsane suditor: PT211020 - COMISSAO DE COORDENAGAO E DESENVOLVIMENTO REGIONAL DO NORTE
|/ Fase Vamgacts . 5
St Organo validador: PT211020 - COMISSAQ DE COORDENAGAG E DESENVOLVIMENTO REGIONAL DO NORTE
|| Documentos =
Fecha de alta: 2282015

El soporte papel de los gastos
incluidos en esta vaiidacion  (TgiT]
en la sede del

Es final: No[~]

~
"

Quando o auditor acceder a seccdo Modelo do auditor, aparecer-lhe-a a opgao Criar
Relatorio:

Coopers Operaciones - Gesti ¥ ejesucién — L 6 & i ase

[ Valiacin do gastos EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

. TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del emprendimiento en el drea ransfronteriza hispano-portuguesa mediante la formacion de equipos T ..
1) tnformacién General

. Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA
L Gastos de la validacién

> [ Fase Grabacién N° validacién: 1
4 || Fase Verificacion Fase: Verificacion
L ey
LI comprobacién requisitos Art. 125 e

L1 tnforme de verificacién de gastos Generar Informe

LI cierre fase "Verificacion”
L1 Firma fase "Verificacién”
» [ Fase validacion

) Documentos

Ao criar o relatdrio, a aplicagdo apresentara o documento completo. Podera consulta-lo
e visualizar as varias paginas utilizando as setas de movimento ou a scrolbar
horizontal, assim como guarda-lo ou imprimi-lo:
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L cierre fase "verificacion”

L) Firma fase "Verificacién"

] Fase validacién ABRZEBESE| + @12 =@ | | Herramientas | Rellenary firmar | Comentario

|| Documentos

@ Interreg | ::
Esparia - Portugal ~

Auditor - Verificacion de gastos

Programa Operativo:  EP INTERREG V A Espafia Portugal (POCTEP)

Eje: 2

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA
ion: 2

0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E Innovacién en el fomento del eldrea

N validacion: 1
Fecha de validacion:  22/08/2018

Organo Auditor: PT211020 - COMISSAO DE COORDENAGAO E DESENVOLYIMENTO REGIONAL DO NORTE

Generar Informe

B eBE=|® [ =® | = Herramientas | Rellenar y firmar | Comentario

(@ Interreg

rtugal S

Auditor - Verificacién de gastos

5.000.00
4.500.00
0,00
500,00
provendor | " rac pasd e T 925000 | ey siones Audior
o | asoaore |een .
Total gasio presentado verficado| 500009 sooom|  ssmm|  s0000 w0000 w00

7.4 CHECK-LIST AUDITOR

Durante a fase de verificacdo da despesa o auditor devera também preencher uma
check-list pré-estabelecida, de forma a que as verificacbes efetuadas fiquem
registadas.

O auditor tera que responder a todas as perguntas, como se se tratasse de um guia a
seguir para as verificacOes a realizar.

Para cada pergunta existem 3 opgOes de resposta: “Sim”, “Nao” e “Nao aplicavel”.

10
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No caso das perguntas em que a resposta légica é “Sim” e se indicou “Nao”, devera
incluir observacoes justificando a resposta. No caso contrario, em que a resposta ldgica
€ "Nao” e se marcou "Sim” devera fazer o mesmo. Estas perguntas estdo identificadas
na propria check-list com os seguintes simbolos * ou **,

Esta check-list permitira a Autoridade de Gestdo ter a certeza de que o auditor efetuou
todas as verificagOes exigidas.

A seguir devera aceder a seccao de Verificacdo requisitos Art. 125 e preencher as
perguntas:

jecucion — Listado de validacion de

figscion de gastos.

jal (POCTEP)

EP-INTERREGV A

TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del imiento en el drea iza hi mediante la formacion de equipos Tl ..
Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA

Neval

Fase: Veri

1.1 Acuerdo AG-BP (copia firmada por el Beneficiario Principal del proyecto y la AG) ylo sucesivas adendas (Indicar si hay adendas en
el campo Observaciones)
1.2 Acuerdo entre beneficiarios vigente (Indicar version) j
1.3 Formulario de Candidatura vigente (Indicar version) M

1.4 Informe de actividad del periodo de certificacion y anteriores. (Indicar n° de informe) v

1.5 Listado de gastos declarados ﬂ

2. Aspectos formales y de verificacion de gasto.

21 ¢Se ha comprobado que el beneficiario mantiene la misma naturaleza juridica que en el Formulario de Candidatura vigente? v

Tendo em conta que a check-list € um documento extenso recomendamos que, a
medida que se va preenchendo, se guarde as alteracOes clicando no simbolo “lapis”
que esta no fim da pagina. Convém saber que por motivos de seguranga a sessao de
COOPERA expira passado algum tempo, e que quando isso acontece pode perder a
informacao gravada e ndao guardada.

Certifique-se que respondeu a todas as perguntas porque, se nao o fizer, a aplicagao
nao lhe permitird seguir com a assinatura dos documentos de verificacado.

7.5 RELATORIO DE VERIFICAGAO DE DESPESAS

Deve aceder a seccao Relatério de Verificacdo de Despesas, para criar o Relatério de
Verificagdo que deve ler com atencdo. O Relatério assinar-se-a eletronicamente junto
com o resto dos documentos.
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Coopera 2020 - Beneficiarios — Operationes - Gestibn financiera y sjecucion — Listado de validacion de gasios — Validacién de gastos — Validacién de gasios — Fase |
EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

4 L] validacién de gastos
TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del emprendimiento en el area iza hisp mediante la i6n de equipos T ..

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

LI Informacién General
| Gastos de la validacidn
> ] Fase Grabacién N° validacion: 1
4 ] Fase Verificacién Fase: Verificacion
LI Modelo del auditor
L} comprobacién requisitos Art. 125

[B} Informe de verificacion de gastos Informe Verificacion

L Cierre fase "Verificacion"

7.6 ENCERRAMENTO FASE “VERIFICAGCAO”

Uma vez preenchidos todos os pontos anteriores, o auditor ja pode encerrar a
validacdo. Este encerramento implica que a informacdao gravada até este momento
fique bloqueada e preparada para a asssinatura.

Para isso, devera aceder a seccdao Encerramento fase “Verificacdao” e clicar em Encerrar
a fase verificagao.

Goopera 2020 - Beneficiarios — Operationes — Gestion financiera y ejecucion — Listado de validacion de gastos — Validarion de gastos — Validacion de gastos — Fase Verifizacidn — Ciere fase "Verificacion”
AT el s s EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)
TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del imi en el drea iza hispan. mediante la fc i6n de equipos Tl ...

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

[ tnformacicn General

|1 Gastos de la validacién
o validacin:

L Fase Grabacién N* validacién: 1

4 || Fase Verificacion Fase: Verificacion

LI Modelo del auditor i e
Cerrar fase verificacion
|| comprobacidn requisitas Art. 125 ,

|| mforme de verificacién de gastos Mensaje de pagina web. ' =%
|Ml} Cicrre fase "Verificacion™

LI Firma fase "Verificacidn” I ~ Ve a cerrar |z edicién de los datos dela validacién de gastos. ;Desea
< continuar?

L| Fase Validacidn

|| Documentes

E——

Uma vez encerrada a fase, o campo Encerrar fase verificacion passara a designar-se
Abrir fase verificagao.

Coopera 2020 - Beneficiarios — Operaciones — Gestién financiera y sjecucién — Listado de validacion de gastos — Validacion de gasios — Validacién de gasios — Fase Verificacién — Cierre fase "Verificacién®

+ [ validacién de gastos EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)

TIMMIS emprendedurismo - Innovacién en el fomento del

prendimiento en el drea iza hisp mediante la ion de equipos Tl ...

LI Informacion General

. Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA
L] Gastos de la validacidn

> || Fase Grabacion N° validacion: 1

4 || Fase verificacidn Fase: Verificacion

LI Modelo del auditor _ .
Abrir fase verificacion

| comprobacicn requisitos Art. 125

L] Informe de verificacion de gastos

(B Cierre fase "verificacion”

| Firma fase "Verificacion”

Se quiser efetuar alguma alteracdo, devera abrir novamente a validacdo clicando em
Abrir fase beneficiario. Os campos da verificacao da despesa passardao novamente a ser
editaveis. Efetue as alteracdes que necessite e encerre novamente a fase de
verificagao.

Se faltar alguma resposta na check-list, a aplicacdo nao lhe permitira encerrar a fase, e
aparecer-lhe-a uma mensagem de erro.

12
Vi_24 08_18



0 1HHILCTIITYy
Espaia - Portugal

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

UNION EUROPEA
UNIAO EUROPEIA

7.7 ASSINATURA DA FASE “VERIFICAGCAO”

Uma vez encerrada a fase de verificagdo, o auditor ja pode proceder a assinatura dos
documentos associados a mesma.

Para isso, deve aceder a seccao Assinatura fase “Verificacao”.

Coopera 2020 - Beneficiarios — Operaciones — Gestién financiers y ejecucion — Listade de validacion de gastos — Validacién de gestos — Validacion de gestos — Fase Verificacion — Firma fase "Verificacién'
+ ] validaaisn de gastos EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP)
TIMMIS emprendedurismo - Innovacién en el fomento del emprendimiento en el rea iza hisp: mediante la f ién de equipos Tl ..

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

[ mformacin General
L Gastos de |a validacion
|| Fase Grabacién Ne validacion: 1
4 [ Fase Verificacion Fase: Verificacion

) Modelo del auditor Ver documento Completo < ——

|J comprobacién requisitos Art. 125

L] mnforme de verificacion de gastos Firmar fase verificacion

LI Cierre fase "Verificacion"

Firma fase "Verificacion"

|} Fase validacién

|| Documentos

Antes da assinatura, podera consultar o documento completo a assinar clicando em
Ver documento Completo. Constituido por 3 elementos:

- Modelo do auditor
- Check list de verificacao dos requisitos do artigo 125 do Reg. 1303/2013
- Relatdrio de Verificagdo de Despesas

Depois de verificar as informagOes registadas no documento, podera proceder a
assinatura clicando em Assinar Fase Verificacdo. Aparecer-lhe-4 uma mensagem
alertando-o para os documentos que irdo ser assinados e apresentados.

Durante o processo de assinatura, devera executar a aplicacdo Applet SGIFE e
selecionar o certificado digital com o qual deseja assinar a validagao:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  Applet SGIFE

Publicador: FIRMA DE CODIGO DE IGAE

([ [\f'.'x

Ubicacién:  https:/fwebpubpyf.igas.minhafp.gob.es

Exta aplicacion se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligra su computadora y
=0 informacion personal, Ejecute esta aplicadion sdlo si confia en Ia ubicacion y  publicador que
aparecen anteriorments,

||| Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacidn anteriores

B M formaciin [Eemm ] [ concemr |

Depois de efetuada a assinatura com éxito, aparecer-lhe-ao os dados do assinante,
assim como 3 links:
- PDF completo, que contém o documento concatenado com o cddigo da
impressao digital
- PDF assinado, com o documento de assinatura da impressao digital
- XSIG, ficheiro com dados técnicos da assinatura.
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Coopera 2020 -- Beneficiarios — Operaciones — Gestion financiera y ejecucion — Listado de validacion de gastos — Validacion de gastos — Validacion de gastos — Fase Verificacién — Firma fase "Verificacion”
. EP - INTERREG V A Espaiia Portugal (POCTEP
4 || validacidn de gastos P gal ( )
TIMMIS emprendedurismo - Innovacion en el fomento del emprendimiento en el drea transfronteriza hispano-p

Beneficiario: PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

|| Informacidn General
Ll Gastos de la validacién

¥ | Fase Grabacidn N° validacion: 1

4 || Fase Verificacidn Fase: Verificacion
LI Modelo del auditor Nombre del firmanle:l |
| Comprobacion requisitos Art. 125 N.LF./B.E.I del firmante:l |

L Informe de verificacidn de gastos Fecha:24/08/2018 11:33.46

L Cierre fase "Verificacion" PDF COMPLETH PDF FIRMAD: XSIG
B} Firma fase "Verificacion"

A partir deste momento, a validacdo aparecera na fase de Validacao

Cédigo de operacion: 0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

i A | PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA E Numero de validacién E Fase E Q
0422
4
*
e

) 1 M« reosiostatger B W
Area de cooperacion

M4 44 Registros:{ Validaciones de gastos

Niimero Beneficiario Fase Gasto Gasto verificado ~ Gasto validado Total gasto Fecha creacion 5P Importe sobre Es
validacion presentado piiblico validacion ejecutado | final
RO 1 INSTITUTO POLITECNICO DE 5.000,00 4500.00 450000 000 22/0872018 000 No et Achace
BRAGANCA v

0410672018

Além disso, o estado em que se encontram as despesas incluidas na Listagem de
Despesas também se alterara:

Operacion :0422_TIMMIS_EMPRENDEDURISMO_2_E

PT403005 - INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANGA M | [ e orgen Ref. documento
Caopera 2020 - Beneficiarios <
i 1 | Ret. contable
Estado del gasto ~ Ne validacion Fase ™ Q .l
& M M

. 1 M W Regsmosiiatcet W W
Area de cooperacion

M4 4 Registros:{ Gastos
Beneficiario|  N° Ref. Ref. |Categoria|Descripcion| A0 | A1 | Az | A3 | A4 | A5 | A6 | Gaso | Gasto | Gasto | Fase N Reciclado
orden | documento | contable | degasto | del gasto presentado | verificado | validado validacion
Geke fsien PT403005 1 EST2016 EST 2016 4 Estudo 000/ 000 500000 000 000 000 000 500000 450000 Validacion 1 Haiae)l| [P Rphackars
v
0410672018

A partir deste momento, o Validador correspondente a cada beneficiario devera seguir
com a validacao da despesa de primeiro nivel.
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