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Apresentacdo e estrutura

O objetivo deste Guia do sistema de informacéo Interreg (ambiente CoFFEE), de agora
em diante CoFFEE, é facilitar a utilizacdo da aplicagdo informatica onde se fara a gestéo
de todas as informagdes relativas ao Programa Interreg VI A Espanha- Portugal, e esta
dirigido, tanto a beneficiarios e auditores, como a estruturas de gestao.

Do ponto de vista do beneficiario, a aplicagdo recolhera todas as fases da gestao da
operacdo aprovada, tanto do ponto de vista da sua execucéo fisica como financeira.

Do ponto de vista das estruturas de gestao, a aplicagdo recolhe os dados das diferentes
versdes do Programa, as suas convocatérias, a avaliacdo das candidaturas apresentadas,
os dados das operacdes aprovadas, a sua gestao financeira, certificacdo e controlos.

O Guia, de carater pratico, esta organizado em Fichas, tendo por objetivo fazer com que
seja mais facil a sua atualizagdo & medida que se vao incluindo novas funcionalidades na
aplicacédo, e foi estruturado seguindo uma sequéncia estratégica e temporal.

F1: Introducéo

F2: Acessos a operacdes

F3: Operacdes

F4: Circuito financeiro

F5: Gravacao da despesa por parte do beneficiario
F6: Validacdo de Despesas
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Contar com acesso ao modulo de operacdes é condi¢do obrigatéria para a execucdo de
todas as tarefas associadas a gestdo da operacdo aprovada. Neste sentido, todos os
utilizadores que vao desempenhar algum tipo de fungdo de gestdo também terdo acesso
ao modulo de operacdes. Os acessos que determinados utilizadores tenham por terem
trabalhado na apresentacdo de candidaturas ndo séo validos para a gestdo da operacéao,
dado que se trata de diferentes mddulos na aplicacéo Interreg (ambiente CoFFEE).

Nesta seccdo indicar-se-do, de um modo sucinto, pratico e visual, os passos a desenvolver
para que os utilizadores possam solicitar 0 acesso as suas operacfes aprovadas.

Acesso ao modulo de operacbes em CoFFEE

Para qué?

Para que os beneficiarios dos projetos aprovados acedam ae médulo
de "OPERACOES" de gestdo e acompanhamento do projeto

(este Acesso & diferente do que se utilizou inicialmente para a
apresentagdio da candidatura).

Onde?

LINK Portal da Administracion del Estado do Ministeric de Hacienda
(Espanha) para o REGISTO E PEDIDO RADIX:

bit.ly/acceso COFFEE

Quem?

TODOS os beneficidrios principais (BP) e beneficidrios (B) espanhéis
(ES) e portugueses (PT).

Que utilizador?

UHilizadores NOVOS = pessoas que nunca se registaram no Sistema de
Informagéio da Administracion del Estado.
Utilizadores ANTIGOS: pessoas que jé se registaram num dos Sistemas de

Informagéio da Administracion del Estado (Coopera2020, etc...).

O gue tenho que fazer?

1. Registar dados pessoais 1. Pedido RADIX

2. Pedido RADIX (Interreg Entorno CoFFEE)
(Interreg Entorno CoFFEE)
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Preenchimento e envio da Ficha de utilizadores signatarios

O que sao "Utilizadores Signatarios"?

Séio utilizadores com um "perfil de assinatura”, que tém a maxima
capacidade de gestdo. Poderdio assinar relatdrios de atividades, solicitar
alteragdes de informagéo, submeter pedides de pagamento e auterizar os
restantes utilizadores (perfis "atualizagd" e "consulta").

Envio das fichas

1. Secretariado Ceonjunto POCTEP [SC) envia os modelos de "ficha utilizaderes
signatarios” e "Guia de Acesso” aos Beneficiarios Principais (BP).

2. BP reencaminha as fichas e o guia aes seus beneficiarios (B).

3.Tanto BP come B preenchem 1ficha por entidade e projeto.

4.Cada B envia a sua ficha preenchida & assinada para o seu BP.

5.BP relne e envia todas as fichas para o SC (coffesepoctep.eu)

Como preencher os formularios?

I.Ler instrugdes indicadas na prépria ficha.

2.Preencher corretamente todos os campos.

3.Incluir n” de identificag&io completo (CC, DNI, NIE). Exemplo Pertugal: CC
12345678 9 ABC / Exemplo Espanha: DNI 12345678

4.-Nao acrescente filas! Maximo dois utilizadores signatarios per entidade.

5.-O representante legal (RL) que assina a ficha em nome da entidade
pode, ou ndo, ser um dos 2 utilizadores signatarios auterizades na ficha.

Assinatura das fichas

A pessoa que assina deve ser a mesma que o representante legal (RL)
indicade no formularie de candidatura. Se ndo corresponder, tém 2 opgdes:

» RL mudou: enviar o fermularic de alterag@o de dados administratives (na
web poctep.eu) para o SC juntamente com a nomeag&o/carge.

*» RL permanece o mesmo, mas a ficha foi assinada per outra pessoa auterizada:
enviar para © SC um decumente com a capacidade de assinatura dessa pessea
para comprometer a entidade.

O RLindicade na ficha deve sempre corresponder com a pessoa que assina.

Em caso de duvida ou problema no pedido de acesso, no preenchimento das fichas dos
utilizadores signatéarios ou em qualquer ponto do processo de pedido de acesso, 0
Secretariado Conjunto (SC) esta a sua disposi¢cdo para o(a) ajudar em tudo aquilo que
necessitar.

ﬁ coffee@poctep.eu

+34 924 20 59 58
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Depois de se contar com um nome de utilizador, o acesso ao modulo de operacdes sera

efetuado a partir do caminho Beneficiarios > Operac¢des > Dados gerais da operagao.

Operaciones -

@ generales de nper@

Depois de selecionada a operacdo a qual se deseja aceder?, encontram-se todas as
informacdes da operacdo distribuidas por varias seccdes que se encontram na parte
esquerda do ecrd. Em cima, a direita, estara disponivel um menu com opcdes, no qual é

possivel escolher de entre diferentes versdes da operagéo.

“ . Cperacidn

| Prueba de firma

Ficha de usuarios

| Ficha de auditores
. Asignacion AUy VA de UCs

bl 1. Datoz generales

[ J

LEL LN

. 5. Plan de trabajo del proyecto

| 6, Indicadores

L ]

SR BLEL

| 2. Resumen del provecto

| 3. Partenariado

® 3.1. Ustado de sntidades baneficlarias
# 3.2. Estructura del partenariado

| 4. Descripcién del proyecto

4.1. Localizacién del proyecto
| 4.2, Relevancia y coherencla del proyecta Version. 1 w

| 4.3. Objetivos v logros del proyecto Estado : 6. Aprobada
4.4. Principios horizontales
Fecha versionado: 19/10/2023
| 5.1. Listado de actividades
5.2 Detalle por actividad
| 5.3. Situacidn actual del proyvecto
| 5.4. Calendario
5.5. Infraestructuras u otras intervenciones
| 5.6. Contribucién a los objetivos medicamblantales

Version: 1 w

6.1. Indicadores de realizacidn Estado: 6. F 1

| 6.2 Indicadores de resultado . P
Fecha versionado: 19nwzved

7. Presupuesto

| 7.1 Presupuesto detallado por beneficiario
7.2 Presupuesto anualizado
| 7.3 Distribucidn geografica del gasto
| 7.4 Fuentes de finandiacidn
7.5 validacién presupuesto
| 7.6 Resumen gasto elagible por bensficiario Version: 2
| 7.7 Resumen gasto elegible por categoria
8. Documentos Estado : 6. Aprobada

o ;“‘m't: 18 operscicn Fecha versionado: 23/04/2024

9.3 Emails

1 Caso se tenha mais do que um projeto aprovado no Programa, aparecerdo todas as operagdes na listagem.
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No segundo epigrafe da seccdo "Operacdo"” encontra-se a "Ficha de utilizadores" e é nesta
sec¢do que os utilizadores signatarios que tenham concluido o acesso em conformidade
com o que esta descrito na Ficha 2 do presente Guia poderdo autorizar até um maximo
de mais seis utilizadores para a gestédo da operagao.

4 | | Operacidn
| Prueba de firma

Ficha de usuarios

|| Ficha de auditores

|| Asignacidn AUy VA de UCs

il 1. Datos generales

Para tal, deverdao clicar no botdo "Introduzir N.I.F.". Tenha em conta que as duas primeiras
linhas ja estardo preenchidas, pelo que os utilizadores a designar deverao ser introduzidos
a partir da funcéo "Atualizacéo".

Nuevo usuario a autorizar

Ficha de usuarios del beneficiario

NIF Nombre usuario Funcién en el proyecto Codigo usuario Rol Registrado en CoFFEE = Fecha de autorizacion Acciones

Introducir NIF Firma No

Introducir NIF Firma Suplente Ne
Actualizacién No
Introducir NIF Actualizacion No
Actualizacion No
Actualizacién No
Consulta No
Consulta No

Clicando em "Introduzir N.I.F." abrir-se-4 uma nova janela na qual deve procurar o
utilizador que tera solicitado previamente o acesso (condi¢cdo obrigatéria). Caso se trate
de um utilizador de nacionalidade portuguesa, devera introduzir as letras Bl antes dos 9
digitos do cartdo de cidadao.

Nuevo usuario a autorizar

Silo pueden asignarse usuarios con capacidad de firma que pertenazcan a la entidad benseficiasia

DI d desaa autorizar. En el caso da wsuanas de Portugal, anadir las latras "B ANTES DE

Buscar en RADEX

LSS DIGITOS

Depois de selecionado o utilizador, devem-se transferir os dados para a tabela,
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Muevo usuario a aulorizar

DHI del uswario que desaa autorizar En ol caso de usuarios de Portugal, sfladic las. letras "B ANTES DE - —
L0 S Dl Buscar en RADL
L5 3 EHCs TOS.

Nainbire uswaris Cdufiggo usuario Rad Funcitn e el prayecls

Artuakracion TéCniC GEShor 8 Py

e posteriormente clicar em "+" para gravar a informacdo na tabela.

La ficha ha sido modificada pero no se encuentra activa perque no se ha firmado

Ficha de usuarios del beneficiario

NIF Nombre usuario Funcion en el proyecto Cadigo Rol Registrado en Fecha de Acciones
usuario CoFFEE autorizacion
. . 14/05/2024
Firma Si 1896 o
Firma . 08/05/2024
Suplente Si 1418 o
Actualizacion E
o

Introducir NIF Actualizacion  No

Introducir NIF Actualizacién  No

Introducir NIF Actualizacion  No

Introducir NIF Consulta No

Introducir NIF Consulta No

Finalmente, depois de preenchida a tabela com todos os utilizadores que vao gerir a
operacdo, deve-se assinar a ficha de utilizadores para que o processo fique completo
por parte do beneficiario. Em seguida, o SC procedera a atribuicdo dos respetivos perfis.

Actoslizaciin | Mo
Berhapiracion Mo

Actapiizeciin | Mo

Consulta ho
Consulta Mo
=
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Version 1 - julio 2024 ?\ Pagina 12 de 40
\



interreg [

Espafa - Portugal

13

O circuito financeiro do Programa, do ponto de vista do beneficiario, divide-se em quatro
fases. Em todas elas, em maior ou menor medida, ha participagdo dos beneficiarios.

A primeira fase, denominada gravacao de despesa é da responsabilidade exclusiva de
cada um dos beneficiarios (incluindo o BP) pois cabe a cada beneficiario gravar as
despesas executadas e pagas da operacdo. Tendo em conta os prazos indicados no Acordo
AG-BP e no Manual de Gestdo de Projetos para a apresentacdo de Certificacbes de
Operagao, a gravacdo das despesas devera ser efetuada de forma continua.

Depois de gravadas as despesas de um determinado periodo de execucdo, ou quando se
verificar um montante consideravel de despesa gravado ou inclusive quando o
Secretariado Conjunto (SC) e/ou a Autoridade de Gestdo (AG) o solicitarem, o0s
beneficiarios devem agrupar as despesas numa Validagdo de Despesas e, através da
assinatura eletrénica, envia-las ao controlador para que sejam verificadas. Passamos
assim a fase de Verificacdo e Validacao das despesas que corresponde ao Controlador
designado e a respetiva Unidade de Coordenacdo do beneficiario. Nesta fase, tanto o
Auditor como o Validador poderéo solicitar informag6es/documentacéo adicional para a
correta verificacdo/validacdo das despesas.

Para a fase de verificacdo e validacdo de despesas ha um prazo regulamentar de 3 meses.

Depois de concluida a validagdo das despesas por parte do Validador/Coordenador, a
Validacdo de Despesas esta disponivel para que o beneficiario principal a possa incluir
numa Certificacdo de Operacéo.

Podem-se apresentar Certificacdes de Operacdo quando o BP o considerar pertinente,
tendo em conta os prazos indicados no Acordo AG-BP e no Manual de Gestdo de Projetos,
sempre que se verifique um montante consideravel de despesa, assim como sempre que
0 SC e/ou a AG do Programa o solicite.

Apresentada a Certificacdo de Operacdo por parte do BP, o SC e a AG iniciam a reviséao,

andlise, tramitacdo e célculo definitivo da despesa a reembolsar, dispondo para isso de
um prazo maximo de 80 dias até que o reembolso ao beneficiario seja efetuado.

S8 0+0 ¢ A3

Beneficiarios y BP Controlador Validador BP SCyAG
Aceptado
W Aceptado
= = co & Rechazado

m Rechazado

Plazo maximo: 90 dias Plazo méximo: 80 dias

Gasto grabado Gasto ) Revision co
e incluido en auditado y Calculo definitivo
validacidn validado del gastoa

reembolsar

Version 1 — julio 2024 ?\ Pagina 13 de 40



interreg [ 5 0
Programa de Cooperacéo

Interreg VI A Espanha — Portugal
(POCTEP) 2021 - 2027

Sistema de informacao
Interreg (ambiente CoFFEE)

¢

Ficha 5: Gravacao de despesa

Version 1 - julio 2024 ?\ Pagina 14 de 40



interreg [

Espafa - Portugal

13

O Regulamento (UE) 2021/1059 recolhe normas de elegibilidade das despesas para 0s
programas de cooperacao, estabelecendo 6 categorias de despesas:

a) Custos com pessoal

b) Custos com Instalagbes e Custos Administrativos

¢) Custos de Deslocacao e Alojamento

d) Custos relacionados com recurso a Competéncias e Servi¢os Externos
e) Custos de Equipamentos

f) Custos de Infraestrutura e de Obras

Nas Normas de Elegibilidade do Programa pode encontrar uma ficha especifica para cada
categoria de despesas e as opc¢Oes de simplificagdo aprovadas para cada uma delas, que
se podem resumir na tabela seguinte:

CATEGORIAS SIMPLIFICACAO JUSTIFICACAO
Custos com Pessoal % de dedicacdo fixa Custo real
Custos com Instalagbes e Custos 15% de Pessoal Preco global
Administrativos
Custos de Deslocacgdo e de Alojamento 8% de Pessoal Preco global
Custos relacionados com o recurso a - Custo real
Competéncias e Servicos Externos
Custos de Equipamentos - Custo real
Custos de Infraestrutura e de Obras - Custo real

Tendo em conta o exposto, e tendo em vista a gravagdo das despesas na aplicacéo
Interreg (ambiente CoFFEE), s6 serd necessario gravar as despesas das categorias
Pessoal, Competéncias e Servi¢os Externos, Equipamentos e Infraestruturas e
obras.

Nao obstante, antes da gravacdo de cada uma das despesas, € necessario gravar
informacdes prévias:

= Antes de se gravar uma despesa com 0 pessoal, deve-se gravar previamente um
certificado de imputacéo para cada pessoa que trabalhe no projeto.

= Antes de se gravar uma despesa das categorias servigos e assessoria externos,
equipamentos ou infraestruturas e obras servigos, deve-se gravar um
contrato/Procedimento.

IMPORTANTE

Contrato/Procedimento faz referéncia ao procedimento associado a qualquer despesa
gque ndo seja da categoria "Despesas com o pessoal”. Isto implica que, antes da gravacao
da despesa efetuada, se deva registar o processo (contrato) com as informacdes basicas
sobre o procedimento efetuado e a documentacdo de suporte do mesmo.

Cada beneficiario deve gravar as despesas a medida que as va executando e pagando.
Esta gravacdo devera ser efetuada de forma continua.

Os registos ficardo armazenados numa listagem de forma que, quando o beneficiario
quiser apresentar as despesas para que sejam verificadas e validadas, agrupa-las-a para
criar uma validacdo de despesas.
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Como criar um certificado de imputagdo de pessoal de um trabalhador?

Datos generales de operacion

Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de persona

Contratos/Expedientes
Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Para registar um certificado de imputacéo de pessoal, é necessario aceder a Operacdes >
Gestéo financeira e execucdo > Imputagdes de pessoal.

o i - -
Mo v Beneficiane v Q l‘ *
o L L
Asignaciones de persona
Oparacian Baraficana HIF Toatajacion Yombre Tratajsder

Clicando em "+" aparecem os campos que devem ser preenchidos obrigatoriamente.

Irfoemacion del Certiicadd de Descripoiin de Fundignes v Asignaciin de Persgnal

INFORMACION DEL TRARAJADOR

WiF el 1 REior T

Writstm dharl & alus ot Trabajador 1

Heégimen de brpatacion Jomada Compicts  +
Pus 0 QuE SOaps Techicn Superion
Deparimrserda | Unided Fundien Depatarrerin

Oigarss Supeiior Jerisquico” S-WK'

Heumitos mormeees del pusdls de
iraban”

T tening s 00D (rolesionaies Lompelencies
fecesiriad pard ol posiio de

trateain”

Dascripcion oe tareas y Taress a cesempenar

responsabilidsdes del pueiic de

trabagn”
Momben del representanis” Repregentanis
Cargo dell repreasalanis” C"F'
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NFORMACION DE LA ASIGNACION

Tipo de asignacion

Titwlo de agignacion

Fecha de fin de adscripcion

Hasta fin de proyecto

sarrollar an sl Activitanes

Os campos a preencher (todos obrigatérios) sao:

INFORMACOES DO TRABALHADOR

N.I.F. do trabalhador?: preencher com o N.I.F. do trabalhador.

Nome do trabalhador: indicar o0 nome completo do trabalhador.

Regime de imputacao: escolher no menu opcional "A tempo inteiro" ou "A tempo parcial.
De acordo com o que estd indicado na Ficha Técnica 1 das Regras de Elegibilidade, "A
tempo inteiro" corresponde aos trabalhadores que dedicam a totalidade do seu dia de
trabalho ao projeto. Por outro lado, "A tempo parcial”, implica que o trabalhador dedique
apenas uma parte do seu dia ao projeto, com uma percentagem de dedicacao fixa.

Cargo que ocupa: indicar o cargo que o trabalhador ocupa.

Departamento/Unidade Funcional: indicar em que Departamento/Unidade Funcional é que
o trabalhador desempenha as suas tarefas.

Orgéo Superior Hierarquico: indicar o Orgdo Superior Hierarquico.

Requisitos minimos do posto de trabalho: indicar de forma clara e sucinta os requisitos do
posto de trabalho que o trabalhador ocupa.

2 Caso se trate da primeira gravagdo de um certificado de atribuicdo de um determinado trabalhador, dever-
se-a preencher o N.I.F. Em gravacGes posteriores, pode-se clicar na opgao "procurar trabalhador” e alguns
campos preencher-se-do por predefinicdo com a informacéo previamente gravada.
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Competéncias socioprofissionais necessarias para o posto de trabalho: descrever de forma
clara e sucinta as competéncias socioprofissionais do posto de trabalho.

Descricdo de tarefas e responsabilidades do posto de trabalho: descrever de forma clara
e sucinta as tarefas e responsabilidades inerentes ao posto de trabalho.

Nome do representante que assina o certificado: indicar o nome do representante da
entidade que assinara o certificado de atribuicdo.

Cargo do representante: indicar o cargo do representante da entidade anteriormente
indicado.

INFORMACOES DA IMPUTACAO

Titulo da imputacao: campo automatico.

Codigo operacao: selecionar a operacdo no menu opcional.
Caodigo beneficiario: selecionar o beneficiario.

% de imputacao: no caso em gque no campo "Regime de imputacao” se tenha indicado "A
tempo inteiro", este campo aparecera automaticamente com 100%. No caso em que a
imputacédo seja "A tempo parcial”, devera indicar a percentagem de imputacéo a operacao.
Esta percentagem sera fixada em funcdo das tarefas a desenvolver no projeto e o seu
valor deve ser superior a 0% e inferior a 100%.

E despesa de preparacéo: selecionar caso o trabalhador tenha participado na preparacio
da candidatura (Ver a ficha O das Regras de Elegibilidade do Programa).

Data de inicio da imputacédo: indicar a data de inicio da imputacdo. Tal data ndo pode ser
anterior a data de inicio da operagao aprovada.

Data fim de imputacao: indicar a data de fim da imputacéo, no caso em que nao seja até
ao fim do projeto.

Ate fim do projeto: marcar esta seccdo caso a imputacdo do trabalhador seja até a
concluséo da operagéo.

Atividades a desenvolver no ambito do projeto: indicar as atividades/tarefas que o
trabalhador vai efetuar na operagdo aprovada. A justificacdo deve ser completa, clara e
coerente com a percentagem de imputacéo selecionada.

Outros projetos financiados por fundos publicos aos quais o trabalhador esta imputado:
indicar se a pessoa esta imputada a outros projetos financiados por fundos publicos
(incluindo os do POCTEP) e, se for caso disso, a percentagem. A informacé@o deve ser
coerente com a percentagem de atribuicdo selecionada.

Depois de preenchidas todas as informacgdes anteriores, deve clicar em "Criar Imputacao".
Depois de criada, deve descarregar o certificado em formato .pdf que deve ser
assinado pelo responsavel da entidade e pelo proprio trabalhador. Em seguida, no botédo
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"Registar certificado™" guarda-se na respetiva seccdo. O certificado s6 sera valido e ficara
em vigor depois de ser assinado pelas duas pessoas anteriormente referidas e o

upload ser realizado corretamente.

del cartificado

| &8 una revisian dal contificadn
&8¢ acepta por la UC?

archivo seleccionade | Seleccionar archivo

de adacripeién | Aceptade SCy UC | Fecha de carga del certificado | Vigenie Deacarga de documenta

Namero de centificade

Importe ejecstado

Proyecto

Depois de o certificado estar registado, a percentagem de imputacao ficard estabelecida,
sendo a mesma para todos 0s meses do periodo indicado. Esta informacdo pode ser

verificada no separador "Resumo de imputacdes”.

Em seguida, no separador "Documentos" deverd incorporar obrigatoriamente o
documento laboral vinculado ao trabalhador (contrato de trabalho, decisdo de nomeacéo,

etc.).
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Tal como registado nas Regras de Elegibilidade, a percentagem de imputacéo podera ser
revista a titulo excecional, a pedido do beneficiario, devidamente justificado e sem
efeito retroativo, apds autorizacdo da respetiva UC. A tramitacdo correspondera ao SC.

Para solicitar uma alteracdo na percentagem de atribuicdo, deve-se clicar no botdo
"Modificar imputacdo”. Em seguida, serd necessario preencher os campos obrigatorios,
prestando especial atencdo a justificacdo do motivo pelo qual solicita a alteracéo de
percentagem de imputacdo. Tenha em conta que o pedido tem carater excecional e que
deve ser aprovado pelo SC e pela respetiva UC para que esteja em vigor.

Certificados
Nomero de certificado = Fecha de solicitud de certificado  Fecha de comienzo de adscripcion  Fecha de fin de adscripcion | % de adscripcion | Aceptade SCy UC  Fecha de carga del certificado  Vigents  Descarga de documento

! 0172023 100 28/06/2024 15:18.16 Si (1]

Resumen de Asignaciones del Trat

Proyecto

Importe ejecutada

0,00
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Ccomo gravar uma despesa com o pessoal?

Para gravar uma despesa (independentemente da tipologia de despesa que se gueira
gravar) deve-se seguir o caminho Operagdes > Gestédo financeira e execucédo > Listagem
de Despesas.

Datos generales de operacion
Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal
|  Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Selecionada a operacédo, utilize o simbolo "+" para registar uma despesa. No primeiro
acesso para gravar despesa, a listagem de despesas aparecerd em branco e ira registando
as despesas a medida que se vao gravando:

0 Registros

Gastos
Codigo Beneficiario N°® N° N° cert. Fase Tipologia Tipo Ref. Titulo Nombre Gasto Gasto Gasto Gasto
operacién orden  valid. = operacion gasto Documento contrato proveedor = presentado auditado validado aprobado
(N° factura) SC
TOTALES 0,00 0,00 0,00 0,00

No hay registros

Depois de selecionada a opc¢do de registo de uma despesa, 0s campos "numero de ordem"
e "tipo de despesa" aparecerdo preenchidos por predefinicdo, devendo-se escolher no
menu opcional a "categoria de despesa”. Neste caso, ao escolher a categoria 1 — Despesas
com o pessoal, aparecerdo por predefinicdo os certificados de atribui¢cdo vinculados a
operacao e ao beneficiario, devendo-se selecionar o correspondente ao trabalhador cujas
despesas vao ser gravadas:

E — Benefcinos — Oparacionss - Gestiin Anancien y iecucidin — Lstaco de gasios — Ata de gastos

Operacion
Beneficiario”
Nomero de orden

oo de coodios 1L+

Categoria de gasto

Ref. Documento (N* factura)”

Certificads de asignacion”

Descripcién del gasto®
Referencia contable”

Fecha de realizacién”

Fecha de pago
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Preencha em seguida os restantes campos (todos obrigatérios):

Ref. Documento (N° fatura): preencha este campo com a referéncia que tenha sido
atribuida a fatura ou documento equivalente.

Descricdo da despesa: efetue uma breve descricdo da despesa que permita a sua
identificacdo.

Referéncia contabilistica: indique a referéncia do documento contabilistico que tenha sido
dada no sistema contabilistico da entidade.

Data de execucdo: indique a data que consta na fatura ou documento equivalente. A data
de execucdo deve estar compreendida entre a data de inicio e a de fim aprovadas para a
operagao.

Data de pagamento: indique a data em que ocorreu o pagamento efetivo, conforme
conste no comprovativo de pagamento. Esta data determina a elegibilidade da despesa,
e deve ser assumida como referéncia para o computo da anualidade da despesa. A data
de pagamento devera estar sempre compreendida entre a data de inicio e a data de fim
aprovadas para a operacdo. A data de pagamento sera a data em que 0 pagamento se
torne efetivo, isto é, a data de valor do débito em conta.

Depois de selecionado o certificado, e apds o preenchimento dos campos anteriormente
assinalados, aparecerdo completas de forma automatica as secc¢des "% de imputacdo em
vigor na data de pagamento” e "valor a verificar conforme certificado”. A partir dai, devera
preencher os campos restantes; "despesa total do documento”, "valor a verificar" e a
tabela de "despesa a verificar por atividades". Por ultimo, devera clicar em "Criar", para
concluir o registo da despesa.
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— COFFEE CTE — Beneficianos — Operaciones — Gestion financiera y efecucion — Listado de gasios —Alta de gastos

El gasto se ha grabado correctamente. Ahora puede volver al listade o consultar el detalle del gasto recién creado

Operacion
Beneficiario” Y
Numero de orden 2
Tipo de gasto® Positivo v
Categoria de gasto” 1-Gastos de personal v
Ref. Dacumento (N° factura)* Nomina enero 2023
Gasto total del documents 1500
Valor a verificar segin certificade 1.500,00
Valor a verificar” 1.500,00
51 aplica, jusiificar el camiio gel M
walar a verlflcar
Gasto a verificar por actividad
Acthvidad 1 Activided 2 Actividad 3 Actividad 4 Activided § Actividad & Total
Valor presaniado 600 900 0.00 000 0.00 0.00 1.500

cnmn 4

Em seguida, depois de registada a despesa, deve-se clicar em "Ir aos detalhes", onde
serd necessario preencher as informagoes relativas a distribuicdo do valor a verificar por
NUTS e incluir a documentacdo de suporte da despesa que constitui a pista de auditoria,
na secc¢ao "Documentos".

Importe declarado por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actlvidad 3 Actividad 4 Actividad § Actividad & Total
Valor 600,00 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00
presentado
(3aslo
verificado
Gasio
validado
Gasto
aprohado
SC
Importe declarado por NUT
NUT PTIN Total
Valor presentado 1.500,00 1.500,00
Fase Qbservaciones Gasto elegible
Auditor No ~
#
Vabhdador No w
s
SC No ~
5~

CacaEs
X
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— CoFFEE CTE — Benefcianios — Operacionts — Geslion Tnancier v elecucidn — LIslaoo of gasios - Gasios

Informacion general Proyecto :
_| Documentos Beneficiario :
aeumentas N°orden : 2

N Validacion :
N* Certificado de operacién :
Tipo de gasto : Positive

Gasto imputado : 1.500,00 Gasto verificado : 0,00 Gasto validado :
Categoria de gasto™ 1-Gastos de personal

Ref. Documento (N Nomina enero 2023

factura)”

~ CoFFEE CTE - Beneficanos - Operaciones - Gestion inanciéera y ejecucion — Asignaciones de personal - Detalie &k Asignaciones — Documentos def gasta

Documentios ded gast
Documentos del gasto
Anualidad Ambito temporal Tipo de documento
02 null 1- Documents de resizaciin
023 null 2 - Documento d& pago

Para carregar o0s documentos correspondentes a cada

0,00 Gasto aprobado : 0,00

Descripcion Acciones

Nimna .

Jushficants pago .

despesa, devera consultar as

Regras de Elegibilidade, dado que nelas se definem os documentos

comprovativos que devem estar disponiveis para efeitos
de despesa em apreco.
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Como criar um Contrato/Procedimento?

Datos generales de operacion

Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal

| C Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Para registar um contrato/procedimento, deve-se aceder a Operacdes > Gestao
financeira e execucdo > Contratos/Procedimentos.

Operacion v || Beneficiario v

NIF proveedor Tipo de contrato v Q ‘l *n

M4 4  Regisrozz1ai8de1s M Y m

Selecionada a operacdo, utilize o simbolo "+" para registar uma despesa, mediante o
preenchimento de uma série de campos obrigatorios.

Tipo de Contrato segiin Gasto * ‘ bl

Contrato en PLACSP * | 4 -Servicios
5 - Equipamienio
Nimero Expediente * | 6 -Infraestructura

Nimero contrato *
Nimero Lote *

Objeto Contrato *

Tipo de contrato * -
Procedimiento Contratacion *
Importe de adjudicacion sin IVA*

Importe de adjudicacion con IVA*

CIFNIE Proveador
Nombre 6 razén social del proveedor *
Fecha fn do contrto e

Observaciones al contrato
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Tipo de contrato conforme despesa: selecione a tipologia de despesa a qual
posteriormente associaremos o contrato.

Contrato em PLACSP: caso o0 contrato a registar esteja publicado na Plataforma de
Contratacdo do Setor Publico (PLACSP), poder-se-a localizar parte das informacdes
exigidas através do nimero de expediente. Em caso negativo, dever-se-a responder nao
ao campo "Contrato em PLACSP" e preencher manualmente a informacé&o solicitada em
cada campo. Esta funcé@o s sera vélida para os contratos de beneficiarios espanhdis que
estejam publicados em tal plataforma.

Contrato en PLACSP * Si v

Nimero Expediente * Consultar Plataforma de Coniratacion del Sector Piblico

Busqueda en PLACSP

Nimero Expediente

Seleccionar Nimero Expediente Numero Lote CIF/NIF Proveedor Nombre 6 razén social del proveedor Objeto Contrato

Namero de contrato: indiqgue o nimero de contrato ou nimero que lhe tenha sido
designado que permita a sua identificagdo.

Numero de lote: indique 0 nimero caso se trate de um contrato por lotes.
Objeto de contrato: indique o objeto do contrato de forma completa e clara.

Tipo de contrato: selecione o tipo de contrato de entre as opgdes do menu.

Tipo de Contrato segidn
Gasto ®
Contrato en PLACSP * hd

Numero Expediente *

Numero contrato *

Namero Lote * Administrativo especial
Colaboracion entre el sector publico y sector privado
Objeto Contrato * Concesidn de Obras Plblicas

Concesion de Obras
Concesion de Servicios
Gestion de Servicios Publicos

Obras
Patrimonial
Privado
Suministros
Servicios
Tipo de contrato * | v
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Procedimento de contratacao: selecione o tipo de procedimento de entre as opc¢des do
menu.

Procedimiento Contratacion

Importe inferior a 5.000 €
Importe de adjudicacion sin Sin publicidad (contrato menor)
VA * Con publicidad

Montante de adjudicacao sem IVA: indique o montante sem IVA pelo qual o contrato foi
adjudicado.

Montante de adjudicacdo com IVA: indique o montante com IVA pelo qual o contrato foi
adjudicado.

N.I.P.C./N.I.F. Fornecedor: preencha o N.I.P.C./N.I.F. do fornecedor. Caso esteja
previamente registado, poder-se-a procurar e selecionar.

Nome ou razao social do fornecedor: preencha o nome ou razdo social do fornecedor.
Caso esteja previamente registado e se tenha associado no campo anterior, esta sec¢ao
preencher-se-a por predefinicao.

Data de contrato: indique a data de contrato.

Data fim de contrato: indique a data fim de contrato.

Observacdes ao contrato: preencha este campo caso considere necessario incluir alguma
observacéo relevante do contrato.

Finalmente, devera proporcionar informacéo sobre se o contrato/procedimento gravado é
comum a varios beneficiarios de um projeto. Para tal, selecione "sim/ndo" no menu
opcional.
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Caso selecione "néo", isto é, que o contrato ndo é partilhado com mais beneficiarios da
operacdo, a aplicacdo solicitara que se selecione o beneficiario que esta a registar o
contrato e, depois de efetuada a selecdo, mostrard todas as operagbes em que esse
beneficiario participa, para que se possa distribuir o contrato pelas diferentes operacoes,
se for caso disso. Se o contrato afetar uma Unica operacdo, deve-se indicar 100% a
operacgdo a qual se quer associar o contrato.

Contrato comin a varios socios de un No v
proyecto*
Sociok mornnmn T Taremes v

Operaciones, beneficarics y pagos realizados dentro de este contrato

Proyecto Benefciario Rsinar *n de asignacitn

]ﬁD OET DUR‘US 2 E ARARAS  AVTINTAMICAITA R 7ALANA NC v D
115 PROCTERGER HORZONTE 7 3 £ 0 v 0
114 ENERZAB 2P § v -

Caso se selecione "sim", isto €, que o contrato € partilhado por varios beneficiarios de um
projeto, deverd indicar o projeto e em seguida atribuir uma percentagem de atribuicao
aos beneficiarios afetados.

Depois de preenchidos todos o0s campos, estard em condicbes de criar o
contrato/procedimento.
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No separador de documentos, clicando em "+", para garantir a pista de auditoria e
independentemente de o contrato estar registado na Plataforma de contratos do setor
publico, devem-se anexar todos os documentos associados ao expediente de contratagao.

Datos generales ~ Documentos  Documentos de gastes de contratos

Fl

0 Tipo de documento Descripcion

Documentos

No hay registros

Guardar documento

Documento® Ningun archivo seleccionado | Seleccionar archivo
Tipo de documento : v
Anuncio de la licitacion
R Pliego
Descripcidn®: Adjudicacion
Formalizacion P
Otros
H
1
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Como gravar uma despesa de Custos relacionados com
0 recurso a competéncias e servicos externos,
equipamentos ou infraestruturas e obras?

Tal como anteriormente indicado, para gravar uma despesa (independentemente da
tipologia de despesa que se queira gravar) deve-se seguir o caminho Operacfes > Gestdo
financeira e execucdo > Listagem de Despesas.

Datos generales de operacion
Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal
Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Selecionada a operacdo, utilize o simbolo "+" para registar uma despesa. No primeiro
acesso para gravar despesa, a listagem de despesas aparecera a branco e ira registando
as despesas a medida que se vao gravando:

0 Registros E

Codigo Beneficiario N°® N° N° cert. Fase Tipologia Tipo Ref. Titulo Nombre Gasto Gasto Gasto Gasto
operacién orden  valid. = operacion gasto Documento contrato proveedor = presentado auditado validado aprobado
(N° factura) SC

Gastos

TOTALES 0,00 0,00 0.00 0,00

No hay registros

Depois de selecionada a opcéo de registo de uma despesa, 0s campos "namero de ordem"
e "tipo de despesa” aparecerdo preenchidos por predefinicdo, devendo-se escolher no
menu opcional a "categoria de despesa”. Neste caso, ao escolher a categoria 4 — Custos
relacionados com servicos externos, aparecerdo por predefinicdo todos os
"contratos/procedimentos” que tenham sido gravados previamente, para que se possa
selecionar o correspondente a despesa que esta a ser gravada.

Categoria de gasto® 4-Gastos por servicios y expertos extemos v

Ref. Documento (N® factura)®

[ TIUIo Oe congate | | v

" Expedients - ML - 123123123 -1
202407 - - - TT1111111F -1

LI TTRELIATT Wl Lyd-> il
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Preencha em seguida os restantes campos (todos obrigatérios):

Ref. Documento (N© fatura): preencha a referéncia que tenha sido atribuida a fatura ou
documento equivalente.

Descricdo da despesa: faca uma breve descricdo da despesa que permita a sua
identificagéo.

Referéncia contabilistica: indique a referéncia do documento contabilistico que tenha sido
dada no sistema contabilistico da entidade.

Data de execucdo: indique a data que consta na fatura ou documento equivalente. A data
de execucdo deve estar compreendida entre a data de inicio e a de fim aprovadas para a
operagao.

Data de pagamento: indique a data em que o pagamento efetivo ocorreu, conforme
conste no comprovativo de pagamento. Esta data determina a elegibilidade da despesa,
e deve ser assumida como referéncia para o computo da anualidade da despesa. A data
de pagamento devera estar sempre compreendida entre a data de inicio e a data de fim
aprovadas para a operacdo. A data de pagamento sera a data em que 0 pagamento se
torne efetivo, isto é, a data de valor do débito em conta.

A data de pagamento determina a anualidade a qual se imputa a despesa. A titulo de
exemplo, um servico contratado em 2022 e executado durante 2023, se for pago em
2024, serd imputado ao orcamento de 2024.

Valor sem IVA: indique o montante de despesa sem IVA.
% IVA: indique a % do IVA que a entidade beneficidria tem que suportar.

% rec. IVA: indique a % do IVA que a entidade beneficiaria recupera, se for caso disso.
Se a entidade beneficiaria ndo recuperar parte do IVA, deverd indicar O (zero).

Os campos Valor do IVA, Despesa total do documento e Despesa elegivel serédo
preenchidos por predefinicho em funcdo das informacdes gravadas nos campos
anteriores.

Finalmente, efetua-se a distribuicdo da despesa por atividades e clica-se em "Criar"
Gasto a verificar por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Total

Valor presentado 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Volveral listado m «

Version 1 — julio 2024 ?\ Pagina 31 de 40



lnterreg - e 0

Espafia - Portugal

Em seguida, depois de registada a despesa, deve-se clicar em "lIr aos detalhes", onde
serd necessario preencher as informacdes relativas a distribuicdo do valor a verificar por
NUTS e incluir a documentacdo de suporte da despesa que constitui a pista de auditoria,
na seccao "Documentos".

Importe declarado por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Total
Valor 600,00 900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00
prasantado
Gasto
verificado
Gasto
validado
Gasto
aprobado
¢
Importe declarado por NUT
NUT FTIN Total
Valor presentado 1.500,00 1.500,00
Fase Observaciones Gasto elegible
Auditor No +
&
Validado No w
&
3¢ No
&
it | v
— CoFFEE CTE — Benefcianios — Operachont:s — Geslion Tnanciera v elecucidn — Lislado o¢ gasios - Gasios
_| Informacidn general Proyecto:
] Doy tos Beneficiario :
Decumentos | N°orden : 2
N Validacion :
N* Certificado de operacién :
Tipo de gasto : Positive
Gasto Imputado : 1.500,00 Gasto verificado : 0,00 Gasto validada : 0,00 Gasto aprabado : 0,00
Categona da gasto™ ¥
Ref. Documento (N*
factura)” l
~ CoFFEE CTE - Benefcianos - Operacionss - Gestion financiera y efecucidn - Asignaciones ¢ personal - Detalie de Asignacicnes — Documentos dél gask
! Documentos del gasto
Documentos del gasto
Anualidad Ambito temporal Tipa de documento Descripcion HAcciones
202 Al 1- Documents de realizacion B
iirs] il - Documento de pago i
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Programa de Cooperacéao
Interreg VI A Espanha — Portugal
(POCTEP) 2021 - 2027

Sistema de informacao
Interreg (ambiente CoFFEE)

¢

Ficha 6: Validacao de Despesas
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Quando o beneficiario quiser apresentar as despesas para validar, devera agrupa-las numa
Validagdo de Despesas. 1sto é efetuado a partir do Médulo de Beneficiarios -> Operacdes
-> Gestdo financeira e execu¢éo -> Listagem de validacdo de Despesas:

didaturas - Cperaciones -
Datos generales de operacion
Gestion financiera y ejecucion Listado de gastos

istado de validacion de gastos

Certificaciones de operacion

Depois de selecionada a operacgédo, devera utilizar o simbolo "+" para criar uma validagao
de despesas:

- CoFFEE CTE -- Beneficiarios - Operaciones — Gesfion financiera y ejecucion — Listado de validacion de gastos

Cadigo de operacion Beneficiario Namero de validacion Fase v Tipo de validacion v Sobre ejecucion v
Esfinal ~ Q .I
Registros™ 1 16 de 16 m
Validaciones de gastos
Cédigo de operacion Nimero Beneficiario Fase Tipo de Gasto Gasto Gasto Fechafima N° | Fechade @ Gastoen Importe Es Sobre
validacion validacién = presentado | verificado | validado del CO | firma de la co FEDER  final | ejecucion

beneficiario COporel & aceptado aceptado
BP

Criada a validacdo de despesas e selecionado o beneficiario, preencher-se-do de forma
automética os campos "Numero validacdo"”, "Auditor”, "Validador" e "Data criacdo
validacao".

Em seguida, indique se a documentacdo de suporte das despesas a incluir nesta validagao
se encontra na sede do beneficiario. Caso contrario, devera especificar onde é que se
podem localizar.

Depois de selecionados todos os menus opcionais que forem necessarios, cliqgue no botdo
"Criar" para que a informacao fique registada.
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Operacion *:

Beneficiario *:

Namero validacion *:
Auditor *:

Validador *:

Fecha creacion * 09/07/2024

Tipo de validacion *: Positivo  +

El soporte papel de los gastos incluidos en esta validacion se encuentran S v
en la sede del beneficiario *:

Es final *: No v

Sobre ejecucion *: No

Crear mpiar

A partir deste momento, aparecer4 uma arvore com as diferentes secgdes a preencher
relativamente a validacdo de despesas.

-- CoFFEE CTE — Beneficiarios -- Operaciones — Gestion financiera y ejecucion — Listado de validacion de gastos - Validacion de gastos — Validacion de gasios — Informacicn General

4[] Validacién de gastos EP - Interreg VI A Espaiia — Portugal (POCTEP) 2021-2027

- e
| | Gastos de la validacidn
4 | | Fase Grabacidn
|| Informe de actividad Tipo de validacion: Positivo
|| Declaracidn del beneficiario Fase: Grabacion
|| Modelo del beneficiario
|| Cierre fase "Grabacign"

|| Firma fase "Grabacion”

Beneficiario:
4 | | Fase Verificacién
|| Modelo del auditor Nimero de validacién:
|| Checklist auditor
Auditor:
|| Certificado de control
|| Cierre fase "Verificacidn” Organo validador:
|| Firma fase "Verificacion™
i Fecha de alta: 0300712024
4 | | Fase Validacidn
| Modela del validador El soporte papel de los gastos incluidos en esta validacion se s v

encuentran en la sede del beneficiario:
|| Checklist validader

| Informe validacidn gastos Tipo de validacion*: FESUD
|| Cierre fase "validacidn"
) el
|| Firma fase "Validacidn Es final: No v
| Documentos
Sobre ejecucion: No v
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Informacoes Gerais: esta sec¢do regista a informacéo anteriormente gravada para registar
a validacéo.

Despesas da validacdo: neste ponto podera selecionar as despesas que deseja incluir na
validacdo que acaba de registar. Tenha em conta que sé podera selecionar as despesas
que estejam bem gravadas (isto é, que estejam enquadrados todos os montantes que
afetam a despesa) e que ndo tenham sido incluidos noutra validacao.

PR ]

{4 Gastos bien grabados, que pueden ser introducidos en la validacion
| Je—t

= 8 7 ]
L Gastos mal grabados, no pueden ser introducidos en la validacion

¢y #——=—"7 Menzaje de avizo zobre la exiztencia de gastos mal grabados

L '/

Enquanto uma despesa esta incluida numa validacédo, ndo se pode modificar nenhuma
informacéo relacionada com a mesma (unicamente carregar documentos adicionais).
Para modificar qualquer despesa, serd necessario retirar previamente a marca de
incluido (v).

Fase Gravacado nesta seccdo encontram-se 0s passos que o beneficiario deve dar para a
apresentacdo e o envio da despesa ao auditor.

Declaracéo do beneficiario: nesta sec¢do devera preencher uma lista de verificagdo em
gue declara que todas as informacdes gravadas sdo corretas, que as despesas incluidas
estdo efetuadas e pagas, que correspondem a operagdo aprovada, que se tem
conhecimento da regulacdo aplicavel, que ndo existe duplo financiamento e que o

cofinanciamento é proveniente do orgamento do beneficiario.
Este documento servir4 para facilitar o trabalho do(a) responsavel pelo controlo de

primeiro nivel e para que o proprio beneficiario proporcione informacdes relevantes, na
secgao observagoes, se 0 considerar necessario.
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Preenchida a lista de verificagdo e guardada a informacéo, passard a fazer parte da
documentacdo da Validagao de Despesas.

Relatorio de Atividade: O relatorio sera preenchido diretamente na aplicacdo CoFFEE
Interreg em todas as suas sec¢fes, ndo sendo necessario carrega-lo na aplicacdo em
nenhum outro formato. Tenha em conta que a informacdo que incluir no relatério de
atividade sera fundamental para que o Auditor e o Coordenador possam verificar e validar
corretamente as despesas. Do mesmo modo, servird de ajuda ao Beneficiario Principal na
elaboracdo do Relatério de Evolucdo, que acompanha a Certificacdo de Operacéo.

Modelo do beneficiario: nesta sec¢do poderd encontrar duas ligagdes:

Criar Modelo Beneficidrio, a partir da qual podera criar um documento PDF com a listagem
das despesas incluidas na validacéo.

Criar MVB+MDB+IA, onde podera criar o documento concatenado que devera ser
assinado em seguida de forma eletrénica. Isto inclui a listagem de despesas incorporadas
na validacdo, a declaracdo do beneficiario e o relatério de atividade.

N® validacion: 2
Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Generar Modelo Beneficiario Generar MYB+MDB+IA
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Fechar fase beneficiario: depois de marcadas as despesas a incluir na validacdo, e
preenchida a declaracdo do beneficiario e o relatério de atividade, devera proceder nesta
seccdo ao encerramento da fase beneficiario. Depois de selecionada a opcéo Fechar fase
beneficidrio, ndo podera modificar nenhum dado.

N*® validacion: 2

Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Cemrar fase beneficiario

Caso necessite de efetuar alguma alteragdo, devera abrir novamente a validagdo a partir
da ligacdo Abrir fase beneficidrio, que lhe aparecera quando a validacéo estiver fechada.
N® validacidn: 2
Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Abrir fase beneficiario

Assinatura fase "Gravacao": neste ponto proceder-se-4 a assinatura da validacdo de
despesas, que incluird a listagem de despesas, a declaracdo do beneficiario e o Relatério
de Atividade. Antes da assinatura, recomenda-se que se crie o0 documento completo e se
reveja o conteudo.

webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

oJjoE 1y poder suficiente para presentar

la validacion n® 2 del beneficiario B
Jen el marco de la operacion

_ _ % procede con su firma a realizar 3

presentacion de los siguientes documentos:

- Declaracion del beneficiario
- Listado de gastos
- Informe de actividad

Cancelar
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webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

Se va a iniciar el proceso de firma no criptografica del documento.
Para ello se abrirz unz ventana en la usted debera dar su

consentimiento para la firma. La persona firmante debera ser la misma
gue se identifico al entrar en la aplicacion.

Cancelar

DA N D ENPLOTADRON

Eﬁi&"ﬁm e |GAE §exP

TR O (R, OF L
DA S TRACS DL EBTADD

Sino puede visualizar el fichero, puede descargarle desde aqui o descargar Adobe POF Reader para visualizar el fichero.

BEDeclaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firmar.
Cancelar
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Idioma 2Qué es Cl@ve? (7.

Efﬁ?m C |@V e

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

g ™\ { N
cl @G VE 4elD.AS
s el
movil
Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electronico Sistemas de identificacion de otros paises
descargar la aplicacion en Apple Store [F o cualificado de la UE
en Google Play 2 .
( Acceso Cl@ve Movil > ( Acceso DNle / Certificado electrénico ) ( Acceso Ciudadanos UE )

. A L vy . vy

N° validacion: 2
Tipo de validacion: Positivo
Fase: Verificacion

Nombre del firmante:
D.N.L/B.L. del firmante:
Fecha:0%/07/2024 14:25:12

PDF COMFPLETO PDF FIRMADOC X31G

e ha enviado una alerta a los usuarios configurados para ello.

Alerta enviada con éxito: 5i

Depois de efetuada a assinatura com éxito, aparecer-lhe-do os dados do signatario, assim
como 3 ligacdes:

PDF completo, que contém o documento completo com o cédigo da impressao digital.
PDF assinado, com o documento de assinatura da impresséo digital.

XSIG, ficheiro com dados técnicos da assinatura.

A partir deste momento, a validacdo de despesas estara em fase de verificagdo, ficando a
disposicdo do auditor para que inicie o controlo de primeiro nivel.
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