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Presentacion y estructura

El objetivo de esta Guia del sistema de informacion Interreg (entorno CoFFEE), en
adelante CoFFEE, es facilitar la utilizacion de la aplicacion informética donde se gestionara
toda la informacion relativa al Programa Interreg VI A Espafia- Portugal, y esta dirigida
tanto a beneficiarios y auditores como a estructuras de gestion.

Desde el punto de vista del beneficiario, la aplicacion recogera todas las fases de la
gestion de la operacion aprobada, tanto desde el punto de vista de su ejecucion fisica
como financiera.

Desde el punto de vista de las estructuras de gestidn, la aplicacion recoge los datos de
las diferentes versiones del Programa, sus convocatorias, la evaluacion de las candidaturas
presentadas, los datos de las operaciones aprobadas, su gestién financiera, certificacion
y controles.

La Guia, de caracter practica, se organiza en Fichas, al objeto de que sea mas féacil su
actualizacion a medida que se vayan incluyendo nuevas funcionalidades en la aplicacion,
y se ha estructurado siguiendo una secuencia estratégica y temporal.

F1: Introduccion

F2: Accesos a operaciones

F3: Operaciones

F4: Circuito financiero

F5: Grabacion del gasto por parte del beneficiario
F6: Validacién de Gastos
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Contar con acceso al médulo de operaciones es condicion obligatoria para realizar todas
las tareas asociadas a la gestion de la operacion aprobada. En este sentido, todos los
usuarios que vayan a desempefar algun tipo de funcién de gestion tendran también
acceso al modulo de operaciones. Los accesos que determinados usuarios tengan por
haber trabajado en la presentacion de candidaturas no son vélidos para la gestion de la
operacién una vez que se trata de diferentes mddulos dentro de la aplicacion Interreg
(entorno CoFFEE).

En este apartado se indicard de un modo sucinto, practico y visual los pasos a desarrollar
para que los usuarios puedan solicitar el acceso a sus operaciones aprobadas.

Acceso al modulo de operaciones en COFFEE

¢Para qué?

Para gue los beneficiarios de los proyectos aprobades accedon al
modulo de “OPERACIONES” de gestion y seguimiento del proyecto
[este occeso es diferente del que se utilizé en el momento de la
presenftacion de la candidatura) .

Donde?

ENLACE Portal de la Administracién del Estado Espafiol del Ministerio
de Hocienda poro REGISTRO y SCQUCITUD RADIX:
bit.ly/acceso_COFFEE

JQuién?

TODOS los Beneficiarios Principales (BF) y Beneficiarios (B) Espoficles
(ES) y Portugueses (PT).

JRQué usuarios?

Usuarios NUEVOS = personas que nunca se han registrado en el Sistema
de Informacion de la Administracion del Estado.

Usuarios ANTIGUOS = personas que ya se han registrado en algin Sistema
de Informacién de la Administracion del Estado (Coopera 2020 etc,...)

JQué tengo que hacer?

T g — Y Ol et bl e A RPTRASE BASEE
Dl N UENWC '_'f‘- 8 Usw ros ANTH L A

1. Registrar datos personales 1. Solicitud RADIX
2. Saolicitud RADIX (Interreg Entorno CoFFEE)
(Interreg Entorno CoFFEE)
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Cumplimentacion y envio de la Ficha de usuarios firmantes

JQué son “Usuarios firmantes"?

Sen usuarios con “perfil firma”, que tienen la méaxima capacidad de gestién.
Poadran firmar informes de octividad, solicitar modificaciones de infarmacidn,
presentar solicitudes de pago y autorizar al reste de los usuarios (perfiles de
“actuclizacion” y “consulta®).

Envio de las fichas

l. Secretaric Conjunta POCTEP (SC) envio a Beneficiarios Principales (BP)
los modelos de “ficho usuarios firmantes” y “Guio para occeso”.

2. BP las reenvia o sus Beneficiarios (B).

%.Tanto BP como B rellenan 1 ficha por entidad beneficiaria y proyecto.

4. Cada B envia su ficha cumplimentada y firmade a su BP.

5.BP recopila los fichas y las envia a la SC [coffesspoctep.eu)

CoOmo rellenar las fichas?

l.Leer instrucciones en la propéa ficha.
2. Completar corectomente todos los compaos.
3 Incluirn” de identificacién completo (DN, CC, NIE). Ejemplo Portugal: CC
12545478 9 ABC [ Ejemplo Espafa: DNI 12345478
4.-jNe anadir filas! Hasta dos usuarios firmantes por entidad.
5.-El representante legal (RL) que firma la ficha en nombre de la entidod
puede, o no, ser uno de los 2 uwswarios firmantes autorizades en la ficha.

Firma de las fichas

Lo persona que firma debe esincidir con el Representante legol (RL) indicodo
en el formulario de candidatura. Si no coincide, 2 opciones:
* RL ho combiodo: enviar el formulario de combio de dotos administrativos
(en web poctep.eu) a la SC junte con el nombramienta.
= RL contindo siendo el mismo perc la ficha lo ha firmodo otra persona
outerizada: envier a la SC documente con la capacidad de firma de esa
parsona para comprometer a la entidad.
Stempre debe coincidir el PL que se indica en la ficha con la gue persona que firma.

Para cualquier duda o problema en la solicitud de acceso, en el cumplimento de las fichas
de los usuarios firmantes o en cualquier punto del proceso de solicitud de acceso, la
Secretaria Conjunta (SC) esté a su disposicion para ayudarle en todo lo que necesite.

ﬁ coffee@poctep.eu

+34 924 20 59 58
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Una vez se cuente con un codigo de usuario, el acceso al médulo de operaciones se hara

D

desde la ruta Beneficiarios > Operaciones > Datos generales de la operacion.

Operaciones -

@ generales de aper@

Una vez seleccionada la operacion a la que se desea acceder?!, encontraremos toda la
informacién de la operacion distribuida por varios apartados que se encuentran a la
izquierda de la pantalla. Arriba, a la derecha, estara disponible un desplegable en el cual

es posible elegir entre distintas versiones de la operacion.

4 | Operacién

[ ]

| Prueba de firma

Ficha de usuarios

| Ficha de auditores
. Asignacion Al y VA de UCs

1. Datos generales

| 2. Resumen del proyecto

| 3. Partenariado

® ] 3.1. Lustado de entidades beneficiarias
# 3.2. Estructura del partenariade

| 4. Descripcién del proyecto

4.1. Localizacidn del proyvecto
| 4.2, Relevancia y coherancia del proyacto
| 4.3. Objetives v logros del proyecta

4.4. Principios horizontales

. 5. Plan de trabajo del proyecto

| 5.1. Listado de actividades
5.2 Detalle por actividad
| 5.3. Situaddn actual del proyecto

| 5.4, Calendario

| 6, Indicadores

6.1. Indicadores de realizacicn

| 6.2 Indicadores de resultade

| ¥ Presupuesto

7.2 Presupuesto anualizado

| 7.3 Distribucidn geografica del gasto

| 7.4 Fuentes de finandacidn

LI ]

7.5 validacién presupuesto

| 7.6 Resumen gasto elagible por beneficario

| 7.7 Resumen gasto elegible por categoria
9. Documentos
| 9.1 Farmulario de la sparacidn
| 9.2 Documentos
9.3 Emails

1 En caso de contar con mas de un proyecto aprobado en el Programa, apareceran todas las operaciones en

el listado.

Version 1 —julio 2024

5.5. Infraestructuras u otras intervenciones

| 7.1 Presupuesto detallado por beneficiario

| 5.6. Contribucidn a los objatives medicamblantales

¢

Version: 1 w
Estado : 6. Aprobada

Fecha versionado: 13/10/2023

Version: 1 w

Estado : 6. £ |

Fecha versionado: 1!::ur£uzu“

Version: 2 W
Estado : 6. Aprobada
Fecha versionado: 23/04/2024
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En el segundo epigrafe del apartado “Operacion” encontraremos la “Ficha de usuarios” y
es en este apartado en el que los usuarios firmantes que hayan completado el acceso
conforme a lo descrito en la Ficha 2 de la presente Guia podran autorizar hasta un maximo
de seis usuarios mas para la gestion de la operacion.

4 | | Operacidn
|| Prusba de firma

Ficha de usuarios

| | Ficha de auditores

|| Asignacidn AU y VA de UCs
il 1. Datos generales

Para ello, deberan clicar en el boton “Introducir NIF”. Tenga en cuenta que las dos
primeras filas ya estaran completas por lo que los usuarios a designar deberan ser
introducidos a partir del rol “Actualizacién”.

Nuevo usuario a autorizar

Ficha de usuarios del beneficiario

Nombre usuario Funcién en el proyecto Cédigo usuario Rol Registrado en CoFFEE = Fecha de autorizacion
Firma No
Firma Suplente No
Actualizacién Mo
Actualizacién No
Actualizacién No
Actualizacién No
Consulta No
Consulta No

Clicando en “Introducir NIF” se abrir4 una ventana emergente en la cual debe buscar el
usuario que previamente habra solicitado el acceso (condicion obligatoria). En el caso de
tratarse de un usuario de nacionalidad portuguesa, debera introducir las letras Bl antes
los 9 digitos del cartdo de cidaddo.

Muevo usuario a autorizar

Silo pueden azignarse ustearos con capacidad de firma que pertenazean a la entidad baneficiaria

desea auforizar. En el caso de usuarios de Portugal, anadir las letras "Bl ANTES DE

Buscar en RADIX
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Una vez seleccionado el usuario, se deben transferir los datos a la tabla,

Muevo usuario a auborizar

D#l del uswario que desna autaiizar En ol caso do usuarkos da Portuga Radir ks lotras "B ANTES DE
I". a Bl " T x y £ i A Busscar ean FADI
159 DIGITOS
Noinsbie usario Cidigo unuario Rod Funcidn en & proyecio

Arcuakzacion TéCrmico Geshor o8 Proyech

Teanshen datos 3 ia akia -

y posteriormente clicar en el “+” para grabar la informacion en la tabla.

I La ficha ha sido modificada pero no se encuentra activa perque no se ha firmado
mmu-ln' s del beneficiario

NIF Nombre usuario Funcion en el proyecto Cadigo Rol Registrado en Fecha de Acciones
usuario CoFFEE autorizacion
) . 14/05/2024
Firma Si 1896 o
Firma . 08/05/2024
Suplente Si 1418 o
—
+
Actualizacion | -
o

Introducir NIF Actualizacion  No

Introducir NIF Actualizacion  No

Introducir NIF Actualizacion  No

Introducir NIF Consulta No

Introducir NIF Consulta No

Finalmente, una vez completada la tabla con todos los usuarios que van a gestionar la
operacion, se debe firmar la ficha de usuarios para que el proceso quede completo
por parte del beneficiario. A continuacion, la SC procedera a atribuir los perfiles
correspondientes.

Artoalizacion Mo
Actaplizecidn | Mo

Adtasiracin | Mo

Consulla Mo
Introduc NIF Consulta Mo
-
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El circuito financiero del Programa, desde el punto de vista del beneficiario, se divide en
cuatro fases. En todas ellas, en mayor o menor medida, hay participacion de los
beneficiarios.

La primera fase, denominada grabacion de gasto es responsabilidad exclusiva de cada
uno de los beneficiarios (incluido el BP) pues corresponde a cada beneficiario grabar los
gastos ejecutados y pagados en el marco de la operacién. Teniendo en cuenta los plazos
indicados en el Acuerdo AG-BP y en el Manual de Gestion de Proyectos para la
presentacién de Certificaciones de Operacion, la grabacion de los gastos se debera realizar
de forma continua.

Una vez grabado los gastos de un determinado periodo de ejecucién, o cuando se verifique
un importe considerable de gasto grabado o incluso cuando la Secretaria Conjunta (SC)
y/o la Autoridad de Gestion (AG) lo solicite, los beneficiarios deben agrupar los gastos en
una Validacion de Gastos y, a través de la firma electronica de dicha Validacion de
Gastos, enviarlos al controlador para que sean verificados. Pasamos asi a la fase de
Verificacion y Validacion de los gastos que corresponde al Controlador designado y a
la respectiva Unidad de Coordinacion del beneficiario. En esta fase, tanto el Auditor como
el Validador podran solicitar informacién/documentacién adicional para la correcta
verificacion/validacion de los gastos.

Para la fase de verificacion y validacion de gastos hay un plazo reglamentario de 3 meses.

Una vez terminada la validacion de los gastos por parte del Validador/Coordinador, la
Validacion de Gastos esta disponible para que el beneficiario principal la pueda incluir en
una Certificacion de Operacion.

Se pueden presentar Certificaciones de Operacién cuando el BP lo estime pertinente
teniendo en cuenta los plazos indicados en el Acuerdo AG-BP y en el Manual de Gestion
de Proyectos, siempre que se verifigue un importe considerable de gasto, asi como
siempre que la SC y/o la AG del Programa lo solicite.

Presentada la Certificacion de Operacion por parte del BP, la SC y la AG inician la revisién,

andlisis, tramitacion y célculo definitivo del gasto a reembolsar para lo cual dispone de un
plazo méaximo de 80 dias hasta que el reembolso al beneficiario se realice.

S8 0+0 8 A3

I ] ]
i i i
I I (]
| I 1
| I 1
I i i
I ] 1
I i 1
| ; |
SCyAG
Beneficiarios y BP l Controlador Validador [ BP : ¥
I 1 ' Aceptado
m ! Aceptado E o !
- 3 " &3 Rechazado
e . i ﬂ Rechazado E i ta
I Plazo maximo: 90 dias ] ] Plazo maximo: 80 dias
Gasto grabado : Gasto 1 H _Revisién CO
e incluido en } auditado y ! ! Cilculo definitivo
validacién ! validado ! ! del gastoa
reembolsar
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El Reglamento (UE) 2021/1059 recoge normas de subvencionabilidad de los gastos para
los programas de cooperacion, estableciendo 6 categorias de gastos:

a) Costes de personal

b) Gastos de oficina y administrativos

¢) Gastos de viaje y alojamiento

d) Gastos de servicios y asesoramiento externos
e) Gastos en equipo

f) Gastos en infraestructura y obras

En las Normas de Subvencionabilidad del Programa puede encontrar una ficha especifica
para cada categoria de gastos y las opciones de simplificacién aprobadas para cada una
de ellas, que se pueden resumir en la siguiente tabla:

CATEGORIAS SIMPLIFICACION JUSTIFICACION
Personal % de dedicacion fijo Coste real
Gastos de oficina y administrativos 15% de Personal Tanto alzado
Viaje y alojamiento 8% de Personal Tanto alzado
Servicios y asesoramiento externos - Coste real
Equipos - Coste real
Infraestructura y obras - Coste real

Teniendo en cuenta lo expuesto, y de cara a la grabacién de los gastos en la aplicacion
Interreg (entorno CoFFEE), s6lo ser& necesario grabar los gastos de las categorias
Personal, Servicios y asesoramiento externos, Equipos e Infraestructuras y
obras.

No obstante, previamente a la grabacion de cada uno de los gastos, es necesario grabar
informacion previa:

= Antes de grabar un gasto de personal debe grabarse previamente un certificado
de asignacion para cada persona que trabaje en el proyecto.

= Antes de grabar un gasto de las categorias servicios y asesoramiento externos,
equipos o0 infraestructuras y obras servicios, se debe grabar un
contrato/expediente.

IMPORTANTE

Contrato/Expediente hace referencia al expediente vinculado con cualquier gasto que
no sea de la categoria “Gastos de personal”. Esto implica que, de forma previa a grabar
el gasto realizado, hay que dar de alta el expediente (contrato) con la informacién bésica
sobre el procedimiento realizado y la documentacion de soporte del mismo.

Cada beneficiario debe grabar los gastos a medida que los vaya ejecutando y pagando.
Esta grabacion se podré realizar de manera continua.

Los registros quedaran almacenados en un listado de manera que, cuando el beneficiario
desee presentar los gastos para que sean verificados y validados, los agrupara para crear
una validacion de gastos.
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¢Como crear un certificado de asignacion de personal de un trabajador?

Datos generales de operacion

Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de persona

Contratos/Expedientes
Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Para dar de alta una asignacion de personal, debemos acceder a Operaciones > Gestion
financiera y ejecucién > Asignaciones de personal.

AFTE TTE - Pama st - Cipsn s - v Inanceena  spscuodn - Adgng ones & persons
Operacion v Boneficieia ~ MNIF Trabagedi Mormbre Tratageo Q " i
o o m E
Aslgna i pe i
Opracan Banaficiang MIF Trasajasior Hambre Trabajsder

Clicando en “+7"se despliegan los campos que se deben cumplimentar con caracter
obligatorio.

INFORMACION DEL THARAJADOR

WF el Irasalaton T

Heritete gl & aba st Trabajadar 1
Rigimen de Impeatstion Jomada Compiots
PuSsio qus o0 Techicn Supenar

Detparimr=ergs ¢ Unbdied Funds-nad Drepartareria
Digarss Supsilor Jeriiquco Supeticr

Recuinites marmmcs dél pusdio de
rabajo”

oo e el L. 40 ol P e gicales Lompeiencas
AESELIFIES pard ml porats de

Irabuajo”

Dascripoion de tareas y Taress & cesempedar

reaponaabilidades del pusiio de

trabago’
Mombrs del representania” Repregenianis
Carge del repressnbante’ Cage
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NFORMACION DE LA ASIGNACION

Tipo de asignacian

Titulo de asignacion

Cédigo de Dperacion

Cédigo de Beneficlario '\'

de adscripeion

Es gastos de preparacion

Fecha de comienze de adscripcion”

Fecha de fin de adscripcion

Hasta fin de proyscto

Actividades

Ofros proyecios financisdes con
fondes plblicos a los que esta

adscrita la persona trabajadora®

==

Los campos a cumplimentar (todos obligatorios) son:

INFORMACION DEL TRABAJADOR

NIF del trabajador?: completar con el NIF de la persona trabajadora.

Nombre del trabajador: indicar el nombre completo de la persona trabajadora.

Régimen de imputacion: elegir del desplegable entre “Jornada completa” o “A tiempo
parcial”’. De acuerdo con lo indicado en la Ficha Técnica 1 de las Normas de
Subvencionabilidad, “Jornada completa” corresponde a las personas trabajadoras que
dedican la totalidad de su jornada al proyecto. Por su parte, “A tiempo parcial”, implica
que la persona trabajadora dedica sélo una parte de su jornada al proyecto, con un
porcentaje fijo de dedicacion.

Puesto que ocupa: indicar el puesto que ocupa el trabajador.

Departamento/Unidad Funcional: indicar en qué Departamento/Unidad Funcional
desempefia sus tareas la persona trabajadora.

Organo Superior Jerarquico: indicar el Organo Superior Jerarquico.

Requisitos minimos del puesto de trabajo: indicar de forma clara y sucinta los requisitos
del puesto de trabajo que ocupa la persona trabajadora.

2 En caso de que se trate de la primera grabacion de un certificado de asignacion de un determinado trabajador
se debera cumplimentar el NIF. En grabaciones posteriores, se puede clicar en la opcién de “buscar trabajador”
y algunos campos se cumplimentaran por defecto con la informacién previamente grabada.
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Competencias socio-profesionales necesarias para el puesto de trabajo: describir de forma
clara y sucinta las competencias socio-profesionales del puesto de trabajo.

Descripcion de tareas y responsabilidades del puesto de trabajo: describir de forma clara
y sucinta las tareas y responsabilidades inherentes al puesto de trabajo.

Nombre del representante que firma el certificado: indicar el nombre del representante
de la entidad que firmara el certificado de asignacion.

Cargo del representante: indicar el cargo del representante de la entidad anteriormente
indicado.

INFORMACION DE LA ASIGNACION

Titulo de asignacion: campo automatico.

Caodigo operacion: seleccionar la operacion en el desplegable.
Caodigo beneficiario: seleccionar el beneficiario.

% de adscripcion: en el caso de que en el campo “Régimen de imputacion” se haya
indicado “Jornada completa”, automaticamente este campo aparecera con 100%. En el
caso de que la adscripcién sea “A tiempo parcial”, debera indicar el porcentaje de
adscripcion a la operacion. Este porcentaje se fijara en funcion de las tareas a desarrollar
en el proyecto y su valor debe ser superior a 0% y menor del 100%.

Es gasto de preparacion: seleccionar en caso de que la persona trabajadora haya
participado en la preparacion de la candidatura (Véase ficha O de Normas de
Subvencionabilidad del Programa).

Fecha de comienzo de la adscripcion: indicar la fecha de inicio de la adscripcion. Dicha
fecha no puede ser anterior a la fecha de inicio de la operacion aprobada.

Fecha fin de adscripcion: indicar la fecha de fin de la adscripcion, en el caso de que no
sea hasta el final del proyecto.

Hasta fin de proyecto: marcar este apartado en caso de que la adscripcion de la persona
trabajadora sea hasta la finalizacion de la operacion.

Actividades a desarrollar en el marco del proyecto: indicar las actividades/tareas que la
persona trabajadora va a realizar en la operacion aprobada. La justificacion debe ser
completa, clara y coherente con el porcentaje de asignacion seleccionado.

Otros proyectos financiados por fondos publicos a los que estd adscrita la persona
trabajadora: indicar si la persona esté asignada a otros proyectos financiados por fondos
publicos (incluidos los del POCTEP) y en su caso, el porcentaje. La informacién debe ser
coherente con el porcentaje de asignacion seleccionado.
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Una vez completada toda la informacion anterior, debe clicar en “Crear Asignacion”. Una
vez creada, debe descargar el certificado en formato .pdf que debe ser firmado por
parte del responsable de la entidad y el propio trabajador/a. A continuacién, en el boton
“Registrar certificado” se guarda en el apartado correspondiente. El certificado sélo sera
valido y quedara como vigente una vez firmado por las dos personas anteriormente
citadas y esté subido.

el cartificado

i &5 una revision del certificado
< Se acepta por la UC?

seleccionado | Selecclonar archivo

1
EeScpe pbich ey
300
Numero de certificade  Fecha de solicitud de certificado  Fecha de comienzo de adseripcion  Fecha de fin de adscripeion % de sdseripeion | Ateplado SCy UC | Fecha de carga del centificads  Vigents Descaiga de documents
0172023 100 Ko
o
Resumen de Asignaciones del Trabajador/a
Proyecto Beneficiario Importe ejecutado

Tras registrar el certificado, el porcentaje de asignacién quedara establecido, siendo el
mismo para todos los meses del periodo indicado. Esta informacion se puede comprobar
en la pestafia de “Resumen de asignaciones”.
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A continuacién, en la pestafia “Documentos” debera incorporar obligatoriamente el
documento laboral vinculado a la persona trabajadora (contrato de trabajo, decision de
nombramiento, etc.).

Descangyr socumenton seleaonadon

Tal como se recoge en las Normas de Subvencionabilidad, el porcentaje de asignacién
podra ser revisado con caracter excepcional, a peticion del beneficiario, debidamente
justificado y sin caracter retroactivo, previa autorizacion de la UC correspondiente. La
tramitacion correspondera a la SC.

Para solicitar un cambio en el porcentaje de asignacion, debe clicarse en el boton
“Modificar asignacién”. A continuacion, habra que cumplimentar los campos requeridos,
prestando especial atencion a la justificacion del motivo por el cual solicita el cambio de
porcentaje de asignacion. Tenga en cuenta que la solicitud tiene caracter excepcional y
que debe ser aprobada por la SC y la respectiva UC para que tenga vigencia.

Certificados

Nimero de certificado = Fecha de solicitud de certificado = Fecha de comienzo de adscripcion  Fecha de fin de adscripcion % de adscripcion Aceptado SCy UC  Fecha de carga del certificado  Vigente Descarga de documento

1 0172023 100 28/06/12024 15:18:18 Si D

Resumen de As

Proyecto

Importe ejecutado
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cComo grabar un gasto de personal?

Para grabar un gasto (con independencia de la tipologia de gasto que se quiera grabar)
se debe seguir la ruta Operaciones > Gestion financiera y ejecucion > Listado de Gastos.

Datos generales de operacion
Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal
Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Seleccionada la operacion, utilice el simbolo “+” para dar de alta un gasto. En el primer
acceso para grabar gasto, el listado de gastos aparecera en blanco e ir4 registrando los
gastos a medida que se vayan grabando:

0 Registros

Gastos
Codigo Beneficiario N° N° N° cert. Fase Tipologia Tipo Ref. Titulo Nombre Gasto Gasto Gasto Gasto
operacion orden | valid. operacién gasto Documento contrato proveedor = presentado auditado validado aprobado
(N° factura) SC
TOTALES 0.00 0,00 0,00 0,00

No hay registros

Una vez seleccionada la opcién de dar de alta un gasto, los campos “ndmero de orden” y
“tipo de gasto” aparecerdn cumplimentados por defecto, debiéndose elegir del
desplegable la “categoria de gasto”. En este caso, al elegir la categoria 1 — Gastos de
personal, saldran por defecto los certificados de asignacion vinculados a la operacion vy al
beneficiario, debiéndose seleccionar el correspondiente a la persona trabajadora de las
que se van a grabar los gastos:

Benencinos — Dperacionss -- GESitn Snancien ¥ eecucion — Listao de gasios — Afta de gastos

Operacion

Beneficiario”

Nomero de orden £
Tipo de gasto” Positive .
Categoria de gasio 1-Gastos de personal -

Ref. Documento [N® factura)”

Certificads de asignacian” h

Descripcitn del gasia”

Referancia contabie”

Fecha de realizachén”

[k

Fecha de pago
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Cumplimente a continuacion los restantes campos (todos obligatorios):

Ref. Documento (N© factura): cumplimente este campo con la referencia que se haya
asignado a la factura o documento equivalente.

Descripcion del gasto: realice una breve descripcion del gasto que permita su
identificacion.

Referencia contable: indique la referencia del documento contable que se haya dado en
el sistema contable de la entidad.

Fecha de realizacion: establezca la fecha que figura en la factura o documento
equivalente. La fecha de realizacion debe estar comprendida entre la fecha de inicio y de
fin aprobadas para la operacion.

Fecha de pago: establezca la fecha en la que se ha producido el pago efectivo, segun
conste en el comprobante de pago. Esta fecha determina la elegibilidad del gasto, y debe
tomarse como referencia para cdmputo de la anualidad del gasto. La fecha de pago debera
estar siempre comprendida entre la fecha de inicio y la fecha de fin aprobadas para la
operacion. La fecha de pago ser la fecha en la que se haga efectivo el pago, es decir, la
fecha valor del cargo en cuenta.

e 4

Una vez seleccionado el certificado, y tras cumplimentar los campos anteriormente
sefalados, apareceran completos de forma automatica los apartados “% de imputacién
vigente a fecha de pago” y “valor a verificar segun certificado”. A partir de ahi, debera
cumplimentar los campos restantes; “gasto total del documento”, “valor a verificar” y la
tabla de “gasto a verificar por actividades”. Por ultimo, debera clicar em “Crear”, para
finalizar el alta del gasto.

Version 1 — julio 2024 ?\ Pagina 22 de 40



nterreg Bl 5 €D

Espafia - Portugal

— o LIS — OETacionts — CResin ANanien ¥ ECuckin — LISSI00 e gasios — A o
El g abado comectamenle. Ahora puede vobver af bslado o consutar of detalie do reada.

Operacion

Beneficiaric" i

Himero de orden Z

Tipo de gasto® Fositva. v

Categoria de gasio® 1-Gastos de personal v

Ref. Documento (N* factura)® Némina enero 2023

Gasto total del documents 1500

Vator a verificar segin certificado 1.500,00

Valor a verificar” 1.500,00

Sl aplica, justificas el cambio del M

walar a veriflcar

Gasto a verificar por actividad
Acthvidad 1 Activided 2 Actividad 3 Actividad 4 Activided § Actlvidad & Total
Valor presaniado 600 900 0.00 000 0.00 000 1.500

e 4

A continuacion, una vez dado de alta al gasto, deberemos clicar en “Ir al detalle”, donde
sera necesario completar la informacién relativa al reparto del valor a verificar por NUTS
e incluir la documentacion soporte del gasto que forma la pista de auditoria, dentro del
apartado “Documentos”.

Importe declarado por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actlvidad 3 Actividad 4 Actividad § Actividad & Total
Valor 600,00 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00
presentado
(3aslo
verificado
Gasio
validado
Gasto
aprohado
SC
Importe declarado por NUT
NUT PTIN Total
Valor presentado 1.500,00 1.500,00
Fase Qbservaciones Gasto elegible
Auditor No ~
#
Vabhdador No «
s
SC No ~
5~

CacaEs
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— CoFFEE CTE — Beieatiarks — Operacionts — Gaslion Tancien ¥ efecudn — Lislads o gasius - Gasles

__| Informacidn general Proyecto:

Docimentas Beneficiario :
Dacumentas | N° orden : 2

N Validacion :
N* Certificado de operacién :
Tipo de gasto : Positive

Gasto Imputado : 1.600,00 Gasto verificado : 0,00 Gasto validado : 0,00

Categoria de gasto™ 1-Gastos de personal

Ref. Documento (N* Nomina enero 2023
factura)*:

~ CoFFEE CTE - Beneficizris -- Operaciones - Gestion fnanciera 1 ejecucitn - Asignaciones de personal - Detalle ¢ Asignacines — Documenios o gask

Dipcumerios def gasto

Documentos del gasto

Anualidad Ambito temporal Tipo de documento

pilrA] null 1 - Documento de resizaciin

PiIv] null 2-Docemento g2 pago

Version 1 - julio 2024 \

"

Gasto aprobada : 0,00
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cComo crear un Contrato/Expediente?

Datos generales de operacion

Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal

| C Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Para dar de alta un contrato/expediente, debemos acceder a Operaciones > Gestion
financiera y ejecucion > Contratos/Expedientes.

Operacion v || Beneficiario v

NIF proveedor Tipo de contrato 2 Q 'f 3
M 4 Registrosz1a18de1s P P

Seleccionada la operacion, utilice el simbolo “+” para dar de alta un gasto, mediante la
cumplimentacién de una serie de campos obligatorios.

Tipo de Contrato segin Gasto * | sl

Contrato en PLACSP * | 4 -Senvicios
5 - Equipamienio
- 5 | 6 -Infraestructura
Nimero Expediente *

Niamero contrato *
Namero Lote *

Objeto Contrato *

Tipo de contrato * ~
Procedimiento Contratacion * il
Importe de adjudicacion sin IVA*

Importe de adjudicacion con IVA*

CIF/NIF Proveedor *

Nombre 6 razon social del proveedor *

Fecha de contto ™ L ]
Fecha fin de contrato I:I

Observaciones al contrato

i3

i3
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Tipo de contrato segun gasto: seleccione la tipologia de gasto a la que posteriormente
asociaremos el contrato.

Contrato en PLACSP: en caso de que el contrato a registrar se encuentre publicado en la
Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP), se podré localizar parte de la
informacion requerida a través del nimero de expediente. De no ser asi, se debera
contestar no al campo “Contrato en PLACSP” y completar manualmente la informacién
solicitada en cada campo. Esta funcién solo sera valida para los contratos de
beneficiarios espafoles que se encuentren publicados en dicha plataforma.

Contrato en PLACSP * S v

Nimero Expediente * Consultar Plataforma de Contratacion del Sector Plblico

Busqueda en PLACSP

Numero Expediente Buscar

Seleccionar Numero Expediente Nuamero Lote CIF/NIF Proveedor Nombre 6 razén social del proveedor Objeto Contrato

Numero de contrato: indique el nUmero de contrato o numero que se le haya designado
gue permita su identificacion.

Numero de lote: indique el nimero en caso de tratarse de un contrato por lotes.
Objeto de contrato: indique de forma completa y clara el objeto del contrato.

Tipo de contrato: seleccione de entre las opciones del desplegable el tipo de contrato.

Tipo de Contrato segin h
Gasto *

Contrato en PLACSP * M
Nimero Expediente *

Numero contrato *

Nimero Lote * Administrative especial
Colaboracion entre el sector plblico y sector privado
Objeto Contrato * Concesion de Obras Publicas

Concesion de Obras
Concesion de Servicios
Gestion de Servicios Plblicos

Obras
Patrimaonial
Privado
Suministros
Servicios
Tipo de contrato * | h
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Procedimiento de contratacion: seleccione de entre las opciones del desplegable el tipo
de procedimiento.

Procedimiento Contratacion

Importe inferior a 5.000 €
Importe de adjudicacion sin Sin publicidad (contrato menor)
IVA * Con publicidad

Importe de adjudicacion sin IVA: indique el importe sin IVA por el cual el contrato fue
adjudicado.

Importe de adjudicacion con IVA: indique el importe con IVA por el cual el contrato fue
adjudicado.

CIF/NIF Proveedor: complete el CIF/NIF del proveedor. En caso de estar previamente
registrado se podra buscar y seleccionar.

Nombre o razén social del proveedor: complete el nombre o razén social del proveedor.
En caso de estar previamente registrado y haberse asociado en el campo anterior este
apartado se cumplimentara por defecto.

Fecha de contrato: indique la fecha de contrato.

Fecha fin de contrato: indique la fecha fin de contrato.

Observaciones al contrato: complete este campo en caso de que considere necesario
incluir alguna observacion relevante del contrato.

Finalmente, debera aportar informacion sobre si el contrato/expediente grabado es comuln
a varios beneficiarios de un proyecto. Para ello, seleccione primeramente “si/no” del
desplegable.
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En caso de seleccionar “no”, es decir, que el contrato no es compartido con mas
beneficiarios de la operacion, la aplicacion solicitard que se seleccione el beneficiario que
esta dando de alta el contrato y una vez realizada la seleccién, mostrara todas las
operaciones en las que ese beneficiario participa, para que se pueda distribuir el contrato
por las distintas operaciones, si fuese el caso. Si el contrato afecta a una Unica operacion,
se indicara 100% a la operacion a la que se quiere asociar el contrato.

Contrato comin a varios socios de un No v
proyecto*
Socio*

Operaciones, beneficarics y pagos realizados dentro de este contrato

Proyecto Benefciario Rsinar *n de asignacitn

En caso de seleccionar “si”, es decir, que el contrato se comparte por varios
beneficiarios de un proyecto, debera indicar el proyecto y a continuacion atribuir un
porcentaje de asignacion a los beneficiarios afectados.

Una vez cumplimentados todos los campos, estariamos en condiciones de crear el
contrato.
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En la pestafia de documentos, clicando en “+”, para garantizar la pista de auditoria y con
independencia de si el contrato se encuentra registrado en la Plataforma de contratos de
sector publico, se deben anexar todos los documentos asociados al expediente de

contratacion.

Datos generales |~ Documentos ~ Documentos de gastos de contrates

Documentos
0 Tipo de documento Descripcion
No hay registros
Guardar documento
Documento® Ningln archivo seleccionado | Seleccionar archivo
Tipo de documenta : v
Anuncio de la licitacion
N Pliego
Descripcién® Adjudicacion
Formalizacion Py
Otros
|.'q
1
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cComo grabar un gasto de servicios y asesoramiento
externos, equipos o infraestructuras y obras?

Como se indic6 anteriormente, para grabar un gasto (con independencia de la tipologia
de gasto que se quiera grabar) se debe seguir la ruta Operaciones > Gestién financiera
y ejecucion > Listado de Gastos.

Datos generales de operacion
Gestion financiera y ejecucion Asignaciones de personal
| Contratos/Expedientes

Listado de gastos

Listado de validacion de gastos

Seleccionada la operacion, utilice el simbolo “+” para dar de alta un gasto. En el primer
acceso para grabar gasto, el listado de gastos aparecera en blanco e ira registrando los
gastos a medida que se vayan grabando:

0 Registros

Cadigo Beneficiario N° N° N° cert. Fase Tipologia Tipo Ref. Titulo Nombre Gasto Gasto Gasto Gasto
operacion orden | valid. operacién gasto Documento contrato proveedor = presentado auditado validado aprobado
(N° factura) SC

Gastos

TOTALES 0,00 0,00 0.00 0,00

No hay registros

Una vez seleccionada la opcién de dar de alta un gasto, los campos “numero de orden” y
“tipo de gasto” aparecerdn cumplimentados por defecto, debiéndose elegir del
desplegable la “categoria de gasto”. En este caso, al elegir la categoria 4 — Gastos por
servicios y asesoramiento externo, saldran por defecto todos los “contratos/expedientes”
que se hayan grabado previamente, con el fin de que se pueda seleccionar el
correspondiente al gasto que estamos grabando.

Categoria de gasto* 4-Gastos por servicios y experios externos

Ref. Documento (N° factura)”®

Titulo de contrato® | hd |

Descripcion del gasto™ Expediente - NL - 123123123 -1
2024070 - - - 1111111F - 1
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Cumplimente a continuacion los restantes campos (todos obligatorios):

Ref. Documento (N© factura): cumplimente la referencia que se haya asignado a la factura
o0 documento equivalente.

Descripcion del gasto: indique una breve descripcidbn del gasto que permita su
identificacion.

Referencia contable: indique la referencia del documento contable que se haya dado en
el sistema contable de la entidad.

Fecha de realizacion: establezca la fecha que figura en la factura o documento
equivalente. La fecha de realizacion debe estar comprendida entre la fecha de inicio y de
fin aprobadas para la operacion.

Fecha de pago: establezca la fecha en la que se ha producido el pago efectivo, segun
conste en el comprobante de pago. Esta fecha determina la elegibilidad del gasto, y debe
tomarse como referencia para cdmputo de la anualidad del gasto. La fecha de pago debera
estar siempre comprendida entre la fecha de inicio y la fecha de fin aprobadas para la
operacion. La fecha de pago ser la fecha en la que se haga efectivo el pago, es decir, la
fecha valor del cargo en cuenta.

La fecha de pago determina la anualidad a la que se imputa el gasto. A modo de
ejemplo, un servicio contratado en 2022 y ejecutado durante 2023, si se paga en 2024
serd imputada en el presupuesto de 2024.

Valor sin IVA: indique el importe de gasto sin IVA.
% IVA: indique el % del IVA que tiene que soportar la entidad beneficiaria.

% rec. IVA: indique el % del IVA que la entidad beneficiaria recupera, si fuera el caso.
Si la entidad beneficiaria no recupera parte del IVA, deberda indicar O (cero).

Los campos Valor del IVA; Gasto total del documento y Gasto elegible se cumplimentaran
por defecto en funcién de la informacion grabada en los campos anteriores.

Finalmente, procederemos a distribuir el gasto por actividades y clicaremos en “Crear”
Gasto a verificar por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Total

Valor presentado 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 000 0,00

Volver al fistado m «

A continuacion, una vez dado de alta al gasto, deberemos clicar en “Ir al detalle”, donde
sera necesario completar la informacion relativa al reparto del valor a verificar por NUTS

f
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e incluir la documentacién soporte del gasto que forma la pista de auditoria, dentro del

apartado “Documentos”.

Importe declarado por actividad

Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad § Actividad 6 Total
Valor 600,00 900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00
prasantado
Gasto
verificado
Gasto
validado
Gasto
aprobado
¢
Importe declarado por NUT
NUT FTIN Total
Valor presentado 1.500,00 1.500,00
Fase Observaciones Gasto elegible
Auditor No +
4
Validado No w
#
5C No «
&
— CoFFEE CTE — BeneSciarnios — Operacionts — Gestion Iancien y efecudon — Lislacd o gasios - Gaslos
__| Informacidn general Proyecto:
] Doy tos Beneficiario :
Decumentos | N°orden : 2
N Validacion :
N° Certificado de operacion :
Tipo de gasto : Positive
Gasto Imputado : 1.500,00 Gasto verificado : 0,00 Gasto validada : 0,00 Gasto aprabado : 0,00
Categona da gasto™ ¥
Ref. Documento (N*
factura)” l
~ CoFFEE CTE - Benefcianos - Operacionss - Gestion financiera y efecucidn - Asignaciones ¢ personal - Detalie de Asignacicnes — Documentos dél gask
Dalos genorgies  Resumen de asignacones Do Documentos del gasto
Documentos del gasto
Anualidad Ambito temporal Tipa de documento Descripcion HAcciones
2023 null 1 - Documento de realizaciin i
2003 ful 2. Documenta de pagn B
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Ficha 6: Validacion de Gastos
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Cuando el beneficiario desee presentar los gastos para validar, debera agruparlos en una
Validacion de gastos. Esto se realiza desde el Modulo de Beneficiarios -> Operaciones ->
Gestion financiera y ejecucion -> Listado de validacion de gastos:

didaturas - Operaciones -

Datos generales de operacion

Gestion financiera y ejecucion Listado de gastos

istado de validacion de gastos

Certificaciones de operacion

Una vez seleccionada la operacion, deberd utilizar el simbolo “+” para crear una validacion
de gastos:

- GOFFEE GTE - Beneficiarios -- Operaciones - Gestién financiera y elecucién -- Listado de validacién de gastos

Cadigo de operacion Beneficiario Namero de validacion Fase v Tipo de validacion v Sobre gjecucion v

Esfinal « Q Ol

Registros: 1 a 16 de 16

Cédigo de operacion Nimero Beneficiario Fase Tipo de Gasto Gasto Gasto Fechafirna | N° | Fecha de Gasto en Importe Es Sobre
validacion validacion | presentado | verificado | validado del CO | firma de la co FEDER  final | ejecucion

Validaciones de gastos

beneficiario COporel | aceptado | aceptado
BP

Creada la validacion de gastos y seleccionado el beneficiario, se cumplimentaran de forma
automatica los campos “Numero validaciéon”, “Auditor”, “Validador” y “Fecha creacion
validacion”.

A continuacién, indique si la documentacion soporte de los gastos a incluir en esta
validacién se encuentran en la sede del beneficiario. En caso contrario, debera especificar
donde se pueden localizar.

Una vez seleccionados todos los desplegables que correspondan, clique en el boton
“Crear” para que la informacion quede registrada.
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Operacion *:

Beneficiario *:

Niamero validacion *:
Auditor *:

Validador *:
Fecha creacion = 09/07/2024

Tipo de validacion *: Positivo

El soporte papel de los gastos incluidos en esta validacion se encuentran g v
en la sede del beneficiario *:

Es final *: No v

Sobre ejecucion *; No «

A partir de este momento, se desplegard un arbol con los diferentes apartados a
cumplimentar en relacién a la validacion de gastos.

-- CoFFEE CTE — Beneficiarios -- Operaciones — Gestion financiera y ejecucion — Listado de validacion de gastos - Validacion de gastos — Validacion de gasios — Informacicn General

4[] Validacién de gastos EP - Interreg VI A Espaiia — Portugal (POCTEP) 2021-2027

B i o
| | Gastos de la validacidn
4 | | Fase Grabacidn
|| Informe de actividad Tipo de validacion: Positivo
|| Declaracidn del beneficiario Fase: Grabacion
|| Modelo del beneficiario
|| Cierre fase "Grabacign"

|| Firma fase "Grabacidn”

Beneficiario:
4 | | Fase Verificacién
|| Modelo del auditar Nimero de validacion:
|| Checklist auditor
Auditor:
|| Certificado de control
|| Cierre fase "Verificacidn” Organo validador:
|| Firma fase "Verificacion™
i Fecha de alta: 0300712024
4 | | Fase Validacidn
| Modela del validador El soporte papel de los gastos incluidos en esta validacion se s v

encuentran en la sede del beneficiario:
|| Checklist validader

| Informe validacidn gastos Tipo de validacion*: FESUD
|| Cierre fase "validacidn"
) el
|| Firma fase "Validacidn Es final: No v
| Documentos
Sobre ejecucion: No v

Informacion General: este apartado recoge la informacion anteriormente grabada para
dar de alta la validacion.
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Gastos de la validacion: desde este enlace podra seleccionar aquellos gastos que desee
incluir en la validacion que acaba de dar de alta. Tenga en cuenta que solo podra
seleccionar aquellos gastos que estén bien grabados (esto es, que estén cuadrados todos
los importes que afectan al gasto) y que no se hayan incluido en otra validacion.

A | Gastos bien grabados, que pueden ser introducidos en la validacion .
| e

B | @ 8 1] i
W Gastos mal grabados, no pueden ser introducidos en la validacion

¢y 4———"7 Menszaje de aviso sobre la existencia de gastos mal grabados

L

¥

Mientras un gasto estd incluido en una validacién, no puede modificarse ninguna
informacion relacionada con el mismo (Unicamente cargar documentos adicionales).
Para modificar cualquier gasto, serd necesario quitar previamente la marca de incluido

().

Fase Grabacion dentro de este apartado se encuentran los pasos que debe seguir el
beneficiario para la presentacion y envio del gasto al auditor.

Declaracion del beneficiario: dentro de este enlace deberd cumplimentar una check-list en
la que se declare que toda la informacion grabada es cierta, que los gastos incluidos se
encuentran realizados y pagados, que se corresponden con la operacién aprobada, que
se tiene conocimiento de la normativa aplicable, que no existe doble financiacion y que la
cofinanciacion proviene del presupuesto del beneficiario.

Este documento servira para facilitar el trabajo de la persona responsable del control de

primer nivel y para que el propio beneficiario aporte informacion relevante, dentro del
apartado observaciones, si lo considera necesario.
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Cumplimentada la check-list y guardada la informacion, pasarda a formar parte de la
documentacion de la Validacion de Gastos.

Informe de Actividad: El informe se cumplimentara directamente en la aplicacion CoFFEE
Interreq en todos sus apartados, no siendo necesario cargarlo a la aplicaciéon en ningdn
otro formato. Tenga en cuenta que la informacion que incluya en el informe de actividad
sera fundamental para que el Auditor y el Coordinador puedan verificar y validar
correctamente los gastos. Del mismo modo, servird de ayuda al Beneficiario Principal para
la elaboracion del Informe de Evolucion, que acompafia la Certificacion de Operacion.

Modelo del beneficiario: en este apartado podra encontrar dos enlaces:

Generar Modelo Beneficiario, desde el que podra generar un documento PDF con el listado
de gastos incluidos en la validacion.

Generar MVB+MDB+1A, donde podra generar el documento concatenado que deberd
firmarse a continuacion de forma electrénica. Esto incluye, el listado de gastos
incorporados en la validacion, la declaracion del beneficiario y el informe de actividad.

N® validacion: 2
Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Generar Modelo Beneficiario Generar MVB+MDB+1A
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Cerrar fase beneficiario: una vez marcados los gastos a incluir en la validacion, y
cumplimentada la declaracion del beneficiario y el informe de actividad, debera proceder
en este apartado al cierre de la fase beneficiario. Una vez seleccionada la opcion Cerrar

fase beneficiario, no podra modificar ningun dato.

N® validacion: 2
Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Cermar fase beneficiario

Caso de necesitar realizar algun cambio, debera abrir nuevamente la validacién desde el
enlace Abrir fase beneficiario, que le aparecerd cuando la validacién esta cerrada.

N® validacidn: 2
Tipo de validacion: Positivo

Fase: Grabacion

Abrir fase beneficiano

Firma fase “Grabacion”: desde este enlace se procederd a la firma de la validacion de
gastos, que incluira el listado de gastos, la declaracion del beneficiario y el Informe de
Actividad. Antes de la firma, se recomienda generar el documento completo y revisar el

contenido.

webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

o/oE 1 v poder suficiente para presentar

la validacion n® 2 del beneficiario B
_en el marco de la operacion

_ _ . procede con su firma a realizar la

presentacion de los siguientes documentos:

- Declaracién del beneficiario
- Listado de gastos
- Informe de actividad

Cancelar
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webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

Se va a iniciar el proceso de firma no criptografica del documento.
Para ello se abrirz unz ventana en la usted debera dar su

consentimiento para la firma. La persona firmante debera ser la misma
gue se identifico al entrar en la aplicacion.

Cancelar

Eﬁi&"m e, |GAE §2xP

TRV I (MG AL O L.
FSTADO

CAABICN Y OF ERMLDACOM
D S TRALOR DL

31 no puede visualizar el fichero, puede descargarle desde aqui o descargar Adobe POF Reader para visualizar & fichero.

BDeclaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firmar.
Cancelar
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Plataforma de identificacién para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

'# N\ /- N\
cl @G VE “elD.AS
s . e
movil -
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electrénico Sistemas de identificacion de ofros paises
descargar la aplicacion en Apple Store [§ o cualificado de la UE
en Google Play 4 .
( Acceso Cl@ve Movil ) ( Acceso DNIe / Certificado electrénico ) ( Acceso Ciudadanos UE )

. S . v . S

N? validacion: 2
Tipo de validacion: Positivo
Fase: Verificacion

Nombre del firmante:
D.N.L/B.L. del firmante:
Fecha:09/07/2024 14:28:12

PDF COMFPLETO PDF FIRMADO X3IG

Se ha enviado una alerta a los usuarios configurados para ello.

Alerta enviada con éxito: 5i

Una vez realizada la firma con éxito, le apareceran los datos del firmante, asi como 3
enlaces:

PDF completo, que contiene el documento concatenado con el cédigo de la huella digital.
PDF firmado, con el documento de firma de la huella digital.

XSIG, fichero con datos técnicos de la firma.

A partir de este momento, la validacion de gastos se encontrara en fase verificacion,
guedando a disposicién del auditor para que comience el control de primer nivel.
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