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IDEAS IMPORTANTES ANTES DE EMPEZAR A AUTORIZAR A USUARIOS CON
PERFIL ACTUALIZACION/CONSULTA

1.- Esimprescindible que el usuario al que se vaya a autorizar haya tramitado correctamente su solicitud de
acceso a Interreg (entorno CoFFEE) en RADIX antes de autorizarlo en una operaciéon

2.- Hasta que no se firme la ficha en la plataforma las autorizaciones de los perfiles de actualizaciony consulta
no seran efectivas

3.-El proceso de autorizacion puede no ser inmediato, ya que requiere la aceptacion de la solicitud en la
aplicacion
4.- Pueden modificar los usuarios autorizados de su entidad tantas veces como lo deseen.

5.- Cuando un usuario autorizado cause baja en la entidad o de deje de trabajar en la operacién, deberan
eliminarlo del listado de usuarios autorizados y firmar de nuevo la ficha para que sea efectivo

Ante cualquier duda
coffee@poctep.eu o
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¢COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

1.- Uno de los 2 usuarios firmantes designados por la entidad accede a la operacion en CoFFEE Interreg
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é‘i someme Administracion Presupuestaria
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Indicar “codigo operacion”
Pulsar en simbolo “lapiz”
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¢COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

2.- Entre en el apartado ficha de usuarios y seleccione el beneficiario. Apareceran las personas autorizadas
con perfil de firmay los 6 espacios para autorizar los usuarios con perfil actualizaciéon o consulta
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Ficha de usuarnos dal benaficiario
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A3, Objetnees ¥ logros del proyecto
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A4, Principios horizontales
- 5. Plan de trabajo del proyecto
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7.2 Presupueste anualizsdo
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¢COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

3.- Introducir el BI/DNI/NIE del usuario que queremos autorizar. Atencion a las especificaciones para los Bl

ie operacitn -- Operaci

Nuevo usuario a autorizar
¥

# DHNI del usuario que desea autorizar, En el caso de usuaries de Portugal, afiadir las letras "BI" ANTES DE

LOS 9 DIGITOS Buscar en RADIX

w

Ficha de usuarios del beneficiario
NIF Nombre usuario

FORRBCE OO OO0 X IO XDEXHOOOCOOOK
TRMBORBOCKCOCOOOC R IERIER SO EBEER IR K AKX

uncién en el proyecto Caodigo usuario Rol Registrado en {

RN MK IOCIOCOOCOCOE N Firma Si
FOMOEOOOOCOCOOOOC ORI Firma Suplente Si

Introducir NIF Actualizacion No

V5 B
T - Introducir NIF Actualizacion No
N Introducir NIF Actualizacin No
Introducir NIF Actualizacion No

Introducir NIF Consulta No

Introducir NIF Consulta Ne
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¢COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

4.- Si el usuario a autorizar ha tramitado su solicitud en CoFFEE al buscar en RADIX apareceran los datos.
En el caso de que no lo encuentre la aplicacidn significara que no ha hecho el proceso correctamente

Nuevo usuario a autorizar

DI del usuario que desea autorizar. En &l caso de usuanios de Portugal, afiadir las lefras "BI"ANTESDE | 1234567 [ '
Ll O US 0 QUE DEsEe Zal. £ Cas = 5 0 0 5 IENds b 345678 B

- uscar en RADIX
LOS 8 DIGITOS | J

Nombre usuario Codigo usuario Rol Funcién en el proyecto &

No existe ningdn usuario con el DNI infroducido en RADIX

Muevo usuario a autorizar

g N
- DMI del usuarno que desea autonzar. En el caso de usuanos de Portugal, afiadr las lefras "BI" ANTES DE ORI %
LOS 9 DIGITOS | Buscar en RADIX |
Mombre usuario Codigo usuario Rol Funcidn en el proyecto
TR BOODOHK XEXRHKEXHNK Actualizacion KRS0 NN X

Transfenr datos a la tabla
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¢COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

5.- Encontrado el usuario al que vamos a autorizar clicamos en “transferir datos a la tabla”

Nuevo usuario a autorizar

DNI del usuario que desea autorizar. En el caso de usuarios de Portugal, afiadir las letras "BI" ANTES DE MO K NX Buscar en RADIX
LOS 9 DIGITOS -

Nombre usuario Codigo usuario Rol Funcion en el proyecto

i DA EBOOEOOOOERDERIFKDEROOCOOOCOOOOOOCEXKERE OO XXX

1 \ Transferir datos a la tabla <|::
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:COMO DAR DE ALTA A USUARIOS CON ACTUALIZACION Y CONSULTA?

6.- Cada vez que se introduzca un nuevo usuario en la tabla debera clicar en el “+” para que se guarde el
registro. Una vez introducidos todos los usuarios a autorizar se firma la ficha.

v
Ficha de usuarios del beneficiario
NIF Nombre usuario Funcion en el proyecto Codigo usuario Rol Registrado en CoFFEE = Fecha de autorizacion Acciones
SOOI IIK SR KBGO XOOOOOOOOOOOOOOOOOEESRORDNMEOOOOCOOOOOERBENOMIXX,  Firma Si 13/05/2024 13:37 u}
SOHFORTOOOOOOOOCRIOEMEOR NI RFGEXOOOOOOOOOOOOOOOOOMOGEMRXIOOOOOOOOOCODOIENOOO(X Firma Suplente Si 13/05/2024 13:37 u}
SOOOREOOOCOOOOOOBRERMEECKIGOOUENNIOOERRENOOOOOOOOOBMNBETRAGAOOOOOOOOCOEX KM XXX XXX Actualizacion + 1

Introducir NIF Actualizacion No
Introducir NIF Actualizacion No

Introducir NIF Actualizacion No

# ™~
T a Introducir NIF Consulta No
N Introducir NIF Consulta No
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IMPORTANTE

* Cada nueva ficha que se firme queda registrada en el histérico, por lo que se pueden consultar todos los
cambios realizados y la fecha de los mismos.

* No hay limite de cambios de usuarios.
* S6lo los usuarios con perfil firma pueden autorizar a otros usuarios

* Solo se tendran que enviar fichas a la SC (Coffee@poctep.eu) cuando se realice un cambio de usuarios
firmantes, siempre con el modelo de ficha disponible para dicha autorizacion

Ante cualquier duda
coffee@poctep.eu
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