
GUIA de acesso para os utilizadores signatários:

AUTORIZAÇÃO dos perfis CONSULTA e ATUALIZAÇÃO



IDEIAS IMPORTANTES ANTES DE COMEÇAR A AUTORIZAR OS UTILIZADORES 
COM PERFIL ATUALIZAÇÃO/ CONSULTA

1. É imprescindível que o utilizador com perfil “atualização e consulta ” que vai ser autorizado 
pelo signatário designado tenha previamente solicitado acesso ao Interreg (entorno 
CoFFEE) através de RADIX

2. Para autorizar os perfis “consulta e atualização” o utilizador signatário deverá assinar a “ficha 
de utilizadores” na plataforma 

3. O acesso pode não ser imediato porque o programa deverá validar na plataforma os perfis 
autorizados pelos utilizadores signatários.

4. Podem alterar os utilizadores autorizados da sua entidade  as vezes que quiserem

5. Se um utilizador deixar de trabalhar na entidade ou projeto, deverá eliminá-lo da “ficha de 
utilizadores” e assinar uma nova ficha na plataforma para para validar esta alteração.

Em caso de dúvida

coffee@poctep.eu



COMO REGISTAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?

1.- Um dos 2 utilizadores signatários designados pela entidade acede à operação em CoFFEE Interreg

Indicar  “código da operação” 

Clicar no símbolo “lápis”



2.- Entrar no ponto “ficha de utilizadores” e selecionar o beneficiário

Para cada beneficiário:

➢ 2 linhas com as pessoas autorizadas com perfil assinatura 

➢  6 linhas para autorizar os utilizadores com perfil actualização ou consulta

COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?



COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?

3.- Indicar o BI/DNI/NIE do utilizador que vamos autorizar: 

Ter em conta as especificidades dos BI portugueses



COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?

4.- Clicar em “Buscar en RADIX” para encontrar os dados do utilizador. 

Se a aplicação não encontrar o utilizador é porque o 
pedido de acesso a RADIX não foi efetuado corretamente 



COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?

5.- Se aparecerem os dados do utilizador deverá clicar em “transferir datos a la tabla”



COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAÇÃO E CONSULTA?

6.- Cada vez que incluir um novo utilizador na lista deverá clicar no “+” da linha correspondente para gravar. 

Uma vez introduzidos todos os utilizadores “atualização e 
consulta” autorizados  o signatário deverá assinar a ficha na 

plataforma.



IMPORTANTE

* Cada nova ficha assinada na plataforma fica registada como “histórico”, pelo que todas as alterações de 
utilizadores anteriores podem sempre ser consultadas.

* Não há limite de alterações de utilizadores.

* Só os utilizadores com perfil assinatura podem autorizar outros utilizadores

* Só devem enviar fichas para o SC (Coffee@poctep.eu) quando se trata de uma alteração dos utilizadores 
signatários, devendo usar para isso o modelo de ficha disponível para este efeito e enviado pelo SC

Em caso de dúvida

coffee@poctep.eu

mailto:Coffee@poctep.eu
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