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GUIA de acesso para os utilizadores signatarios:

AUTORIZACAO dos perfis CONSULTA e ATUALIZACAO
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IDEIAS IMPORTANTES ANTES DE COMECAR A AUTORIZAR OS UTILIZADORES
COM PERFIL ATUALIZAGAO/ CONSULTA

E imprescindivel que o utilizador com perfil “atualizacéo e consulta ” que vai ser autorizado
pelo signatario designado tenha previamente solicitado acesso ao Interreg (entorno
CoFFEE) através de RADIX

Para autorizar os perfis “consulta e atualizacao” o utilizador signatario devera assinar a “ficha
de utilizadores” na plataforma

O acesso pode nao ser imediato porque o programa devera validar na plataforma os perfis
autorizados pelos utilizadores signatarios.

Podem alterar os utilizadores autorizados da sua entidade as vezes que quiserem

Se um utilizador deixar de trabalhar na entidade ou projeto, devera elimina-lo da “ficha de
utilizadores” e assinar uma nova ficha na plataforma para para validar esta alteracéao.

Em caso de divida A e
Lpl S s
coffee@poctep.eu ST
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COMO REGISTAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAGAO E CONSULTA?

1.- Um dos 2 utilizadores signatarios designados pela entidade acede a operacdo em CoFFEE Interreg

Indicar “cdédigo da operacao”

Clicar no simbolo “lapis”
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COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAGCAO E CONSULTA?

2.- Entrar no ponto “ficha de utilizadores” e selecionar o beneficiario

CoFFEE CTE — Asnsfciinos — Opsraghss — Daios ganaraies o oparacién — Gpsrecsn — Fichs os uusrios
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Para cada beneficiario:

» 2 linhas com as pessoas autorizadas com perfil assinatura e

» 6 linhas para autorizar os utilizadores com perfil actualizacao
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COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZACAO E CONSULTA?

3.- Indicar o BI/DNI/NIE do utilizador que vamos autorizar:

Se operacion -- Gperach . R
Nuevo usuario a autorizar
EP - Interre
0189_VIVER DNI del usuario que desea autorizar. En el caso de usuarios de Portugal, afiadir las letras "BI" ANTES DE

-

penetieane _

NIF Nombre usuario
IR IR B O R D K O X D OO XXX
TROREEIREDR I D KKK XK IRER SRR DRI I IREHERE RS X X XXX,

Ficha de usuarios del beneficiario
uncién en el proyecto Codigo usuario Rol Registrado en (

RN IR X OO KX Firma Si
DRI IR XK KR IR Firma Suplente Si

Introducir NIF Actualizacién No
Introducir NIF Actualizacion MNo
. ] . s
y .y Introducir NIF Actualizacién No
L 3,
-
\ Introducir NIF Consulta No '
\
J Introducir NIF Consulta No &
ier
Firmar Ficha de Usuarios

Ter em conta as especificidades dos Bl portugueses
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COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAGCAO E CONSULTA?

4.- Clicarem “Buscar en RADIX” para encontrar os dados do utilizador.

Nuevo usuario a autorizar

DI del usuarnio que desea autorizar. En el caso de usuanios de Portugal, afiadir las letras "BI'ANTES DE | 12345678 [ B en RADIX |
08 9DIGITOS
LOS 9 05 ! J

MNombre usuario Codigo usuario Ral Funcion en el proyecto &

No existe ningtin usuario con el DNI infroducide en RADIX

Muevo usuario a autorizar

DNI del usuano que desea autonzar. En el caso de usuanos de Portugal, afadir las lefras "BI" ANTES DE

059 DIGITOS MXHHHHHNAXKHXHK J
LOG 2 DNGITOR L J

2 - MNombre usuario Codigo usuario Rol Funcidn en el proyecto
[ g
- Ry
VRO K MO0 Actualizacion ORI,

Transferir datos a |a fabla

Se a aplicagao ndo encontrar o utilizador € porqueo
pedido de acesso a RADIX nao foi efetuado corretamente |
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COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAGAO E CONSULTA?

5.- Se aparecerem os dados do utilizador devera clicar em “transferir datos a la tabla”

Nuevo usuario a autorizar

DNI del usuario que desea autorizar. En el caso de usuarios de Portugal, afiadir las letras "BI" ANTES DE MO K NX Buscar en RADIX
LOS 9 DIGITOS -

Nombre usuario Codigo usuario Rol Funcion en el proyecto

i DA EBOOEOOOOERDERIFKDEROOCOOOCOOOOOOCEXKERE OO XXX

1 \ Transferir datos a la tabla <|::
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COMO AUTORIZAR OS UTILIZADORES COM PERFIL ATUALIZAGCAO E CONSULTA?

6.- Cada vez que incluir um novo utilizador na lista devera clicar no “+” da linha correspondente para gravar.

v
Ficha de usuarios del beneficiario

NIF Nombre usuario Funcion en el proyecto Codigo usuario Rol Registrado en CoFFEE = Fecha de autorizacion Acciones
DRI XK KKK OCRR X OR RRBEREDR XCKOCKOCOCOCKOOOOCOEEROXRHIRAHIOOOOOOOOEK KRR XXX XXX Firma Si 13/05/2024 13:37 o
IORIERDRHX IR RDEFEPRMNIR KRR IOCOOOCKIOCCOCOOMENDENMHRIEOOCOOOOORIRIR XXX XXX Firma Suplente Si 13/05/2024 13:37 i}
DORDEIREIOCK OO REER K DEO M RRIERRIERHOCOOCOCOOGTRMIERAIIOOOOCOCOOOOEXKRME XXX XK Actualizacion + 0
Actualizacion Mo
Actualizacion Mo
Actualizacion No
Consulta No
Consulta No '

- B
. [ Firmar Ficha de Usuarios l

Uma vez introduzidos todos os utilizadores “atualizacao e
consulta” autorizados o signatario devera assinarafichana _ «
plataforma. ko
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IMPORTANTE

* Cada nova ficha assinada na plataforma fica registada como “histérico”, pelo que todas as alteracdes de
utilizadores anteriores podem sempre ser consultadas.

* Nao ha limite de alteracoes de utilizadores.
* S6 os utilizadores com perfil assinatura podem autorizar outros utilizadores

* S6 devem enviar fichas para o SC (Coffee@poctep.eu) quando se trata de uma alteracao dos utilizadores
signatarios, devendo usar para isso o modelo de ficha disponivel para este efeito e enviado pelo SC

Em caso de diivida

coffee@poctep.eu
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