Interreg S 0

Espafia - Portugal

FICHA S

MODIFICACOES DE PROJETOS

1. CONSIDERACOES GERAIS

Os projetos devem ser executados nos termos registados no Acordo AG-BP e
nos documentos que o complementam e que fazem parte deste:

» Notificagao da AG com decisao do Comité de Gestao (CG);

» Formulario de Candidatura (FAC) completo de acordo com a versao
aprovada pelo CG;

» Acordo entre beneficiarios e sécios da operagao para a constituicao da
parceria.

N&o obstante, em casos extraordinarios, devidamente justificados e de forma
limitada, as estruturas de gestdo do Programa poderao estudar a possibilidade
de conceder modificagoes.

Indicam-se em seguida as consideracdes mais relevantes sobre as modificacdes
do projeto:

QUE TIPOS DE MODIFICAGCAO E QUE HA?

Os pedidos de modificacdo podem ser substanciais e nao substanciais.. Na
seccao 2 descreve-se detalhadamente cada uma delas.

QUEM E QUE APRESENTA O PEDIDO DE MODIFICAGAO?

O BP ¢é o responsavel por comunicar a AG, através do SC, qualquer proposta de
modificagao do projeto. Para tal, € importante que o BP coordene e planeie com
todos os beneficiarios os prazos internos para a integracdao das alteragdes
necessarias num pedido de modificagcao unico, coerente e motivado.

QUANTAS MODIFICACGES E QUE PODEM SER APRESENTADAS?

Pode-se apresentar um pedido de modificacao por ano natural completo de
execucao do projeto e,em qualquer caso, desde a data de publicacao do Manual
de Gestao de Projetos na web do Programa’.

QUANDO E QUE SE PODEM APRESENTAR MODIFICAGCOES?

Nas Bases das Convocatoérias? de projetos foram estabelecidos determinados
requisitos relativamente aos compromissos financeiros por anuidades do

" Ou desde a data de publicagao da Ficha 5. Modificagdes de projetos
2Segunda, Terceira e Quarta convocatorias.
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Programa, em conformidade com o que estd estabelecido no ponto 2 do artigo
105 do Regulamento (UE) 2021/1060 (Regra N+3). Estes requisitos passam, por um
lado, pela atribuicao de pelo menos 50% do orcamento total de cada beneficiario
até uma determinada anuidade e, por outro, pelo cumprimento da execugao
minima de 80% do orcamento anual aprovado por cada beneficiario.

Considerando o que fica expresso, como regra geral, os pedidos de modificagcao
poderao ser apresentados num prazo de dois meses apdsa comunicacdo da AG
e do SC sobre o cumprimento do orcamento por anuidades de cada beneficiario
e eventual anulagao (veja Ficha 3). Desta forma, o pedido de modificacao incluira
todas as alteracdes que sejam consideradas necessarias, considerando também
0s ajustes no orcamento por anuidades dos beneficiarios.

SO no caso da primeira anuidade é que poderao ser apresentados pedidos de
modificagcao antes da comunicacao indicada no paragrafo anterior.

Deve-se assinalar que no caso da Ultima anuidade a resolucao da eventual
modificacao apresentada poderia estar muito proxima da data de fim do projeto,
0 que pode implicar dificuldades para a execugao das eventuais alteragdes que
sejam propostas. Por isso, os beneficiarios deverao avaliar adequadamente a
viabilidade das alteracdes propostas.

QUEM E QUE AVALIA SE AS ALTERAGCOES SAO SUBSTANCIAIS OU NAO
SUBSTANCIAIS?

A tramitacao dos pedidos de modificacao corresponde ao SC que, depois de ter
analisado as alteracdes propostas, classifica o pedido de modificacao:

v' Se todas as alteracdes incluidas por qualquer beneficiario forem nao
substanciais, a modificacao no seu conjunto € considerada como nao
substancial.

v" Se houver uma ou mais alteragdes substanciais, haja ou nao alteracdes
nao substanciais, a modificacdo no seu conjunto é considerada como
substancial.

DESDE QUANDO E QUE AS ALTERACOES SOLICITADOS SAO EFETIVAS?

Tal como se verd na secgao seguinte, as alteragées nao substanciais incluidas
num pedido de modificacdo podem ser iniciadas antes da apresentacao e
aprovacao do pedido de modificacao.

Pela sua parte, as alteragdes substanciais requererdo, para a sua execugao, a
aprovacao da modificacao. Para tal efeito, considera-se como data de inicio da
elegibilidade das despesas afetadas, a data de apresentacdo do pedido de
modificacao pelo BP ao SC.

No caso em que as alteracdes solicitadas impliquem a execucao de expedientes
de contratacao, antes da apresentacao do pedido de modificagcao poder-se-ao
iniciar os tramites de preparacao de documentacao e publicacao do expediente,
até a adjudicacao (que devera ser efetuada apods a apresentacao do pedido de

2
FICHA 5 MGP POCTEP 2021-2027- VERSAO 03/07/2024



inlerreg - P 0

Espafia - Portugal

modificacao). Nao obstante, a priori nao existem garantias de aprovacao das
alteracgbes solicitadas enquanto a modificacdo nao for instruida e resolvida
favoravelmente, se for caso disso.

EXISTEM LIMITACOES AS ALTERAGCOES QUE PODEM SER EFETUADAS?

Na seccao 3 incluem-se as alteracdes que nao podem ser efetuadas nos projetos
aprovados.

QUE DOCUMENTAVC;AO E QUE SE DEVE APRESENTAR QUANDO SE SOLICITA
UMA MODIFICACAO?

Na seccao 6 incluem-se as instrugdes para a elabora¢cdo dos documentos que
devem acompanhar os pedidos de modificacao.
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2. TIPOLOGIA DE MODIFICACOES

Como foi indicado acima, no POCTEP estabelecem-se dois tipos de
modificagdes: substanciais e nao substanciais. Oferecem-se em seguida mais
detalhes sobre a natureza de cada um dos tipos e as suas diferencas.

Um pedido de modificacao pode incluir alteracées de diferentes tipos e que
afetem um ou mais beneficiarios. Estas alteragdes poderao ser substanciais ou
Nnao substanciais de forma que, se no pedido apresentado se incluir alguma
alteracdo substancial, o conjunto do pedido é classificado como substancial.
Pelo contrario, se todas as alteragdes contidas sao forem substanciais, o pedido é
classificado como nao substancial.

2.1. MODIFICACOES NAO SUBSTANCIAIS

As modificagdes nao substanciais do projeto sdo as que implicam alteracdes
menores no orgamento, nas agdées ou no calendario de execucdo das
atividades/acdes da operacdo, sempre que nao contradigam as Bases da
Convocatéria nem impliquem a alteragcao das datas de inicio ou de conclusao
aprovadas do projeto.

» ALTERACOES AO ORCAMENTO
As alteragdes no orcamento sao sempre calculadas a nivel de cada beneficiario.
Desta forma, classificam-se como nao substanciais, as alteracdes financeiras dos
beneficidrios no total de cada atividade e no total de cada categoria de

despesa cujo montante individual represente até 15,00% (incluido) do custo
elegivel aprovado ao beneficiario para a execug¢ao do projeto no seu conjunto.

Porexemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficiario no projeto ascende a
300.000,00 €, sendo 15,00% desse montante 45.000,00 €. Considerando o limiar
percentual estabelecido para este tipo de modificagédo, o aumento do
orcamento do beneficiario no total de cada atividade, no total de cada
categoria de despesa ndo podera exceder, em caso nenhum, esse montante de
45.000,00 €.

O cdlculo por categoria de despesa seria efetuado desta forma:

Maximo Orcamento Montante
Categoria de despesas | Custo elegivel | modificavel cam e
(15%) modificado modificado

1- Despesas com o

pessoal 125.000,00 €| 45000,00€| 100.000,00€]| -25.000,00 €

15% custo

2 - Despesas de escritorio 18.750,00 €| pessoal (calculo|  15.000,00 €| -3.750,00 €

e administrativas automadatico)

2-D de vi 8% custo ,oeissoa/
Despesas de viagem e 10.000,00 € (célculo 8.000,00 €| -2.000,00€

alojamento automatico)
4
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% - Despesas de servicos e 60.00000 €| 4500000€| 90.00000€| 30.00000€
de assessoria externos.
5 - Despesas de 44250,00 €| 45000,00€| 44.250,00 € 0,00 €
equipamentos
6 - Despesas com infra- 42.00000€| 4500000€| 42750,00€ 750,00 €
estruturas e obras
Totais| 300.000,00 € 300.000,00 €
E o calculo por atividade:
Maximo Orcamento Montante
Atividades Custo elegivel modificavel gam g
modificado modificado
(15%)
Atividade 1 100.000,00 € 45.000,00 € 63.000,00 €| -37.000,00 €
Atividade 2 55.000,00 € 45.000,00 € 50.000,00 €| -5.000,00 €
Atividade 3 40.000,00 € 45.000,00 € 61.000,00 €|  21.000,00 €
Atividade 4 65.000,00 € 45.000,00 € 83.000,00 €| 18.000,00 €
Atividade 5 18.000,00 €| L/mitadoaskdol 14660600 € 0,00 €
orgcamento tota/l
Atividade 6 22.000,00 € 45.000,00 € 25.000,00 € 3.000,00 €
Totais 300.000,00 € 300.000,00 €

As modificagcdes nao substanciais do orcamento deverao respeitar, em qualquer

caso, os limites estabelecidos em:

v Atribuicao minima por anuidades estabelecida nas Bases da convocatdria.
v' Atividade 5 - Gestao e coordenacao: limite de 6% sobre o custo total

aprovado ao beneficiario.
v Despesas de escritério e administrativas 15% sobre os custos com o

pessoal imputado ao projeto pelo beneficiario.

v' Despesas de viagem e alojamento: 8% sobre os custos com o pessoal
imputado ao projeto pelo beneficiario.

Portanto, o montante do orcamento das categorias “Despesas de escritério e
administrativas” e “Despesas de viagem e alojamento”, serd modificado em
funcdao das alteracdes que sejam efetuadas na categoria “Despesas com o

pessoal”.

» ALTERAGCOES NAS ATIVIDADES

As modificagdes nao substanciais que afetam as atividades sao as alteragoes
menores no conteddo destas que Nao representem uma alteragcao da natureza e

finalidade das atividades propostas.

Estas alteracdes podem afetar:
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v AgOes. pequenas alteracdes na descricao das acdes sem eliminar ou
substituir nenhuma das ag¢des previstas em cada atividade.

v" Produtos Finais: modificacdo da quantificacdo dos produtos finais ou na
data de entrega, nao sendo possivel eliminar ou substituir os previstos na
atividade.

v" Resultados: modificacao da quantificacao dos resultados ou na data de
entrega, nao sendo possivel eliminar ou substituir os previstos na
atividade.

» ALTERAGOES NO CALENDARIO DE TRABALHO

As modificagdes ndo substanciais no calendario de trabalho correspondem a
ajustes na calendarizacao para a execugao das acdes, sempre que nao
impliguem alteracdes na data de inicio ou na data de conclusao aprovadas para
o projeto.

Como se dizia na secgao anterior, no caso dos produtos finais e resultados,
também se poderao modificar as datas de entrega, sempre dentro das datas de
inicio e fim do projeto.

ATENCAO!

As modificacdes ndo substanciais NAO poderao alterar o custo total aprovado
do beneficidario nem implicar a incorporacdo/eliminacdo de novas acdes ou de
atuacdes ja efetuadas e imprevistas no Formulario de Candidatura aprovado em
vigor.

2.2. MODIFICAGCOES SUBSTANCIAIS

As modificacdes substanciais do projeto sao as que, pelo seu alcance, poderiam
implicar alteracdes nas condigdoes de execucao da operagao registadas no
Acordo AG-BP, sempre que nao contradigam as bases da convocatéria nem
impliquem a alteracao das datas de inicio ou de conclusao aprovadas do projeto.

Descreve-se em seguida a tipologia das modificagdes substanciais:
» ALTERACOES NAS ATIVIDADES

As alteragdes que afetem o conteudo das atividades previstas ou a sua natureza
sao consideradas como modificagdes substanciais:

v Acgoes: as alteracdes no conteudo das acdes previstas em cada uma das

atividades, a eliminacao de alguma ag¢ao ou a incorporagao de novas
acoes.
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v Produtos Finais: a eliminacdo de produtos finais ou a incorporacao de
outros imprevistos.

v Resultados: a eliminacao de resultados ou a incorporacao de outros
imprevistos.

Nao poderao ser solicitadas alteracdes nas atividades que afetem acgdes,
produtos finais ou resultados que ja tenham sido executados pelos beneficiarios
Nno mMomento da apresentacao do pedido de modificacao.

» ALTERAGCOES NA PARCERIA

Qualquer alteracao que represente uma modificacao® dos beneficiarios e sdcios
que fazem parte da parceria do projeto € considerada como uma modificacao
substancial, podendo ocorrer as situagdes seguintes:

v" Renuncia ou substituicido de BP: se o BP renunciar a continuar no
projeto ou a exercer o seu papel de BP, sera necessario que outro dos
beneficiarios que faca parte da parceria (ou que se incorpore na
modificacao) passe a exercer o papel de BP.

v Renuncia de um ou mais beneficidarios ou sécios, que implique a
substituicao das suas funcdes por parte de um beneficiario ou sdcio que ja
participe no projeto ou outro novo que se proponha incorporar na
parceria.

v Incorporacao de novos beneficidrios ou sécios, quer em consequéncia
da renuncia de algum dos participantes, quer por se considerar necessario
durante a execucao do projeto.

Também se considerara como modificacdo substancial a alteracao de papel de
socio para beneficiario (com financiamento) de uma entidade da parceria do
projeto.

» ALTERACOES AO ORCAMENTO

Tém o carater de modificacao substancial as alteracdes no orcamento que
pressuponham:

v Alteracdesfinanceiras no custo total aprovado do projeto que implicam a
reducao deste.

v Alteragdes financeiras no custo total aprovado de cada beneficiario.

v Alteracdes financeiras dos beneficiarios no total de cada atividade e no
total de cada categoria de despesa cujo montante individual esteja
compreendido entre 15,01% e 30,00% do custo elegivel aprovado ao
beneficiario para a execug¢ao do projeto no seu conjunto.

3 Nao se considera modificagdo a alteragdo de denominagao de uma entidade ou da sua estrutura
administrativa.
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Por exemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficiario para a execugcdo do
projeto ascende a 300.000,00 €, sendo 30,00% desse montante 90.000,00 €.
Considerando o limiar percentual maximo estabelecido para este tipo de
modificagdo, o aumento do orcamento do beneficiario no total de cada
atividade, no total de cada categoria de despesa nao podera exceder, erm caso
nenhum, esse montante de 90.000,00 €.

O calculo por categoria de despesa seria efetuado desta forma:

Maximo
. Custo cgs < Orcamento Montante
Categoria de despesas § modificavel . ogr
elegivel modificado modificado
(30%)
L'egsijfesas com o 125.000,00 €| 90.000,00 €| 45000,00€| -80.000,00€
2 - Despesas de 75% custo pessoal
escritério e 18.750,00 € (Ca"/C'U/O 6.750,00 € -12.000,00 €
administrativas automatico)
3 - Despesas de viagem 8% custo pessoal
. 10.000,00 € (calculo 3.600,00 € -6.400,00 €
e alojamento automatico)
4 - Despesas de servicos | o 05 00€|  90.000,00€| 120.00000€| 60.000,00€
e de assessoria externos.
> - Despesas de 44.250,00 €| 90.000,00€| 102.650,00 €| 5840000 €
equipamentos
6 - Despesas com infra- 42.000,00 €| 90.000,00€| 22000,00€| -20.000,00€
estruturas e obras
Totais| 300.000,00 € 300.000,00 €
E o calculo por atividade:
Maximo Orcamento Montante
Atividades Custo elegivel modificavel cam o g
modificado modificado
(30%)

Atividade 1 100.000,00 € 90.000,00 € 52.000,00 € -48.000,00 €

Atividade 2 55.000,00 € 90.000,00 € 25.000,00 € -30.000,00 €

Atividade 3 40.000,00€ 90.000,00 € 38.000,00 € -2.000,00 €

Atividade 4 65.000,00 € 90.000,00 € 147.000,00 € 82.000,00 €

L. Limitado a 6% do
Atividade 5 18.000,00 € orcamento total 18.000,00 € 0,00 €
Atividade 6 22.000,00 € 90.000,00 € 20.000,00 € -2.000,00 €
Totais 300.000,00 € 300.000,00 €

Como se pode verificar has possibilidades de alteragdes, os valores da coluna
“Montante modificado” nunca excedem o valor do maximo modificavel (90.000
€), mas em varios casos estdo acima de 15% (45.000 €), pelo que a modificagcdo

6 considerada como sendo de carater substancial.
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Tal como no caso das modificagcdes nao substanciais, as modificacdes
substanciais do orcamento deverao respeitar os limites seguintes:

V' Atribuicao minima por anuidades estabelecida na convocatoria.

v' Atividade 5 - Gestao e coordenacao: limite de 6% sobre o custo total
aprovado ao beneficiario.

v' Despesas de escritério e administrativas 15% sobre os custos com o
pessoal imputado ao projeto pelo beneficiario.

v Despesas de viagem e alojamento: 8% sobre os custos com o pessoal
imputado ao projeto pelo beneficiario.

Portanto, o montante do orcamento das categorias “Despesas de escritério e
administrativas” e “Despesas de viagem e alojamento” ficara modificado em
funcao das alteracdes que sejam efetuadas na categoria “Despesas com o
pessoal”.

Quando sao efetuadas alteracdes na parceria do projeto pela incorporacao ou
baixa de algum beneficiario, o orcamento do projeto € afetado:

e Em caso de baixa de algum beneficidrio, dever-se-d efetuar uma
proposta de redistribuicao financeira (em consequéncia da redistribuicao
das acdes que este assumia), embora se nao existir uma alternativa de
cofinanciamento pelos restantes beneficiarios, poder-se-a estudar uma
reducdo da contribuicdo FEDER total aprovada para a operagao e,
portanto, do custo total elegivel.

» No caso de incorporag¢ao de novos beneficidrios, o custo total elegivel do
projeto no seu conjunto e, portanto, a contribuicao da ajuda FEDER, nao
ficardao modificados, de forma que sera necessario efetuar uma proposta
de redistribui¢ao do orgcamento pelos beneficiarios do projeto.

» ALTERACOES NOS INDICADORES

Consideram-se como modificacao substancial as alteracdes no valor-alvo
previsto dos indicadores de execucao e resultado. Estas alteracdes no valor a
alcancar pelos indicadores deverao estar justificadas e motivadas devidamente,
por exemplo, em consequéncia de modificagcdes substanciais no conteudo das
atividades.

Salvo causas muito bem justificadas (eliminacao de atividades, por exemplo),
nao sera possivel eliminar nenhum dos indicadores de execucao ou resultado
previstos no projeto. Também nao sera possivel a inclusao de novos indicadores*.

“Ver também seccao 4.
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3. LIMITAGCOES DAS MODIFICACOES

Indica-se em seguida uma série de limitagdes e consideragdes a ter em conta na
apresentacao das modificacdes:

DESPESA EXECUTADA

Nas modificagdes que impliquem alteragdes no orcamento dos beneficiarios,
tanto substanciais como nao substanciais, Nao se podera modificar o orcamento
ja executado no projeto.

Por exemplo, ndao sera possivel reduzir uma determinada categoria de despesa
abaixo da despesa que ja tenha sido executada® nessa categoria. Aplica-se
igualmente as atividades e anuidades.

O SC efetuara esta verificagao® considerando o orcamento que seja apresentado
na modificagao e comparando-o com a despesa que conste como executada no
Interreg (ambiente CoFFEE) para cada beneficiario. Caso se observe alguma
incoeréncia, solicitar-se-a a sua correcao ao BP.

CONVOCATORIAS

A parceria devera ter em conta, na preparacao das modificacdes, os requisitos
estabelecidos na convocatéria em que o projeto foi aprovado, dado que
qualquer alteragcao que se apresente devera respeitar os termos da convocatoria:

= Alcance temporario: as alteracdes deverao respeitar a data de inicio da
elegibilidade da despesa registada na convocatdria. Do mesmo modo, nao
se podera ultrapassar o prazo-limite de execugao considerado em cada
convocatoria.

= Beneficiarios: se ocorrerem alteracdes na parceria, deverao permanecer
sempre pelo menos dois beneficiarios, um de cada Estado, exceto no caso
em que se trate de uma AECT transfronteirica ou alguma das figuras
juridicas previstas no Tratado de Valéncia (ou organismos internacionais
gue se adequem aos objetivos do Programa).
Caso se incorpore um beneficidrio privado (com ou sem fins lucrativos)
verificar-se-a o seu volume de negocios em conformidade com os termos
definidos na convocatdria que for pertinente.

= Orgamento: caso se reduza o orcamento do projeto, dever-se-a manter
pelo menos um orgamento minimo de 200.000 euros”.

5 Por despesa executada considerar-se-a a despesa gravada e incluida numa validagao no /nterreg
(ambiente CoFFEE).

6 Os beneficiarios e o BP também poderdo efetuar a verificagao prévia, utilizando para tal o
respetivo relatério de execugdo que estara disponivel no /nterreg (ambiente CoFFEE).

7 Caso contrario, o projeto teria que ser desprogramado.
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= Anuidades: asalteracdes no orcamento por anuidades deverdo respeitar a
percentagem de atribuicao até uma determinada anuidade que tenha
sido definida na convocatéria®.

= Observacées do Comité Territorial: no caso dos projetos que tenham
que ser reformulados antes da sua aprovacao pelo Comité de Gestao, nao
se poderdo solicitar alteragcdes que sejam incoerentes com as indicacdes
dadas pelo Comité Territorial como passo prévio a sua aprovacao. Por
exemplo, se o Comité Territorial tiver indicado a necessidade de eliminar
uma determinada agao ou uma determinada despesa, nao se podera
solicitar a sua inclusao através de uma modificacao.

ACUMULACAO DE MODIFICACOES

Quando se apresentar mais do que um pedido de modificacao que afete o
orcamento dos beneficiarios, a diferenca entre o orcamento aprovado de cada
beneficiario na versaoinicial da operacao e o apresentado na ultima modificacao
nao podera ultrapassar 50,00% do custo elegivel do beneficiario (considerando
o total de cada atividade e o total de cada categoria de despesa).

Desta forma, por exemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficiario para a
execucdo do projeto ascende a 300.000,00 €, sendo 50% desse montante
150.000,00 €. Supondo que se tramitam dois pedidos de modificacao ao longo
da vida do projeto, o custo total modificado de cada atividade e de cada
categoria de despesa ndao podera exceder em mais de 150.000,00€ o custo
inicial aprovado para cada uma delas.

N&o obstante, excecionalmente, por causas sobrevindas e/ou de forca maior
(renuncia de um beneficiario, ocorréncia de uma catastrofe natural, etc.), o CG
podera aprovar modificacdes financeiras acima dos limiares estabelecidos.

8 Segunda e terceira convocatdrias: 50% até a anuidade de 2024; Quarta convocatdria: 50% até a
anuidade de 2025
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4. ALTERACOES QUE NAO SAO CONSIDERADAS COMO
MODIFICACOES

Tendo em conta as dificuldades da colocagcao em funcionamento dos projetos,
para se facilitar a execucao destes, ha determinadas situagcdes que implicarao a
necessidade da execucao de alteragcdes que nao serao computaveis em termos
de modificacao:

ALTERACOES NOS DETALHES DO ORCAMENTO

Na categoria “Despesas com o pessoal” é frequente a solicitagao de modificagao
do numero de pessoas imputadas ao projeto (também a categoria profissional
ou habilitagdes, caso estejam especificadas), 0 niumero de meses, o custo bruto
mensal ou a percentagem de imputagao®. Sempre que estas alteracdes nao
afetem o total do orcamento da categoria de despesa na atividade, as alteracdes
nao serao consideradas como modificacdes e, portanto, nao terao que ser
tramitadas através de uma modificacao. Nao obstante, caso se apresente uma
modificacao posteriormente, dever-se-a incluir a atualizacdo dos detalhes do
orcamento desta categoria.

Na categoria “Servicos e assessoria _externa” as alteragdes no custo de um
determinado servico sem se alterar o total da categoria na atividade, também
nao serao consideradas como modificagcdes. Nao obstante, caso se inclua um
NOVO servico imprevisto, mesmo que nao impligue um aumento do custo total
da categoria na atividade, sera considerado como modificacao.

Nas categorias “Equipamentos” e “Infraestruturas e obras”, o procedimento sera
igual, isto &, altera-se o custo de um determinado equipamento sem se alterar o
custo total da categoria na atividade, também ndo se considerara como
modificacdo. Nao obstante, a inclusao de novos conceitos de despesa nestas
categorias sera considerada como modificagdao. No caso dos equipamentos,
qualquer alteracdo no numero de equipamentos previstos ou na percentagem
de imputacao, sera considerada como modificacao.

ALTERACOES NO ORCAMENTO PARA CONTRATACAO DE CONTROLADORES

O sistema de controlo do Programa para a execucao das verificacdes de gestao
implica que determinados beneficiarios'®, dependendo da sua natureza, tém que
propor a designagao de um controlador para a verificacdo das despesas
efetuadas nos projetos.

No caso em que o controlador designado seja um auditor externo, o custo dos
trabalhos é considerado como uma despesa elegivel na categoria “Servicos e

° Ndo obstante, depois de estabelecida a percentagem de imputacdo de cada pessoa trabalhadora
imputada ao projeto no respetivo "Certificado de Atribui¢cdo", esta percentagem serd a mesma
todos os meses, podendo ser revista apenas a titulo excecional e sem carater retroativo, tal como

se estabelece nas Normas de Elegibilidade.
®Mais concretamente, os beneficiarios cuja UC seja a Direcdo Geral de Fundos Europeus do
Ministério das Financas ou a Diregcao Geral de Fundos Europeus da Junta da Andaluzia.
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assessoria externa” da Atividade 5. Quando esta despesa nao tiver sido prevista
nos detalhes do orcamento do beneficiario, a inclusao deste orcamento nao sera
considerada como modificacao, tendo em conta que € um requisito do
Programa para determinados beneficiarios.

ALTERACOES NOS INDICADORES A PEDIDO DA AG

Tendo em conta a execucao de indicadores que o Programa no seu conjunto
tem que apresentar, os indicadores sao um aspeto fundamental do
acompanhamento deste. E por isso que, apds a andlise dos indicadores de todos
0s projetos aprovados, poderda ser necessario modificar os indicadores de
determinados projetos para se melhorar a sua coeréncia.

De acordo com o que fica expresso, no caso em que a AG solicite ao BP que
efetue alteragdes nos indicadores selecionados ou no valor-alvo dos previstos,
tais alteracdes nao serao consideradas para efeitos do coOmputo de modificacdes.

ALTERACOES NO ORCAMENTO POR ANUIDADES EFETUADAS PELO SC EM
CONSEQUENCIA DO MARCO DE EXECUGCAO DE 80%

Tal como indicado em seccdes anteriores, nos textos das Bases das
Convocatorias estabelece-se como requisito o cumprimento de uma execugao
minima de 80% do orcamento anual aprovado de cada beneficiario. Caso nao
cumpra essa execucao, libertar-se-a automaticamente a diferenca de ajuda
FEDER entre a execucao real e o marco orcamental indicado.

Na Ficha 3 estabelece-se o critério para a determinag¢ao da execugao minima de
80% e o procedimento para se transferir e/ou libertar o orcamento nao
executado. Caso as alteracdes propostas pelo SC nao impliquem a necessidade
de mais modificacdes por parte dos beneficiarios, a atualizacdo resultante do
orcamento por anuidades nao sera considerada como modificagao.

OUTRAS ALTERAGCOES NO ORGCAMENTO POR ANUIDADES

As alteracdes no orcamento por anuidades nao sdao consideradas como
modificagcdes substanciais ou Ndo substanciais, isto &, nao se aplicam os limites
percentuais assinalados na seccao 2. Desta forma, nos pedidos de modificacao
gue sejam apresentados poder-se-a modificar a distribuicdo do orcamento por
anuidades de cada beneficiario, sempre que o Programa no seu conjunto nao
tenha risco de anulacdo (N+3) e se satisfacam os requisitos da respetiva
convocatoria™.

Caso seja necessaria uma atualizacdo do orcamento por anuidades que implique
o adiantamento da execugao, devera entrar previamente em contacto com o SC,
gue remetera as instrugdes para a tramitacao.

" Percentagem de atribuicdo do orcamento total de cada beneficidrio até uma determinada
anuidade: 50% até a anuidade de 2024 na segunda e terceira convocatdrias; 50% até a anuidade de
2025 na guarta convocatéria e cumprimento da execugdo minima de 80% do orcamento anual
aprovado (caso nao se cumpra, libertar-se-a automaticamente a diferenga de ajuda FEDER entre a
execucado real e o marco orgcamental indicado).
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5. TRAMITACAO DAS MODIFICACOES

Apresenta-se em seguida, de forma grafica, o processo de tramitag¢ao das
modificacdes:

®
F\F\F\

0 00O
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Beneficiarios }ﬂ} |l| }ﬂ]\ |l| sc BP
f ~
CLASIFICA
PRESENTA < ENVIA
[MOPEIEI:QZS%N [ SOLICITUD DE } . thISDTI_ZI’::éSE)N [ INFORMACIONES
MODIFICACION (* NO SUSTANCIAL | REQUERIDAS A SC

("EN SU CASO, SOLICITA )
ACLARACIONES O
INFORMACION

\ ADICIONAL )

Na primeira fase, o conjunto de beneficiarios e sdcios do projeto prepara as
alteracdes de que necessitam. Este € um passo fundamental para se garantir
gue todas as alteracdes que sao necessarias sao incluidas no pedido, valorizando
a sua viabilidade e a coeréncia destes com o projeto aprovado.

Em seguida, o BP prepara a documentacao, tal como se mostra na seccao 6 para
a apresentacio do pedido de modificacdo ao SC. E fundamental que o BP reveja
todas as alteracdes e as analise, considerando o projeto no seu conjunto. A
apresentacao de um pedido claro e completo garante uma tramitacao mais
rapida e eficiente do pedido.

O terceiro passo € a revisao documental por parte do SC*? que efetua uma
analise de coeréncia e viabilidade das alteracdes solicitadas para determinar o
carater substancial ou nao substancial do pedido de modificacao, tal como
indicado na secgcao 1 da presente Ficha. Caso se detete que falta algum
documento, ou se forem necessarios esclarecimentos ou outras informacdes
adicionais, o SC requerera ao BP a correcao, estabelecendo um prazo para o
envio da resposta.

2.0 SC nao adiantard nenhum critério (classificagao, coeréncia ou ndo das alteragdes propostas)
enquanto o pedido de modificacdo nao estiver formalmente apresentado.
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Depois de o SC ter toda a documentacao completa, analisa o pedido de
modificacao elaborando um relatoério deste para o seu estudo pelas UC nacionais
e regionais correspondentes dos beneficiarios do projeto. E possivel que nesta
fase seja necessario solicitar mais informacdes ao BP sobre as alteracdes se as
UC o considerarem conveniente.

No caso dos pedidos de modificacdo nao substanciais, as UC emitem a sua
valorizagcao sobre as modificagdes propostas, correspondendo a AG a decisao
final sobre a modificacao que pode ser de aceitacao, aceitacao parcial ou recusa.
Tal decisao sera comunicada ao BP por parte do SC.

Para os pedidos de modificacao substanciais, apds a valorizacao do relatério de
modificacdao do SC por parte das UC, este é remetido ao Comité de Gestao
(juntamente com a restante documentacao do pedido) para que adote uma
decisao®™ sobre o pedido de modificacao que podera ser de aceitacao, aceitagao
parcial ou recusa. A decisao adotada pelo CG sera comunicada ao BP pelo SC.

> Em geral, a decisdo do CG sobre as modificagdes substanciais serd adotada pelo procedimento
de consulta escrita, estabelecendo-se um prazo de 7 dias de calendario para que os membros do
CG se pronunciem.
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6. INSTRUCOES E MODELOS PARA A APRESENTACA DO
PEDIDO DE MODIFICACAO

Em conformidade com o que esta indicado na secgao 5, o BP devera apresentar
o pedido de modificacao do projeto acompanhado da documentagao adicional
gue seja considerada necessaria, conforme os casos. Na pagina web do
Programa estao disponiveis os modelos que devem acompanhar o pedido de
modificacao.

ATENCAO!

E fundamental que se tenham em conta as instrucdes indicadas em seguida
para a apresentacao dos pedidos de modificacao:

A Devem-se apresentar todos os modelos que sejam necessarios, completos e
corretos.

AAS explicacdes das alteracbes devem ser claras e concisas, com uma boa
justificacao da sua necessidade, tendo por objetivo facilitar a compreensao das
alteracgodes e agilizar assim a tramitacao da modificacao.

MODELOS DO PEDIDO DE MODIFICA(;.Z\O
O pedido de modificagao do projeto € composto pelos modelos seguintes:

= Pedido de modificagao do projeto (formato Word.docx e envio em PDF):
este documento € obrigatério e, portanto, deve ser remetido com
qualgquer modificacao.

* Formulario de Candidatura (formato Word.docx): este documento sera
enviado caso se efetuem alteracdes em algum aspeto do Formulario de
Candidatura.

* Formulario Financeiro (formato Excel.xIsx): este documento serd enviado
caso se efetuem modificagdes no orcamento de algum beneficiario.

= Cartas de compromisso (formato Word.docx e envio em PDF):
unicamente No caso em que se incorporem novos beneficiarios ou sécios
no projeto. Também no caso em que se modifique o custo total elegivel
de algum dos beneficiarios.

= Cartas de renuncia (formato Word.docx e envio em PDF): unicamente no
caso em que algum dos beneficidrios ou soécios renuncie a sua
participacao no projeto.
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Além disso, dependendo das alteracdes que sejam efetuadas, € possivel que o
SC solicite a entrega de outros documentos. Desta forma, se na modificagao se
solicitar a incorporacao de novos beneficiarios na parceria do projeto, pode ser
necessario entregar:

e Autoavaliacdao de Ajudas do Estado: caso se incorpore algum
beneficiario privado com fins lucrativos ou que desenvolva uma atividade
economica.

» Documentacgdo para demonstracao do volume de negécios'“: caso se
incorpore algum beneficiario privado (com ou sem fins lucrativos):

v Balanco dos Uultimos exercicios fiscais completos e fechados,
juntamente com a conta de perdas e ganhos: entidades privadas com
fins lucrativos.

v" Plano Geral Contabilistico ou documento equivalente e, como anexo, a
conta de resultados: entidades privadas sem fins lucrativos.

INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DOS MODELOS

Indicam-se em seguida as instrucdes para o preenchimento dos principais
modelos que fazem parte de uma modificagao:

Pedido de modificacdo do projeto

- Preencha o pedido sem modificar nenhuma das seccdes que ele contém.

- Preenchatodos e cada uma das sec¢des do pedido. Nas seccdes em que nao
se solicitem alteracdes devera indicar “Nao se solicitam alteracdes”.

- Lembre-se de que deve respeitar, na medida do possivel, o conteddo do
Formulario de Candidatura e Formulario Financeiro aprovados em vigor,
solicitando exclusivamente as alteracdes que sejam consideradas para se
garantir uma execucao correta do projeto.

- Descreva de forma concisa as alteragdes financeiras solicitadas para cada
beneficiario, proporcionando em cada caso as justificagcdes e razdes que
motivam a necessidade da execucao de tais alteracdes.

- Caso solicite a incorporacdo de novos servicos e/ou equipamentos no
projeto, devera justificar a sua necessidade e dedicacao exclusiva a execugao
do projeto.

Formulario de Candidatura (FdC)

% No caso de projetos da segunda e terceira convocatodrias, dever-se-a proporcionar a informacao
dos 3 Ultimos exercicios fiscais, em conformidade com o que estd estabelecido em tais
convocatdrias. Para os projetos da quarta convocatéria, proporcionar-se-a a informagao dos dois
dltimos exercicios fiscais.
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- Preencha este documento quando o pedido de modificacao incluir
alteracdes que afetem o conteudo do FAC aprovado.

- Preencha o FAC em formato Word (.docx) e remeta-o por e-mail no mesmo
formato.

- Preencha unicamente as seccdes em que se vao materializar as alteracdes
solicitadas e que tenham sido indicadas e justificadas no modelo de pedido
de modificacao. Deixe em branco as restantes.

- ldentifique as alteracdes solicitadas em cada uma das secg¢des da forma
seguinte:

» Preencha todas as informacdes da seccao onde se efetuam as alteracdes.
No caso de pedidos de modificacdo onde se altere o conteudo das
atividades, devera preencher a descricao completa da acao que sofra
qualquer tipo de alteracao.

* Jlumine a amarelo a informacao inovadora relativamente a versao em
vigor do FdC.

* |Indigue a vermelho ou rasure deste—mede, a informacao que se deseja
eliminar da versao em vigor do FdC.

Formulario financeiro (FF)

- Preencha este documento quando forem solicitadas alteracdes de carater
financeiro (incluindo alteragcdes na denominacao dos conceitos das parcelas
orcamentais).

- Preencha o FF em formato Excel (xlsx) e remeta-o por e-mail no mesmo
formato.

- Preencha unicamente as folhas do orcamento dos beneficiarios que
efetuarem modificacdes no seu orcamento. Nao € necessario preencher a
informacao dos beneficiarios que nao solicitarem alteracdes.

- Na hora de incorporar novos conceitos no Formulario Financeiro, tenha em
conta as Fichas Técnicas de Normas de Elegibilidade do Programa.

- Grave os novos dados financeiros, tendo em conta que sé podera incluir 2
decimais no maximo em cada valor.

- Verifique se o orcamento solicitado para cada beneficiario € incoerente com
a despesa gravada até ao momento na aplicacao.

- Verifique se os totais solicitados no orcamento detalhado por atividade de
cada beneficiario coincidem com o orcamento por anuidades.
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ENVIO DA DOCUMENTACAO

QUEM? O BP
COMO? Por e-mail para o SC (proyectos@poctep.eu)
DOCUMENTO FORMATO
Pedido de modificagao assinado pelo
5 PDF
representante legal
Formulario de Candidatura modificado Word
O QUE? Formulario financeiro modificado Excel
Cartas de compromisso assinadas PDF
Cartas de renuncia assinadas PDF
Outros Autoavaliacdo Ajudas do Estado,
- A PDF
Documentac¢ao Solvéncia, etc.
No prazode 2 meses apos a comunicagao sobre o cumprimento
QUANDO? do orcamento por anuidades de cada beneficiario e eventual

anulacao

Finalmente, dependendo das alteracdes que tenham sido solicitadas na
modificacao e, no caso de aprovacao desta, pode ser necessaria a assinatura de
uma Adenda ao Acordo entre a AG e o BP, assim como um novo Acordo entre
Beneficiarios e Sécios. Nesses casos, o SC solicitara ao BP estes documentos.

5 Ou pessoa substituta autorizada.
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