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Acceso de usuarios: espanoles

£

MINISTERIO (- c :) i Rz
D Wl G Administracion Pre

SECRETARIA DE ESTADO DE

:

Cualquier certificado L =

de la plataforma @firma R a5

Principal  Incidencias  Control de accesos ~ Geslion permisos accese  Regquerimientos firma electronica

Seleccionar idioma

Acceso a los sistemas de informacién

Sislemas de Informacion con Control de Acceso de la Secrefaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la Infervencion General de ia Adminisiracion del Estado

e |

Acceso de usuarios

Se I eCC i O n ar Identificacién de la Administracién
Acceso con Certificado Electronico presupuestana

Acceso con Cl@ve
Acceso con Certificado electrénico

(O solicitar confirmacion por SMS

Acceso ciudadanos Union Europea

I Este sabado dia 28, de 8:00 a 14:30 horas, se llevaran a cabo labores de mantenimiento que afectaran a la dispenibilidad de Ias aplicaciones. l

El horario de servicio minimo para el acceso a los sisfemas de informacion de la Secrefaria de Estado de Presupuesios y Gasfos y de la IGAE es de 6a 24 h., de
lunes a viemes.

Otras formas de identificacién

Relacién de certificades admitidos

Google Chrome
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Acceso de usuarios: portugueses

o garicsmomole  PORTUGAL
. FEPLRICA FCRTI AN PO TV S B
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DA CONCEIGAD AVILA
Destaque esta folha.
Por razdes de seq G, rect da-ge que
estes codigos em local seguro, separados do cartdo e
que ndo os revele a ninguém.

PIN da Morada: m- 0000

PIN da Autenticagio: 2 7176

PIN da Assinatura Digital: j Ti76

Godigo Gancelamento: [ {f] 2043815121

Recenseamento eleitoral

Se alterou a sua frequesia de residéncia, o seu direito
de volo passard a ser exercido na nova freguesia a
partir do momenic em que levantar o Carido de
Cidadao.

S0 nao havera alteragdo do local de voto se levaniar o
seu Cantdo de Cidaddo nos 60 dias anteriores ao ato
eleitoral.

Saiba onde vai votar:
- em hifp:/iwww.recenseamento.mai.gov.pt

- por SMS" para o 3838 com o texto - REespagoN.? do
CCespagoDala de nascimento (AAAAMMDD); ou

- na sua Junla de Freguesia

Autenticacdo

Assinatura Digital

\
¢ @

CoFFEE

Software Autenticacao.gov

Plugin Autenticacdo.gov

Aplicacao mével Autenticacdo.gov

Aplicacao Autenticacdo.gov para computador

( AUTENTICAGAQ.GOV

Identificacao, autenticagéo e assinatura digital do Estado Portugués



https://www.autenticacao.gov.pt/web/guest/cc-aplicacao
https://autenticacao.gov.pt/fa/ajuda/autenticacaogovpt.aspx?_gl=1*13a5hia*_ga*MTEzMDc2NTMwNy4xNzE2Mjc2NDUy*_ga_QTHS2FFSS4*MTcxNjMwMzMxOC4yLjEuMTcxNjMwNjc1NS41NC4wLjA.&_ga=2.44170861.813697235.1716276452-1130765307.1716276452
https://www.autenticacao.gov.pt/web/guest/aplicacao/autenticacao-gov-movel
https://www.autenticacao.gov.pt/web/guest/cc-aplicacao
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Acceso de usuarios: portugueses

| -
ﬁﬂ SRR R S E P G Administracic

SECRETARIA DE ESTADO DE
I PRESUPLESTOS ¥ GASTOS

cipal Incidencias  Control de accesos  Gestion permisos acceso  Requerimientos firma electrénica

Se I eCC i O n ar sccionar idioma
Acceso con Certificado Electrénico Acceso a los sistemas de informacion

O Sistemas de Informacion con Control de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la Intervencion General de ia Administracion del Estado

Acceso ciudadanos Unién Europea

Acceso de usuarios

Identificacion de la Administracion Otras formas de identificacion
presupuestaria

Acceso con Cl@ve
Acceso con Certificado elecfronico I

(2 guiilar confimacion por SMs
Relacion de certificados admitidos R
. . :Acceso ciudadanos Unién Europea

l Este sabado dia 28, de 8:00 a 14:30 horas, se llevaran a cabo labores de mantenimiento QUEeaiagiga 12 disnonihilidad dadesiiCaciones
El horaric de servicio minimo para el acceso a los sistemas de informacion de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la IGAE es de 68 24 h., de

Google Chrome

2 tipos de autentificacion

Y N

“cartao cidadao” “chave moével digital”
PIN cadigo seguridad movil
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Acceso de usuarios: Proceso 1+ Proceso 2

DOS PROCESOS EN FUNCION DEL USUARIO

/ .

4 ”UsuarioT nuevos” O / “Usuarios antiguos” \
Proceso 1: registro de datos personales con acceso a IOS SI de Ia IGAE
Enlace: Acceso registro (MinisterinI de Hacienda)
+ « .
Proceso 2: solicitud Interreg (Entorno CoFFEE) RADIX Proceso 2: solicitud Interreg (Entorno CoFFEE) RADIX

Enlace: solicitud RADIX /

K Enlace: solicitud RADIX / \



https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
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Acceso de usuarios: Proceso 1 Usuarios nuevos

Aamitrador e Sepundad M

At the Uusaricn Faleries v

(XTERND] Centre Gendrica para Usuarios Exernos i

Unidades Organicas

Dates ded Usuario Datot dd Responsabie " PR
Nivel Administracion

A | Administracion de Justicia v
L argn*

i Denortinacion

Frimer Apslicn ¢ [ Direcuién Postal * [ | | E “ ]

|

Codigo Unidad Superior Denominacion Unidad Superior

| e

Completar codigo con DIR3
(entidades publicas espafolas) y
pulsar “Buscar”

Las entidades privadas o de Portugal
Completar codigo con EA9999999 y
pulsar “Buscar”

Cumplimentar registro datos
personales (EMAIL)

Admntracs o Sepurdad v

Ata de Unuanos Etemos w

(KTERNG) Contre Genérios pava Usaarias Btemas.

st ol Lusaria {13e04 86l Retpartabls
OIS Agalicns ¢
Normbre ® tep
Primer hoglida * Direcciin Postal *
Sagunds Bpaiidy — ] o —
2 e i

Pulsar “Continuar” para seguir
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Acceso de usuarios: Proceso 1 Usuarios nuevos

Cuando aparezca una ventana emergente sobre el tratamiento de
datos personales, DEBE cerrarla.

Inth unted sellcitands sctre, come Uruaris Ixterne. a s Aplicacion de Autarizaciones de la Adminhiirascidn Presupusitaris, RADUC-Apleacions.
Este le permiticd solicilar scorts para i mismo & los diferentes Siterman de Informatidn ofertades por la Adminkiracion Preluparilasis pars Uiuarios Enterna

Infarmacidn sobre proteccldn de Datos Persanales
L0t dadus parrsonaies faniitadss mediantes o Toemulania de s0hofud serdn tratddos pod b Oficina informdtica presugorstacia (O oon ka finabdad de L gestin 3¢

BuACOUACHIre O a0OEE0 & koS S OF IROrmacen y Sernieds proporconadal por M ADrsniracion Preduptstard. Fodod ejerier sul dererhiod ande o responniile del
I FLITHATTLO

8 acepio ol ratamiento de datoy personates
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Acceso de usuarios: Proceso 1 Usuarios nuevos

Asunto: Solicitudes Gal@

Solicitudes Gal@
Alta de usuarios externos
EXTER2.39166507447381
21/07/2019

Cddigo de verificacion™ |  =——p

correo que nos ha proporcionado en |a solicitud de referencia y para poder continuar con la tramitacion de la misma, le remitimos el sigui codigo

ABGFUER4LE2T

El proceso de validacidn es muy sencillo:
1- Acceda a la misma aplicacién que utilizd para solicitar el acceso a nuestros sistemas de informacion (Gal@)

2- Verd que tiene una tarea pendiente con el epigrafe "Validacion de e-mail". Selecciénela y se abrird un formulario.

3- Introduzca en el formularie el codigo alfanumérice de seguridad (no confundir con el codigo de la solicitud) que le mostramos en este correo y pulse sobre el botdn "Enviar".

érico de

El codigo se enviara al CORREO ELECTRONICO indicado durante el registro

—

IMPORTANTE que el correo electrénico indicado en el registro sea correcto.
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Acceso de usuarios: Proceso 1 Usuarios nuevos @

Acceder DE NUEVO al sistema
(cerrar todas las ventanas del “CHROME”)

E) EXTU  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Rol: Usuario Externo
Verificar Codigo Recibido por Email (para usuarios aun no registrados)

Validacidn de Usuario por Codigo

Ho hoy trabajos pendicntes

Codigo enviado al carreo |

Selecoiir Or archones s=gam ral

o » FIN PROCESO 1
Werificar Codige Mocbide por Dmeil (pare uswarisn sun no registsedos) Introduzca el COdlgO recibido por correo electronico |

Validar Codigo ' Reenviar codigo de Validacion Anular Solicitud

LoliC A es pEnisrmes SnEmas o

10



https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
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Acceso de usuarios: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

¢
PARA TODOS LOS USUARIOS “NUEVOS” Y “ANTIGUOS” IM?oﬂ'ANTE‘

— E i‘ﬁ’i game waee.  |GAE TEXP
Pincheaguipara  \  rcoosssmscmorin T XXXXXXOOOOKKKXXXXXXXXXXXXX
comenzar la
solicitud de T oLt o “m_.._.., S >

= MNOTA IMPORTAMTE:

Usuario Externo
< Acceso a Sistemas de Informacidn >

Solicitudes pendientes abiertas por mi

Acceder DE NUEVO al sistema
Enlace: solicitud RADIX Seleccionar la opcién “Acceso a Sistema de informacién

11



https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecAPP.aspx?code=RADIXAPL&ta=ANO
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Acceso de usuarios: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

Inicio Derechos  Resumen Inicio  Derechos  Resumen 0 Usuiarios Disponibles B
_ b 0 XOROXXXXXXXXXX
'Usuarm Externo v ‘ Usuario Bxtemo v ‘ Escribir Interreg B
{Acocwz v ‘ ACCON: v|
L Y

q| | [ nred e

0 Sistemas Seleccionados

¥ Continuar \
L ¢ Y WET——

Baja Acceso (Usuario Exterma)

Interreg (entorno CoFFEE) n

Maodificacion Acceso (Usuario Externo)

Solo seleccionar “Interreg (Entorno Coffee)”
Si se equivoca o si selecciona varias aplicaciones al mismo tiempo, la solicitud sera RECHAZADA

12
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Acceso de usuarios: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

‘ Indicar nombre ENTIDAD
Solo seleccionar PRO

‘ Indicar codigos proyectos en
gue participa la entidad.

Inicio Derechos Resumen

Acceso a Sistemas de Informacion (externos)

Derecho
Usuario Sistema Informacion Parfil Acceso Entornos Wigencia Eliminar
desde
Internet PyF PRE
nora Sin Pe
£ Pertl Desde: | 17.12-2020 n
Nombre W COOPER20 B
Hasta: n

£ Voler 2> Continuar

Justificacion

Justificacién razonada

Motificaciones:

0123 OPERACIONMN_XX_XX; Operacion 2, operacion 3.

5n inmediata para la autorizacion

esta casilla @ menos que

Quedan 500 caracieres.

Anexos

Subida de Ficheros a la Solicitud

+ Seleccione Fichero

13
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Acceso de usuarios: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

De: SMTP_RADIX@igae.hacienda.gob.es <SMTP_RADIX@igae.hacienda.gob.es>
Enviado el: viernes, 15 de julio de 2022 5:00

Para: XIXX(XXOEXHX XX

Asunto: Notificacion RADIX - Acceso a sistemas de informacion para usuarios externos
Detalle de actuacdidn de solicitud 0

RADIX
J Aplicaciones

La solicitud ha sido generada correctamente

Informacion para el solicitante:
1D de solicitud: AS_E-CWIFNW3 . Tipo de Solicitud: Acceso a sistemas de informacion para usuarios extemos

Tipo de solicitud: Acceso a sist. informacidn (externos) Solicitud: _
ik Solicitante: suario Externo
Estado actual de la solicitud: Procesanda

Rol para actuacion: ResSnnsabIE de Sistema de Informacion, Administrador de Sistema de Informacion
Fecha:

ot [NIF |Nombre y Apellidos |[DIR3|[Cod.Centro]Nom.Centro |[s.. |[Perfi Actual]Desde  |Hasta |

)
),0,0.9.0.0,:0.0.0.9.0.0.0.0.9.:0.9.:0.90.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0,:0,.0.0.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0 ¢
Justificacion

Para coordinar la gestion de los nueves desarrollos en coFFEE para CTE, nos interesa poder consultar las tablas de estructuras y resto de apartados que seran comunes entre los distintos Fondos. Queria

‘ Se recibe un email confirmando que el registro ha FINALIZADO correctamente.

FIN PROCESO 2

Comienza el proceso de aceptacion por parte del Programa

14
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

Wersién espaiicla
Interreg (entorno CoFFEE)

DESIGNACION DE USUARIOS FIRMANTES
Antes de la firma de esta ficha, debe leerse con stencién el comtenido da la misma

CODIGO COMPLETO DEL PROYECTO
Indicar &l codlige atribuid sl proyecto XXXX XXXOK X X
BENEFICIARIO (ENTIDAD)

Indicar o nombre complete de s entiged

CIF BENEFICIARTO (ENTIDAD)

Indicar e niimero de identificacion fiscal de iz envidad
ROL (Beneficiario Principal o Beneficiaria)

Indicar el rof de /5 entidsd en ef partenariado: BP ou B

D./Dfia, [nembre y apellidos]. en calidad de [cargo]. con DNI ndmero [n® identificacién] come
representant legal de |a entidad arriba indicads, autoriza a las personas incluidas en |a tabla
inferior, trabajadores/as de esta entidad, a reslizar en la plataforma "Interreg (entornc
COFFEE)", todas las gestiones vinculadas 2 Iz ejecucién del proyecto indicado arriba.

DMI [ Nombre completo [21 Rol (31

*Firma

*Firma
suplenta

ITANTE DEL BENEFICIARIO

Una vez completads y firmada esta fichat, deberd ramitirse por correo electrénico, en formato
.PDF 2 la Secretaria Conjunta a |a direccidn coffee@poctep.cu

[1] Indigue = DNI (ususrios espafisles) de la personz avtorizada.
(2] Indigue = nombra complats v apellidos @2 Iz persona sutorizada.

131 Les rales de "firma” y "firma suplente” permiten | maxima capacided de gestién en la plataforma
Interreg (entome CoFFEE), pudiendo firmar validaciones, informes de actividad, y sclicitudes de pago,

re otras.
{jﬁmdm &l puests, cango o funcidn que ostenta/resliza |z persana dentro de |a entidad.

1 San vilidas el 1a firma electrinica coma la manuscrita

«s [H L

™)

Versdo portuguesa

Interreg (entorno CoFFEE)
DES[GNA(;ﬁD DE UTILIZADORES SIGNATARIOS

Ankes da sesta ficha, deve ker-se

CODIGO COMPLETO DO PROJETO
BENEFICTARIO (ENTIDADE)

dinglicar o v CvRORSID @ entidade

NIF BENEFICLARIO (ENTIDADE)

PAPEL {Beneficiario Principal ou Benefidario)

drxticar o papel 68 enbidads i e G6° ou 8
Sr./%ra. [nome e zpefides], em qualidade de [cargel, com o CC ndmero [P identificacia]
oo representantz legal da entidade acima indicada, autoriza as pessoas induidzs no
saquinte quadra, & que trabalhzm nests entidads, a realizar iz plataforma “Intereg {(zntmmo
(COFFEE)", todas as agies reladionadss com a execucio do projeto em epigrafe,

ccit MNome completo (21 Papal ¥ Cargo M

*FAssinatura

Esrtyii:
RARRNRT & XA

*Assinatura
suplants

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE BENEFICIARTA

Uma vez preenchida e assinada 2 presents ficha!, devers emid-la pﬂ(m‘rmelelrénim.ETD
formato JPOF para o Secretarizdo Conjunto: coffeet@poctep.ey

[1] Indique 1 comgleto da Cartiio de Cidedio da pessoa Bulirizacs, composlo par © mdmers & 3
Ietras.

[2] Indigue o name & apelidas da pessoa autorizada,

13] O pegel de "assingtura” & “asinslies suplsle” concade aenplos poderes de gestSa na plalafarma
Inberren (enlomo CoFFEE], podends sesim aesinar validaches, relathrios de stividade, & pedides e
pagarnentn, entre oubns.

14 Indigue o cargo ou TundBo gue desempenhia & pessas no S0 da ertidade.

£ hs assinaturas eletrinices @ manuscribas sha vlidas
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

Quién designa? A quién designa?
Representante legal Personas con maxima
de la entidad:

capacidad de gestion:
Podran firmar informes de actividad,
solicitar modificaciones de informacion,
presentar solicitudes de pago, etc.

Debe coincidir con la persona definida
en el apartado 3.1 de la candidatura

17
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Campos que hay que rellenar en las fichas usuarios con perfil FIRMANTE

CODIGD COMPLETD DO PROJETD

Incticar o el Strlen 0 profets XXEN XeXExy X x

Cédlgo completo BENEFICTARIO (ENTIDADE)
Fraclicar £ rewii2 SovioRain 22 solidads
del proyecto, NIF BENEFICLARIO (ENTIDADE)
1 Incticar o mtiern g8 comilnfuile da enbidads
Entidad, NIFy T e e
papelen el o . - Nombre completo,
Lr.5ra. i CC il n @ i =
mi'naregn;nte legal dﬂmidade aCima indiaia?;“u:uﬁzan:;gsms induidzs no careo v n= ge
proyecto [ apelidos], o= [=rga], [ ntificaczo] g y o d
seguinte quadro, e que trabalham nests entidade, a realizar nz plataforma *Interreg (entormo ,
CORFEE)", todas as acdes reladionadas com a execucio do projetn em epigrafe. identificacion del RL
CCH Home completo 2] Papel B Cargo (que coincida con la
Exeirranig: t."nEE' t .
firmantes: n2 *Assinaturs
- . -z suplante
identificacion, +
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE BENEFICIARLA
nombre completo y

cargo en la entidad

18
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Errores frecuentes e oS coree)
Erros frequentes

CODIGD OOMPLETD DO PROJETD
Iadieadr o SOSgo Sinluack #0 grojels 00N KENENK X X
BEMEFICTARIO (ENTIDADE)

NIF BENEFICIARIO (ENTIDADE)
PAPEL ( Beneficianio Principal ou Beneficiaria)
St & pived' 23 aviiace o paveenls. B9 ser 8

1. Ao preencher o numero do cartdo 5. R, o sk ) i P gk
cidad3o: NAO incluir todos os numeros g b s i St reres (oo

——— D) o s s s com s o G et a2 ™
(9 nimeros e 3 letras)
Evempo; - Fpee
2 Poner mas de 2 firmantes. __.———_" ey
¢ iN'D aﬁadir més ﬁlas| ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE BENEFTCIARIA

3 La persona que firma NO coincide bt
L

.. memidaeuérq&am_ ficha®, deverd envid-la por corren eletrdnicn, am
con la definida en el apartado 3.1 del Fomaa POF para o Secrariads Corjros coffse@eecup ey
[1] Indique n® comgisto do Cartlo de OdadSo da pessra suborizads, composto por 9 mdmeros & 3
- - Iefras,
formulario de candidatura it 0 roma ¢ apls da pasioe sdriach.

[3] O papel de “sssiretura” & “assinstura suplente” concede smpics. poderes de gestio na plataforma
Iterag (avicim CofFEE], podends saim stingd veldacles, relalieos de abvidade, & peddos Os
, &olre Oulros,

pagamenta
4] Inchaus o cargo ou luicho gus dearpente & s no =0 s entidads.

1 AR sEmnaturss SlElrAEES § MSuscnited 18 viles

19
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

* 1 ficha por BE y proyecto
enviada al BP

* EIBP debe revisar que las fichas — I
2 "_j;.: —_—
estan correctamente = -‘“‘S;;—_:______.

cumplimentadas y firmadas m T =
pm— =
=

==

: =

e (Cada BP manda TODAS las fichas - = B
correspondientes a su proyecto a B S

la SC
SC POCTEP

20
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

¢Qué pasa si el usuario no ha tramitado su solicitud de acceso en
RADIX?
No sera posible pre-autorizar y retrasara el proceso de alta en |la
plataforma
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

1. Una vez recibida la solicitud, la SC verificara los datos y creara el perfil
de acceso a la operacion de cada “usuario firmante”.

2. Una vez se haya completado el proceso, cada usuario firmante recibira un
correo electronico de confirmacion, en la direccidn que hayan indicado en
el registro (por lo que debe prestarse especial atencidon a dicho campo en el
momento del registro).

3. A partir de ese momento, los usuarios firmantes podran acceder a su
proyecto (operacion) en la aplicacion Interreg (entorno COFFEE).
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Procedimiento y tramitacion fichas ?_\ €D
usuarios con perfil FIRMANTE X

iterrey

Espana - Portugal

)
ahdh
Firmantes podran preautorizar

hasta 6 usuarios
(4 actualizacion y 2 consulta)

QO 0O 0O

@

Por entidad y proyecto, con los roles de actualizacién y/o

consulta: deberdn a su vez registrarse
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Accesos a la aplicacion CoFFEE Interreg

WwWWw.poctep.eu

coffee@poctep.eu
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