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CoFFEE

E ﬁ conmo e S E [:) G Administracion Pre

SECRETARIA DE ESTADD DE
PRESUPUESTOS Y GASTOS

Principal  Incidencias  Control de accesos  Gestion permisos acceso  Requerimientos firma electrénica

Seleccionar
"Acceso con Certificado Electronico”
en el siguiente enlace:
Acceso Interreg CoFFEE

Google Chrome

Seleccionar idioma

Acceso a los sistemas de informacion

Sistemas de Informacion con Controf de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de [a Intervencion General de fa Administracion del Estado

Acceso de usuarios

Identificacion de [a Administracion Otras formas de identificacion
presupuestaria

Acceso con Cl@ve
Acceso con Certificado electronico

O solcitar confirmacién por SMS

Acceso ciudadanos Union Europea

[ Este sabado dia 28, de 8:00 2 14:30 horas, se llevaran a cabo labores de mantenimiento que afectaran a la disponibilidad de las aplicaciones ‘

El horario de servicio minimo para ef acceso a los sistemas de Informacion de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la IGAEesde 6a 24 h, de
lunes a viemes.

Relaci6n de certificados admitidos
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Acceso de usuarios portugueses: autenticacao

Certificado Digital
associado ao CC

Selecionar unicamente

"Acceso ciudadanos Union Europea”

no seguinte link:
Acesso Interreg CoFFEE
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Acceso a los sistemas de informacion

Sisternas de Informacion con Control de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la Infervencién General de la Administracion del Estado

Acceso de usuarios

Identificacion de la Administracion
presupuestaria

Otras formas de identificacion

(0 satiz. Cnmacion por sms

Acceso con Ce, - .do elecironico

Relacion de certificagls adN —
«  rAcceso ciudadanos Union Europea

El horario de servicio minimo para el aceeso a los sistemas de informacion de la Secretarfa de Estado de prcoupasinnnfoni
lunes a viemes.

sylsilioacesde6a24h, de

én sobre p. on de datos | i

Los dafos facilitados mediante el

de solicitud serén tratados por la Division IV de Explotacién de la Oficina de Informatica Presupuestaria con

lafinalidad de fa gestion de autorizaciones de acceso a los sistemas de inf ion i Servicios p por la Adminis Presup ia. Podrd
ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario y firmar la solicifud debe leer Ia informacion adicional sobre proteccion de
datos.

Cadigo de conducta

Cadigo de conducta para los usuarios de los sistemas de fi ion de fa A istracion Py ia (pdf)
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Acceso de usuarios portugueses: autenticagio

Autenticacao exclusivamente através da Chave Mdvel Digital (CMD)

O que é preciso?

( AUTENTICAGA0.60V >
|dentificagdo, autenticao e assinatura digital do Estado Portugués C H AV E M lj'VE L

AUTENTICACAD g @
L RN

Software Autenticacdo.gov

Aplicacdo mével Autenticacdo.gov

Plugin Autenticacao.gov
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Acceso de usuarios portugueses: autenticacao

ApoOs selecionar a opcao "Acceso ciudadanos Union Europea”, devera seguir os seguintes passos:

Un proveedor de semvicos espafol ha soficitads identifique usando una identidad digtal europea. v AUTENTICAGAO.GOV
Por f ione el pai s et su identided digite].
“ 6digos PIN ou outros dados pessoais por SMS, email ou telefone. Saiba mais sobre como se proteger def
W siia ki - o FAGA A SUA AUTENTICAGAO COM
1 Béigica [ Chipe & croar o
Dinamarca & Eslovaquia 8 Eslovenia
SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO
58 Estonia B (0] &8 franci
(O cartso de Cidadio
(o] 0 = fo]
@ chave Movel Digital
o &= Letonia I Liechtenstein
Stwenia & Luxembur g0 D mata Pretende fazer a autenticacio através de:
= QO S roesiafos 2 Polonia @ Telemovel
e
Wivecn P VOLTAR CONTINUAR —

1 - Selecionar “Portugal” 2 - Seleciona unicamente “CMD"” e clicar em “"CONTINUAR”
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Acceso de usuarios portugueses: autenticacao

Namero de telemovel

h 05 seus cddigos PIN ou outros dados pessoais por SMS, email ou telefone. Saiba mals sobre como se protes|

- +3511212121

FAGA A SUA AUTENTICAGAO COM Inserir PIN

w ] eesseees

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO

Autenticagdo com CMD
CLAVE _52826015f_ea0027956 solicitou alguns dos seus dados para realizar

9 S90A00 ORnG prefendeio ¥ Para fazer a sua autenticado com Chave Mével Digital , teré de ter a
App Autenticagdo.Gov instalada no seu dispositivo mével.

Além disso, ndo é possivel fazer Autenticagdo com uma Chave Mével
Apelido Digital criada via AT ou via Vodafone.

Para mais informagdes clique aqui

Nome Préprio

Data de Nascimento

Identificacio Civil

e < e PR

3 - Clicar em “"AUTORIZAR" 4 - Depois de introduzir o n° de telemovel associado a
CMD e o respectivo PIN, clicar em "AUTENTICAR"”
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Acceso de usuarios portugueses: autenticacao

5 - Aceder via telemovel a APP Autenticacdao.Gov.pt (previamente instalada)

= c AUTENTICAGA0.GOV

CHAVE MOVEL DIGITAL

Cdédigo de Seguranca

804778

[7\ Autorizagoes

Autenticagdo via QR Code

Assinatura Digital

CHAVE MOVEL DIGITAL

Para validar a autenticagdo, insira nos préximos 5 minutos o cddigo de seguranga

que foi enviado para o seu te

Codigo de seguranga *

.

Caso ndo o tenha recebido, clique em Enviar por SMS

App Autenticagdo Gov

Af/lfl,‘

= VOLTAR

introduzir o cédigo de seguranga, pode confirmar a sua
autenticagdo através dos seus dados biométricos.

{/‘\}\ & Se tiver a app Autenticagdo Gov, ndo necessita de

CONFIRMAR -

c AUTENTICAGAD.GOV

0s seus c6digos PIN ou outros dados pessoais por SMS, email ou telefone. Saiba mais sobre como se

fraude no portal gov.pt.

Apos a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados
para a entidade CLAVE_52826015F_EA0027956

Nome Proprio :
Apelido :
Data de Nascimento

Identificaggo Civil :

= CANCELAR CONFIRMAR =>

6 - “Gerar” um novo codigo

al 7 - Apoés surgir o novo codigo
de seguranca temporario

(6 digitos), deve introduzi-lo
e clicar em "CONFIRMAR"”

8 - Clicar em “confirmar”
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 + Proceso 2

ENLACE
Acceso usuarios al Sistema

DOS PROCESOS EN FUNCION DEL USUARIO

/ \ | / 7 c . ” \
“Usuarios nuevos” Usuarios antiguos
con acceso a los Sl de la IGAE
Proceso 1: registro de datos personales (Ministerio de Hacienda)
+
Proceso 2: solicitud Interreg (Entorno CoFFEE) Proceso 2: solicitud Interreg (Entorno CoFFEE)

RADIX
RADIX -/ \_ 9 /()
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 Usuarios nuevos ‘
IMPORTANTE

Cuando aparezcan ventanas emergentes sobre el tratamiento de v
datos personales, DEBE cerrarlas.

it unted solieltands actens, como Usuario Externe, b b Aplicackin de Autorizaciones de la Adminiairaciin Presupuritarla, RADIE-Aplicacione.
Eito Ip permltich dslicilar accoso para ol mlsma a o diferentes Sinteman de informacion olortades por |a Administracidn Presipaeitarts pata Uiuarlos Bxternan.

finsobre o de Bates
Lo dats pevsanabes fackitadas mediante # fermulania de sollcaiut serin tratados por b Oficina informatica presussticda (091 con L finabidad de b gestidn de

BUADTLACHNS e 20RO 2 Vo5 Vel O Informucidn y Seriet propevanadal por M ADTRUracidn Predupiestarg, o slerter Sus deia(hod. ante ¢l reiinkile del
Lt

O Acepts of vatamisnts 64 Gatos parsensien
L oy

1 aeepto ol tratamiento de daios personates
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 Usuarios nuevos f
Eﬁ,m e wox “RELLENAR CODIGO DIR3”

> Entidades publicas espaiolas deben indicar su cédigo DIR3
Si no conocen su DIR3 busquen en el siguiente enlace (ejemplo: LA1111111):

DirecToriO

Comin https://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3

orccen [ - D000 . . . . ,
> Entidades portuguesas y privadas espanolas no tienen codigo DIR3, por
lo tanto, para seguir deben indicar siempre el siguiente cddigo: EA9999999

Cumplimentar datos personales usuarios y
clicar “rellenar cédigo DIR3”

IMPORTANTE no equivocarse al indicar el email
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 Usuarios nuevos “RELLENAR CODIGO DIR3”

“Buscador DIR3" e

Unidades Orghnicas
Nivel de Administragdo

Administracdo Estatal

cédigo
AEYTIIIYY

v

Denominagso

Codigo da Unidade Superior Nome da Unidade Superior

(=i

Cofinanciado por

la Unién Europea \
Cofinanciado pela &
Unido Europeia ‘

-  “NIVEL ADMINISTRACION": seleccionar lo que corresponde
> Nota: para entidades portuguesas y privadas espanolas deberd
. seleccionar siempre "Administracion del Estado”
> _  \CODIGO": indicar DIR3 0 EA9999999
- “DENOMINACION": indicar lo que corresponde
> Nota: para entidades portuguesas y privadas espafolas deberd
seleccionar siempre "Administracion del Estado”
- Clicar: "BUSCAR/PROCURAR”

9 “Resultado busqueda”

‘M

LADDO4683
LA0010997
LADO12346

LADO12349

Denominacion
(Ecaciudad Zaragoza, S.AU.)
0 Régimen Interior
00 Plan de Comunicacion institucional
00.00.01. Administracion General

01.01.01. Gabinete de Alcaldia

(1 0f 5165)

(1 of 5165)

W2 3 4 5 6 7 8 9 105 » v
Codigo Unidad Superior Denominacion Unidad Superior - ” -
e m Seleccionar el codigo azul que corresponda:
s i _’ - entidades espafiolas publicas: ejemplo LA11111111
L01230559 Ayuntamiento de Linares . . ~
m— P ———— - entidades portuguesas y privadas espanolas: EA9999999
101290944 Ayuntamiento de Vélez-Malaga

-2345G7.B|D’”5V

Una vez seleccionado el cddigo en el “Buscador DIR3” se redireccionara de nuevo para la
ficha “Datos personales usuarios”

Pulsar “Continuar” para seguir
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 Usuarios nuevos

Alta de usuarios externos

Tipo de solicitud:
Codigo: EXTER2.39166507447381

Fecha de solicitud: 21/07/2019

Estimado usuario,

op el fin de validar |a direccién de correo que nos ha i en la solicitud de

XRXHEMN2T

y para poder continuar con la tramitacion de la misma, le remitimos el siguiente codigo alfanumérico de seguridad:

Codigo de verificacion* | —>

icacién que utilizé para solicitar el acceso a nuestros sistemas de informacién (Gal@)

2-Vera que tiene una tarea pendiente con el epigrafe "Validacion de e-mail". Selecciénela y se abrira un formulario.

3-Introduzca en el formulario el cédigo alfanumérico de seguridad (no confundir con el cadige de Ia solicitud) que le mostramos en este correo y pulse sobre el botén "Enviar".

El cédigo numérico se enviard al CORREO ELECTRONICO indicado en la ficha de “Datos personales del usuario”
* pueden recibir hasta 2 emails:

1° email con 1 cddigo alfanumérico (OX-------- )
‘ 20 email con 1 cdédigo Unicamente numérico (este es el cddigo de verificacion)

IMPORTANTE: puede tardar algunos minutos en recibir los emails y conviene verificar el “spam”

13
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 1 Usuarios nuevos

e Acceder DE NUEVO al sistema
(cerrar todas las ventanas del “CHROME”) ¢
E@==— s£0 Dot [ 1 1 1 1 1]
— 1 1 1 1 |
i i s i o , [T —— 11
e A
S . T

Escribir manualmente
el cédigo
(s6lo numérico)

Rol: Usuario Externo
Verificar Codigo Recibido por Email (para usuarios aun no registrag

U - = EXT( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E s pume memn.  |GAXE FEXP o
-

i e A b

Rolr Uruane Extermaos

) ExTEn XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - 6

Validacién de Usuario por Cédigo

Codigo enviado al correo [ S
v FIN PROCESO 1

Introduzca el codigo recibido por correo electrénico | |

Validar Codigo ' Reenviar codigo de Validacion Anular Solicitud

14
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

.
PARA TODOS LOS USUARIOS “NUEVOS” Y "ANTIGUOS" IMMAMH

o o C—

P e o — E M == aEE ICAE @xP
———— & EXTS15
os sistemas de informacion I OO XXX XXX XXXXXXXXX

| Usuario Extemo W | = NOTA IMPORTANTE:

Acceder DE NUEVO al sistema
Enlace: solicitud RADIX Seleccionar la opcién “Acceso a Sistema de informacion

15
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

Inicio  Derechos  Resumen Inicio  Derechos  Resumen 0 Usuarios Disporiibles o
‘ ‘ _ B XXXXXXXXXXXXXX
[ Usuario Bxcerno v ‘ Usuario Bxterno v ‘ Escribir Interreg
|Aca v ‘ i v ‘
LY

9| |

Interreg (entorno CoFFEE)

¥ Continuar \
| I — : ¢ Aita Accesa (Usuario Externa)

Baja Acceso Ususrio Externo)

Modificacion Acceso (Usuario Externo)

Sélo seleccionar “Interreg (Entorno Coffee)”
Si se equivoca o si selecciona varias aplicaciones al mismo tiempo, la solicitud sera RECHAZADA

16
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

Indicar nombre ENTIDAD
Solo seleccionar PRO
No indicar fecha “hasta”

v" Pulsar “Continuar”

Indicar codigo proyecto

No seleccionar “"notificaciones”

v" Pulsar “Conforme”

Inicio Derechos Resumen

Acceso a Sistemas de Jﬂforﬂ?aci:_l’n (externos)

Derecho
Usuario Sistena Informacion Parfil Acceso Ertornos \igencia Elirninar
desde
imerner.  PyF FRE

Nombre

—

Justificacion

COOPER2D

Justificaciéon razonada d

Motificaciones:

0123_OPERACION_XX_XX;

Quedan 500 ¢

Anexos

Subida de Ficheros a la Solicitud

17
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Acceso de usuarios ES y PT: Proceso 2 Solicitud Interreg (entorno CoFFEE) RADIX

Detalle de actuadién de solicitud

v

La solicitud ha sido generada correctamente

1D de solicitud: AS_E-CWOFNW3
Tipo de solicitud: Acceso a sist

nformacién (externos)

Estado actual de la solicitud: Procesando

Aceptar |

—

De: SMTP_RADIX@igae.hacienda.gob.es <SMTP_RADIX@igae.hacienda.gob.es>
Enviado el: viernes, 15 de julio de 2022 3:00

Para:

Asunto: Notificacién RADIX - Acceso a sistemas de informacion para usuarios externes

RADIX
Aplicaciones

Informacion para el solicitante:
Tipo de Solicitud: Acceso a sistemas de informacion para usuarios externos

Solicitud:
Solicitante: suario Externo
Rol para actuacién: Responsable de Sistema de Informacién, Administrador de Sistema de Informacion

Fecha: XOOXNMNKRXEX
INIF [Nombre y Apellidos |[DIR3][Cod.Centro|[Nom.Centro |[s.L. |[Perfil Actual]Desde  ][Hasta ]

)

), 0.0.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.00.09.0.9¢.0090060.0000000.0000000000909000000000000000000000000000000090060
Justificacion
XXX

Para coordinar la gestion de los nueves desarrollos en coFFEE para CTE, nos interesa poder consultar las tablas de estructuras y resto de apartados que seran comunes entre los distintos Fondos. Queria

‘ Se recibe un email confirmando que el registro ha FINALIZADO correctamente.

Comienza el proceso de aceptacion por parte del Programa

FIN PROCESO 2

18
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

Wersion espaiiola
Interreg (entorno CoFFEE)

DESIGNACION DE USUARIOS FIRMANTES

Antes de Ia firma de ests fichs, debe leerse con atencion el contenido da la misma

CODIGO COMPLETO DEL PROYECTO

Indicar &l aeribuido 3l proyectn OO JOO00X X X

BENEFICIARIO (ENTIDAD)

Indicar el nomére completo de lx entidad

CIF BENEFICIARIO (ENTIDAD)

Indicar &l nimaro de identificacin fiscal de s entidsd

ROL (Beneficiario Principal o Beneficiario)
Indicar el roi de s entidad en &l partenariado: 8P ou 8

D./Dfia. [nombra y apellidos), en calidad de [cargo], con DNI nimero [n® identificacidén] como
representante legal de Ia entidad arriba indicada, autoriza a las personas inchidas en la tabla
inferior, trabajadores/as de esta entidad, a realizar en la plataforma “Interreg (entorno
COFFEE)", todas las gestiones vinculadas a la ejecucién del proyecto indicado arriba.

DNI Nombre completo 21 Rol B Puesto (1

“Frma
suplente
FIRMA DE LA PERSONA REPRESEN DEL BENEFICIARIO

Nombre

Cargo

oy —

Una vez completada y firmada esta fichat, deberd remitirse por correo electrdnico, en formato
\PDF 2 la Secretaria Conjunta a la direccidn coffes@poctep.eu

[1] Indique &l DNI (usuarios espaficles) de la parsona autorizada.

[2] Indique &l nombre completo y apellides de la persona autorizada.

[3] Los roles de "firma” y “firma suplente” permiten la maxima capacidad de gestién en la plataforma

Interreg (entome CoFFEE), pudiendo firmar validaciones, informes de actividad, y solicitudes de pago,
otras.

@m @l puesto, cargo o funcién que ostenta/realiza la parsona dentro de la entidad.

4

1500 wilidas tanta 1a fiema electrinics coma s manicrita

bl

Versio portuguesa
Interreg (entorno CoFFEE)
DESIGNAGAO DE UTILIZADORES SIGNATARIOS

Antes da ficha. dee ler-co s

CODIGO COMPLETO DO PROJETD

Jndicar o codigo atriuids 20 oo XAEK XO0XK XX

BEMEFICIARIO (ENTIDADE)

Inchicar & novre compRatn g exbichde

NIF BENEFICIARIO {ENTIDADE)
PAPEL {Beneficidrio Princpal ou Beneficiario)
dnchicar & e ik it puircen: SP ou 8

S /5ra. [rome & apelidos], em qualidade de [carge], com o €C nimers [n° idenifcacto]
COMO repreEsentants leﬁlt:Th;rr:tHade acima indimdal. amm!‘za as psf[oas iﬂ;ﬂx no
‘seguinte guadro, & que tral nestz entidads, a realizar na plasforms "Intereg {entomo
{COFFEE]", todas as agbes relationadas com a evenucio do projsto em epigrafe.

ocw MNome completo 1 Papel P Cargo 14

f— .
0008000 0 X000 P
*pssinaturs

suplente

[

ASSTNATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE BENEFICTIARIA

T ——

e )

Uma vez preenchids & assinada & presents fichat, deverd envid-la por cormeo elewdnico, an[:l
coffes@ooctep.ay

EL
farmato .POF parz o Secretarizds Conjunto: =
[1] Indique nF comgiet do Cartdo de Citedc da pessos aulorizads, compasts par 9 rdmeras & 3
ek,

12] Indicue o rpome & apeicos da peseoa sitariads

13] O pepel de “astinslura” & "assinatura suplente” concece anplos poderes de gesia na platafarma
Interren (entorno CaFFEE], podende assim ssinar validacles, relitdros de athicade, & pedidos o2
pagEmEntn, enltre oulrs.

741 Indficue o cargo cu Tunclo cue desemperha @ pessoa no seo da ertidade.

£ s acsinauras ielriicas & manuscrites 580 vilidas

20
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Quién designa? = ; A quién designa?
Representante legal ——— Personas con maxima
de la entidad: capacidad de gestion:
Debe coincidir con la persona definida Podran firmar informes de actividad,

en el apartado 3.1 de la candidatura solicitar modificaciones de informacion,

presentar solicitudes de pago, etc.
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Campos que hay que rellenar en las fichas usuarios con perfil FIRMANTE

CODIGD COMPLETO DO PROJETO
Inclizar © codigo Snluty S0 pvofsts NEEY XXNENK XX
BEMEFICIARIO (ENTIDADE)
Trlirar o revhe Coviain ga sl

MIF BENEFICIARIO (ENTIDADE)
Telirar © ravhern oo cordnifaile de solidads
PAPEL (Beneficdario Principal ou Beneficiirio)

Tracliea £ sl o Sl i pavrsna 57 a8

Codigo completo
del proyecto,
Entidad, NIFy

papel en el Nombre completo,

Sr.50a. zpefidas], lidade de CC nil n® identificacao
proyecto e L I e e _ cargoy ne de

sequinte H..El:lrl:l,. e que trabalham nestz entidade, a realizar na plesforma "Trtemeg (entome . N ..
COFFEE)", todas a5 2cdes reladonadss com a execucio do projem em epigrafe. identificacion del RL

CZH e SR T Gl (que coincida con la
pantien Pienin ersona que firma)
Datos de hasta dos 0D 108 P qu
firmantes: n? *pssinatura
B . . = suplents
identificacion, [+

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE BENEFICIARTA

nombre completoy
cargo en la entidad

.
22




e Cofinanciado por
| i e on RS B SN N ‘ b s, \
1 £ % 3 * * Cofinanciado pela
miLerlr es o Unido Europeia p

CoFFEE

Espana - Portugal

Errores frecuentes -

DESIGNACAO DE UTILIZADORES SIGNATARIOS

Erros frequentes .

Indicar & adion sl a0 grojde XOEX KOO0 X X
BENEFICLARIO (ENTIDADE)

NIF BENEFICIARIO [ENTIDADE)

1. Ao preencher o numero do cartdao g e e e O e
. mtnﬁu om com o AT m;
- -~ ~ . . e mm@ld&eﬂﬂmﬂ&..ﬂuﬁnum-ﬂ;ﬂum
cidadao: NAO incluir todos os numeros Smpin iy o am o s e, 3 e ot e (o
(9 ndmeros e 3 letras) I e Nome completo 1 Papel ¥ Cargo
Emmm: 000 “Assratuz

2. Poner mas de 2 firmantes. — by

iNo afiadir més filas!
3 La persona que firma NO coincide
®
1] Incgue P eomgisto do Cartlia de Cidails d pesans sborizah, eomponla por @ pimass & 3

con la definida en el apartado 3.1 del
formulario de candidatura T —

3] 0 papel e "amsinstura” & "eminstung suplents” domeede ampics poderes e gestin na plataforma
Iterven (evoiro CofFEE), podendo sesim sesirar viicacles, relstieor de abvidade, @ peddos O
pagarmnin, erdre Oulroy

4] IneScnie o carge i huhCh Due BESempEiig & pESSOS N S0 08 ertidade.

 peffea@poctap ey

4 by st siebrdwcm 8 manecri b0 valde
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

1 ficha por BE y proyecto
enviada al BP

El BP debe revisar que las fichas
estan correctamente
cumplimentadas y firmadas

Cada BP manda TODAS las fichas
correspondientes a su proyecto a
laSC

T i

O
A —
BP

famsmens cusry)

SC POCTEP
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

¢Qué pasa si el usuario no ha tramitado su solicitud de acceso en
RADIX?
No sera posible pre-autorizar y retrasara el proceso de alta en |la
plataforma

25
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Procedimiento y tramitacion fichas usuarios con perfil FIRMANTE

1. Una vez recibida la solicitud, la SC verificara los datos y creara el perfil
de acceso a la operacion de cada “usuario firmante”.

2. Una vez se haya completado el proceso, cada usuario firmante recibira un
correo electrdnico de confirmacion, en la direccion que hayan indicado en
el registro (por lo que debe prestarse especial atencién a dicho campo en el
momento del registro).

3. A partir de ese momento, los usuarios firmantes podran acceder a su
proyecto (operacion) en la aplicacion Interreg (entorno COFFEE).

26
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Procedimiento y tramitacion fichas ?.\
usuarios con perfil FIRMANTE X

CoFFEE

O
ahdh
Firmantes podran preautorizar

hasta 6 usuarios
(4 actualizacion y 2 consulta)

Por entidad y proyecto, con los roles de actualizacion y/o

consulta: deberdn a su vez registrarse
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NOTA FINAL

Los usuarios sélo podran entrar en CoFFEE Interreg una vez completado correctamente los dos procedimentos anteriores

> Acesso de los usuarios (procedimento informatico)

>

Fichas firmantes (procedimiento administrativo)

Enlace CoFFEE Interreg

Administracion Presupuestaria

ritona e prepuodcesn
rio:
SHAZSE Muvel de idd Waraa L ]
fechay 0:57:34 * - L]
—— [y, - b
1A: S6lo los usuarios autorizados puede @ estos sistemas de informacitn, Toda octividad podrd ser supervisada para verificar el cumplimiento de la Politica de Seguridad de (o organizacin v
ESCRITORIO DE HERRAMIENTAS St wman
@ REMEDY usuarios Sistema. & d INOH: a partir del 16 de noviembre de kets solo pod he g
extemas

2021-2027
m Coopera 2020 (Gestion de las ayudas comunitarias de Cooperacidn Territarial Europes del FEDER para el periodo 20142020

_—
St COMUNITARIOS <

x'] Fondas 2007

DER y Fondo de i 007-2013

ESCRITORIO GESTOR PRESUPUESTARIO

Escritorio de aplicaciones
Clicar em “CoFFEE"
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