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Tal como se indica en la Ficha 5 del “Manual de Gestidn de Proyectos”', relativa
a las Modificaciones de Proyectos, el Programa permite, en casos justificados
y de forma limitada, la posibilidad de presentar solicitudes de modificacion de
las operaciones aprobadas.

Las solicitudes de modificacion deben presentarse por el BP de cada operacion
a través de CoFFEE, debiendo tener en cuenta lo establecido en la Ficha 5 del
Manual de Gestidon antes referido.

El acceso al mddulo de solicitudes de modificacidn de operaciones se hara
desde la ruta Beneficiarios > Operaciones > Solicitud de modificacion de
operaciones:.

Operaciones -

Datos generales de operacion

@d de modificacion de npe*a@

Gestion financiera y ejecucion

En este aparatado, se podran consultar las modificaciones anteriormente
presentadas y crear una nueva solicitud de modificacion.

. Como crear una solicitud de modificacion?

Una vez dentro de mddulo, deberemos clicar en el botdn “+":

|- CoFFEE CTE - Beneficiarios — Operaciones — Solicitud de modificacion de operaciones

Operacion v Nimero de solicitud Tipo de solicitud v Fase dg

Area de cooperacion v Q 'I

Nimero de Tipo de solicitud = Fecha de envio Fase de la solicitud Version de operacion
solicitud

Solicitud de modificacion de operaciones

Operacion A w

Se abrira la siguiente pantalla en la que hay que completar varios campos:

' El Manual de Gestién de Proyectos esta disponible en link: https://www.poctep.eu/gestion-de-
proyectos-2021-2027/
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Los campos a cumplimentar son (todos obligatorios):

Operacion: seleccione del desplegable la operacion para la que se presenta la
solicitud de modificacion

Tipo de modificacion: considerando lo recogido en la Ficha 5 del Manual de
Gestion de Proyectos, seleccione si la solicitud de modificacion tiene caracter
sustancial o no sustancial. Esta clasificacion podra ser modifica por la SC
durante la tramitacion de la solicitud.

Identifique los apartados que requiere modificar en la nueva version del
formulario: indique los apartados del Formulario de Candidatura que sera
necesario modificar como consecuencia de la modificacion propuesta. Es muy
importante que identifique todos los apartados, especialmente los vinculados
con el presupuesto de los diferentes beneficiarios si hay cambios en el mismo
(maximo 2.000 caracteres).

Justifique la necesidad de modificar los apartados identificados: describa
brevemente los cambios que se proponen en la solicitud que hacen necesario
modificar el Formulario de Candidatura (maximo 4.000 caracteres).

Tras completar los apartados anteriores, debe clicar en el boton “+" que aparece
en la parte inferior de la pantalla para que la solicitud sea registrada en CoFFEE.
A continuacioén, se mostrara la informacién grabada:
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| CoFFEE CTE - Beneficiarios — Operaciones — Solicitud de modificacian de operaciones — BP: Informacion general y envio

BP- Informacidn general y envio Programa operativo: EP - Interreg VI A Espaiia — Portugal (POCTEP) 2021-2027
Operacion:

Numero solicitud: 1

Fecha alta:

Fase: 1. BP: En elaboracion

Operacion:

Tipo de modificacién™: Sustancial

Identifique los apartados que Identificacion de los apartados a modificar.

requiere modificar en la nueva
version del formulario™:

Justifique la necesidad de Justificacién de la necesidad de los cambios

modificar los apartados
identificados:

La solicitud se encontrard en la Fase 1. BP: En elaboracidén lo que implica que es
posible hacer cambios en los apartados “Tipo de modificacion” y los dos
previstos para la inclusion de informacion.

Ademas, aparece disponible el apartado “Documentos” en el que deberdn
incluirse los documentos que forman parte de la solicitud de modificacion2
Debe clicarse en “+":

Programs operathvor £ interreg V1 & Expalia - Porngsl [POCTER) 20212027
Oiparacin: DRIT_MISL_ILUS 6 _E . Mewibeea Bt o don Bligon e inusdlaciceans y Saqusn drvasos dul impactn el Camben Imate on i Cuimcss lssmacion
Wit soliciud 4

Fechs alta ZUNNROES 108570

Fase: 1.BF: £n alsboracin

A continuacion, se selecciona el fichero a cargar, se clasifica segun el tipo que
se muestra en el desplegable y se incluye una pequena descripcion.
Finalmente, se graba el fichero con el botén |=)

2 Conforme a lo indicado en la Ficha n°® 5 del Manual de Gestién de Proyectos (apartado 6)
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Guardar documento

Documento® - Ningun archivo seleccionado | Seleccionar archivo

v)

Tipo de documento™ : |

Tipo d to obligatorio™ -
po documento pbigatorio 1 - Solicitud de medificacion del proyecto firmada

2 - Formulario de Candidatura
3 - Cartas de Compromiso
Descripcién” 4 - Cartas de Renuncia
5 - Otros £

)

Los documentos que deben incorporarse son los siguientes:

1-

Solicitud de modificacion del proyecto firmada: se trata de un
documento obligatorio que corresponde con el modelo establecido en
la Ficha n° 5 del Manual de Gestion de Proyectos. La solicitud debe estar
firmada por el/la representante del BP o la persona que ostente la
capacidad de firma en CoFFEE.

Formulario de Candidatura: debe incorporarse siempre que haya
cambios en cualquier apartado de este (no se consideran los cambios en
el presupuesto).

Cartas de Compromiso: se incluiran en caso de que se incorporen nuevos
beneficiarios o socios al proyecto o en el caso de que se modifique al alza
el coste total elegible de alguno de los beneficiarios.

Cartas de renuncia: Unicamente en el caso de que alguno de los
beneficiarios o socios renuncie a su participacion en el proyecto (total o
parcialmente).

Otros: se clasificara en esta categoria cualquier otro documento que se
considere necesario.

Una vez incorporados los documentos la solicitud esta en condiciones de ser
enviada. Para ello, en Solicitud de modificacion de operaciones > BP:
Informacion general y envio, debe clicarse en “Enviar solicitud”™

& ~a
? e Enviar soficitud

Recuerde que es obligatorio incorporar la solicitud de modificacion del
proyecto firmmada. En caso contrario, aparecera un mensaje de advertenciay
no sera posible enviar la solicitud.
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Tras clicar en “Enviar solicitud” aparecera un mensaje de confirmacion, puesto
gue una vez enviada, la solicitud no podra ser modificada:

webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

La solicitud de modificacidn va a ser cerrada y no podrad modificarse.

Una vez confirmada, la solicitud pasa a Fase 2. BP: Cerrada. La SC recibira un
correo electronico advirtiendo de que la solicitud de modificacion ha sido
enviada.

jDesea continuar?

c.Como incluir el nuevo presupuesto en la solicitud de
modificacion?

Tras la presentacion de la solicitud de modificacién, la SC procede a su revision,
pudiendo descartarla® o aceptarla a tramite.

Cuando la solicitud de modificacion se acepte a tramite, considerando la
descripcion de los cambios que se propongan y en caso de que impliquen
cambios en el presupuesto de alguno de los beneficiarios, la SC creard una
nueva version de la operacidn (ver Ficha 3 de la Guia) en la que el BP podra
incluir el presupuesto modificado de los beneficiarios (apartado 7 del
Formulario de Candidatura).

La nueva version de la operacion estara disponible en Operaciones > Datos
generales de operacion y se encontrara en Estado 1. En elaboracidn:

P3 24 1 6. Aprobada
B3 24 2 &, Aprabada
5] 24 3 6. Aprabada
] 24 4 & Aprobada

P 24 5 §. Aprobada

ol e e ow

P3 24

En esta version de la operaciéon, el BP tendra disponibles para introducir
cambios Unicamente los enlaces del apartado 7. Presupuesto que se estimen
necesarios conforme a la descripcion de la solicitud de modificacion:

3 La SC notificara al BP en caso de que la solicitud de modificacion sea descartada.
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B} 7. Presupuesto

71 Presupuesto detallado por beneficiario
'_, 7.2 Presupuesto anualizado
',_, 7.3 Distribucidon geografica del gasto

‘L 7.4 Fuentes de financiacidn

Asi, en cada uno de los enlaces incluira los datos que se solicita modificar:

7.1. Presupuesto detallado por beneficiario: para los beneficiarios que realicen
cambios en su presupuesto por actividades y/o categorias de gasto, deberan
incluirse en este enlace. Los campos varian en funcion de la categoria de gasto
de que se trate, debiendo justificarse en el caso de las categorias 4, 5y 6.
Recuerde que el presupuesto de las categorias 2 y 3 se calcula
automaticamente a partir del presupuesto incluido en la categoria 1 (Gastos de
personal.

7.2. Presupuesto anualizado: en caso de que haya cambios en la distribucion del
presupuesto por anualidades de algun beneficiario, debera modificarse este
enlace. También si se producen cambios en el reparto por categorias de gasto.

7.3. Distribucion geografica del gasto: si se produce algun cambio en la
distribucion del presupuesto por NUTS 3 de algun beneficiario, deben incluirse
en este enlace. También habra que modificarlo en caso de que algun
beneficiario modifique su coste total.

7.4. Fuentes de financiacion: como norma general, no serd necesario modificar
Nningun dato de este enlace.

Tras introducir los nuevos datos del presupuesto, debera validarse la coherencia
de estos en el enlace 7.5. Validacion presupuesto:

¥ 7.5 validacisn presupuesto

CoFFEE mostrard mensajes de error cuando detecte alguna incoherencia en el
presupuesto introducido como, por ejemplo, si los datos del apartado 7.1 para
un beneficiario suman mas que lo incluido en el apartado 7.2. Se recomienda
utilizar los enlaces de resumen de presupuesto para verificar posibles
incoherencias:

| | 7.6 Resumen gasto elegible por beneficiario

|| 7.7 Resumen gasto elegible por categoria

Una vez los datos del nuevo presupuesto sean coherentes, el apartado 7.5
mostrara el mensaje “apartado validado™
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Validar presupuesto
Validacion presupuestos
Beneficiario Validaciin
Presupuesio validado
Presupuesto validado
Prasupuesta validado
Presupuesto validado
Prasupuesio validado
Presupuesto validado
Prasupuesio validado

Prasupuesto validadao

Presupuesio validado

Por ultimo, sera necesario validar la version de operacidon en su conjunto, en
concreto, en el enlace 10.1. Validacion:

4 | | 10 Presentacidn

| i10.1 Validacidn

Debe clicarse en el botén “Validar™

Para proceder a la validacion de la operacion pulse el boton ERY=1TEg

En esta validacion pueden aparecer incoherencias entre el presupuesto que se
propone en la solicitud de modificacién y el presupuesto ya ejecutado por los
beneficiarios en la operacion. Se recomienda consultar el informe de ejecucion
de cada beneficiario que se encuentra en Beneficiarios > Informes > Informe de
ejecucion del beneficiario para ajustar el presupuesto de la modificacion y
eliminar las incoherencias. Una vez eliminadas, tras volver a clicar en “Validar”,
aparecera la siguiente pantalla:
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Resultado de la validacién de la operacion

La operacion ha pasado el proceso de validacion correctamente.

Para completar el proceso de validacion es necesario pulsar el boton de Continuar o de Cancelar.

oo [ e

Clicando en “Continuar”, aparecera el siguiente mensaje para el que se indicara
“Aceptar”:

webpub2pre.igae.hacienda.gob.es dice

Se va a generar €l formulario completo de |z operacion. Este proceso

puede tardar.

Finalmente, se procedera a la firma de la version de la operacion en el enlace
10.2. Firma:

4 | | 10 Presentacidn

¥ 10.1 validacién

e

La persona representante del BP debera completar los datos requeridos
(DNI/Bly Nombre completo) y clicar en el botdn “Firmar” para iniciar la firma de
la version:

DNI/BI:

Nombre:

Firmar
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Una vez firmada la version, la SC procedera a la tramitacion de la solicitud de
modificacion en su conjunto, conforme al procedimiento establecido. En caso
de que la modificacion implique cambios en otros apartados del Formulario de
Candidatura o sea necesario matizar o justificar algudn campo en los apartados
del presupuesto, sera la SC quien los introduzca y solicitara posteriormente al
BP gque los revise.
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