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FICHAS

MODIFICACIONES DE PROYECTOS

1. CONSIDERACIONES GENERALES

Los proyectos deben ser ejecutados en los términos recogidos en el Acuerdo AG-
BP y en los documentos que lo complementan y que forman parte de este:

= Notificacion de la AG con decision del Comité de Gestion (CQ);

» Formulario de Candidatura (FAC) completo de acuerdo con la version
aprobada por el CG;

= Acuerdo entre beneficiariosy socios de la operacién para la constitucion del
partenariado.

No obstante, en casos extraordinarios, debidamente justificados y de forma
limitada, las estructuras de gestién del Programa podran estudiar la posibilidad
de conceder modificaciones.

A continuacién, se indican las consideraciones mas relevantes sobre las
modificaciones del proyecto:

(QUE TIPOS DE MODIFICACION HAY?

Las solicitudes de modificacién pueden ser sustanciales y no sustanciales. En el
apartado 2 se describen con detalle cada una de ellas.

¢QUIEN PRESENTA LA SOLICITUD DE MODIFICACION?

El BP es el responsable de comunicar a la AG, a través de la SC, cualquier
propuesta de modificaciéon del proyecto. Para ello, es importante que el BP
coordine y planifique con todos los beneficiarios los plazos internos para la
integracion de los cambios necesarios en una solicitud de modificacion Unica,
coherente y motivada.

(CUANTAS MODIFICACIONES SE PUEDEN PRESENTAR?
Puede presentarse una solicitud de modificaciéon por aino natural completo de
ejecucion del proyecto y, en todo caso, desde la fecha de publicacién del Manual

de Gestion de Proyectos en la web del Programa’.

¢CUANDO SE PUEDEN PRESENTAR MODIFICACIONES?

'O desde la fecha de publicacion de la Ficha 5. Modificaciones de proyectos
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En las Bases de las Convocatorias? de proyectos se han establecido determinados
requisitos respecto a los compromisos financieros por anualidades del Programa
conforme a lo establecido en el punto 2 del articulo 105 del Reglamento (UE)
2021/1060 (Regla N+3). Estos requisitos pasan, por una parte, por la asignacion de
al menos el 50% del presupuesto total de cada beneficiario hasta una
determinada anualidad y, por otra, por el cumplimiento de la ejecuciéon minima
del 80% del presupuesto anual aprobado por cada beneficiario.

Considerando lo anterior, como norma general, las solicitudes de modificacion se
podran presentar en un plazo de dos meses tras la comunicacion de la AGy la SC
sobre el cumplimiento del presupuesto por anualidades de cada beneficiario y
eventual descompromiso (ver Ficha 4). De esta forma, la solicitud de modificacién
incluirad todos los cambios que se estimen necesarios, considerando también los
ajustes en el presupuesto por anualidades de los beneficiarios.

IMPORTANTE: una vez presentada la modificacion, en caso de que el BP no
responda en un plazo maximo de 10 dias habiles a las subsanaciones que
eventualmente se le requieran como parte de su instruccion, se tendra por
desistida la solicitud de modificacion y ésta quedara descartada y archivada.

Unicamente en el caso de la primera anualidad se podran presentar solicitudes
de modificacién con anterioridad a la comunicacién indicada en el parrafo
anterior.

Sefalar que en el caso de la udltima anualidad |la resolucion de la posible
modificacion presentada podria estar muy cercana a la fecha de fin del proyecto
lo que puede implicar dificultades para la ejecucion de los posibles cambios que
se propongan. Por ello, los beneficiarios deberan valorar adecuadamente la
viabilidad de los cambios propuestos.

¢QUIEN VALORA SI LOS CAMBIOS SON SUSTANCIALES O NO SUSTANCIALES?

La tramitacion de las solicitudes de modificacion le corresponde a la SC quien, tras
analizar los cambios propuestos, clasifica la solicitud de modificacion:

v Si todos los cambios incluidos por cualquier beneficiario son no
sustanciales, la modificacion en su conjunto se considera no sustancial.

v Si hay uno o varios cambios sustanciales, haya o no cambios no
sustanciales, la modificacion en su conjunto se considera sustancial.

¢DESDE CUANDO SON EFECTIVOS LOS CAMBIOS SOLICITADOS?
Como se vera en el apartado siguiente, los cambios no sustanciales incluidos en

una solicitud de modificacion pueden iniciarse antes de la presentacion y
aprobacion de la solicitud de modificacion.

2Segunda, Tercera y Cuarta convocatoria.
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Por su parte, los cambios sustanciales, requerirdn para su ejecucién de la
aprobacion de la modificacion. A tal efecto, se considera como fecha de inicio de
la elegibilidad de los gastos afectados, la fecha de presentacién de la solicitud de
modificacién por el BP a la SC.

En el caso de que los cambios solicitados impliquen la realizacidn de expedientes
de contratacion, antes de la presentacion de la solicitud de modificacion podran
iniciarse los tramites de preparacion de documentacion y publicacion del
expediente, hasta la adjudicacion (qQue debera realizarse tras la presentacion de la
solicitud de modificacion). No obstante, a priori no existen garantias de
aprobacion de los cambios solicitados hasta que la modificacion sea instruida y
resuelta favorablemente, en su caso.

EXISTEN LIMITACIONES A LOS CAMBIOS QUE SE PUEDEN REALIZAR?

En el apartado 3 se incluyen los cambios que no es posible realizar en los proyectos
aprobados.

(QUE DOCUMENTACION DEBE PRESENTARSE CUANDO SE SOLICITA UNA
MODIFICACION?

En el apartado 6 se incluyen las instrucciones para la elaboracion de los
documentos que deben acompanar a las solicitudes de modificacion.
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2. TIPOLOGIA DE MODIFICACIONES

Como se indicaba anteriormente, en el POCTEP se establecen dos tipos de
modificaciones: sustancialesy no sustanciales. A continuacion se ofrece un mayor
detalle sobre la naturaleza de cada uno de los tipos y sus diferencias.

Una solicitud de modificacion puede incluir cambios de distinto tipoy que afecten
a uno o mas beneficiarios. Estos cambios podran ser sustanciales o no sustanciales
de manera que, si en la solicitud presentada se incluye algun cambio sustancial,
el conjunto de la solicitud se clasifica como sustancial. Por el contrario, si todos
los cambios contenidos son no sustanciales, la solicitud se clasifica como no
sustancial.

2.1. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES

Las modificaciones no sustanciales del proyecto son aquellas que implican
cambios menores en el presupuesto, en las acciones o en el calendario de
ejecucion de las actividades/acciones de la operacidon, siempre que no
contradigan las Bases de la Convocatoria ni impliquen la alteracion de las fechas
de inicio o de finalizacion aprobadas del proyecto.

» CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO
Los cambios en el presupuesto se calculan siempre a nivel de cada beneficiario.
Asi, se clasifican como no sustanciales, los cambios financieros de los beneficiarios
en el total de cada actividad y en el total de cada categoria de gasto cuyo

importe individual represente hasta el 15,00% (incluido) del coste elegible
aprobado al beneficiario para la ejecucion del proyecto en su conjunto.

Por ejemplo, el coste elegible aprobado de un beneficiario en el proyecto
asciende a 300.000,00 €, siendo el 1500% de ese importe 4500000 <€.
Considerando el umbral porcentual establecido para este tipo de modificacion,
el incremento del presupuesto del beneficiario en el total de cada actividad y en
el total de cada categoria de gasto no podrd exceder, en ningun caso, ese
importe de 45.000,00 €.

El calculo por categoria de gasto se realizaria:

Maximo Presupuesto Importe
Categoria de gastos Coste elegible | modificable P pC
modificado | modificado
(15%)
1- Gastos de personal 125.000,00 € 45.000,00 €| 100.000,00 €| -25.000,00 €

15% coste
18.750,00 € | personal (cdlculo 15.000,00 € -3.750,00 €

automatico)

2 - Gastos de oficinay
administrativos

8% coste

3 - Gastos de viajey 10.000,00 € | personal (calculo|  8.000,00 €| -2.000,00 €
alojamiento automdtico
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% - Gastos de serviciosy 60.000,00 €| 45.00000€| 90.00000€| 30.00000 €
asesoramiento externos
5 - Gastos en equipos 4425000 €| 4500000€| 44.250,00€ 0,00 €
6 - Gastos en 42.000,00 €| 45.000,00€| 42750,00€ 750,00 €
infraestructura y obras
Totales| 300.000,00 € 300.000,00 €
Y el calculo por actividad:
Maximo Presupuesto Importe
Actividades Coste elegible modificable P pC
modificado modificado
(15%)
Actividad 1 100.000,00 € 45.000,00 € 63.000,00 €| -37.000,00 €
Actividad 2 55.000,00 € 45.000,00 € 50.000,00 €| -5.000,00 €
Actividad 3 40.000,00 € 45.000,00 € 61.000,00 €|  21.000,00 €
Actividad 4 65.000,00 € 45.000,00 € 83.000,00 €| 18.000,00 €
Actividad 5 18.000,00 € | Himitadoal 6% del| 14 5546 00 € 0,00 €
presupuesto total
Actividad 6 22.000,00 € 45.000,00 € 25.000,00 € 3.000,00 €
Totales 300.000,00 € 300.000,00 €

Las modificaciones no sustanciales del

cualquier caso, los limites establecidos en:

presupuesto deberan

v" Asignaciéon minima por anualidades establecida en las

convocatoria.

respetar, en

Bases de la

v" Actividad 5 - Gestion y coordinacion: limite del 6% sobre el coste total
aprobado al beneficiario.
v' Gastos de oficina y administrativos: 15% sobre los costes de personal
imputado al proyecto por el beneficiario.
v" Gastos de viaje y alojamiento: 8% sobre los costes de personal imputado al

proyecto por el beneficiario.

Por tanto, el importe del presupuesto de las categorias “Gastos de oficina y
administrativos” y “Gastos de viaje y alojamiento”, se vera modificado en funcion
de los cambios que se realicen en la categoria “Gastos de personal”.

» CAMBIOS EN LAS ACTIVIDADES

Las modificaciones no sustanciales que afectan a las actividades son aquellos
cambios menores en el contenido de estas que no supongan una alteracion de
la naturalezay finalidad de las actividades propuestas.

Estos cambios pueden afectar a:

v Acciones: pequenas alteraciones en la descripcion de las acciones sin
eliminar o sustituir ninguna de las acciones previstas en cada actividad.
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v Entregables: modificacién de la cuantificacién de los entregables o en la
fecha de entrega, no siendo posible eliminar o sustituir los previstos en la
actividad.

v Resultados: modificacion de la cuantificacion de los resultados o en la
fecha de entrega, no siendo posible eliminar o sustituir los previstos en la
actividad.

» CAMBIOS EN EL CALENDARIO DE TRABAJO

Las modificaciones no sustanciales en el calendario de trabajo corresponden a
ajustes en la calendarizacion para la realizacion de las acciones, siempre que no
impliquen cambios en la fecha de inicio o en la fecha de finalizacién aprobadas
para el proyecto.

Como se decia en el apartado anterior, en el caso de los entregables y resultados,
también se podran modificar las fechas de entrega, siempre dentro de las fechas
de inicioy fin del proyecto.

{ATENCION!

Las modificaciones no sustanciales NO podran alterar el coste total aprobado del
beneficiario ni implicar la incorporacién/eliminacion de acciones o de actuaciones
ya realizadas y no previstas en el Formulario de Candidatura aprobado vigente.

2.2. MODIFICACIONES SUSTANCIALES

Las modificaciones sustanciales del proyecto son aquellas que por su alcance
podrian implicar cambios en las condiciones de ejecucién de la operacién
recogidas en el Acuerdo AG-BP, siempre que no contradigan las bases de la
convocatoria ni impliquen la alteracion de las fechas de inicio o de finalizacion
aprobadas del proyecto.

A continuacion se describe la tipologia de modificaciones sustanciales:
» CAMBIOS EN LAS ACTIVIDADES

Los cambios que afecten al contenido de las actividades previstas o a su
naturaleza se consideran modificaciones sustanciales:

v" Acciones: los cambios en el contenido de las acciones previstas en cada
una de las actividades, la eliminacion de alguna accién o la incorporacion
de nuevas acciones.

v Entregables: |a eliminacidon de entregables o la incorporaciéon de otros no
previstos.

FicHA 5 MGP POCTEP 2021-2027 - VERSION 09/06/2026




interreg [ :

Espafia - Portugal

@

v" Resultados: la eliminacién de resultados o la incorporacién de otros no
previstos.

No podran solicitarse cambios en las actividades que afecten a acciones,
entregables o resultados que ya hayan sido ejecutados por los beneficiarios en el
momento de presentar la solicitud de modificacion.

» CAMBIOS EN EL PARTENARIADO

Cualquier cambio que suponga una modificaciéon® de los beneficiarios y socios
que forman parte del partenariado del proyecto se considera una modificacion
sustancial, pudiendo darse las siguientes situaciones:

v Renuncia o cambio de BP: si el BP renuncia a continuar en el proyectoo a
ejercer su rol de BP, sera necesario que otro de los beneficiarios que forma
parte del partenariado (o se incorpore en la modificaciéon) pase a ejercer el
rol de BP.

v" Renuncia de uno o varios beneficiarios o socios, que implique el
reemplazo de sus funciones por parte de un beneficiario o socio que ya
participa en el proyecto u otro nuevo que se proponga incorporar al
partenariado.

v Incorporacién de nuevos beneficiarios o socios, bien como consecuencia
de la renuncia de alguno de los participantes o porque se considere
necesario durante la ejecucion del proyecto.

También se considerara modificacion sustancial el cambio de rol de socio a
beneficiario (con financiacion) de una entidad del partenariado del proyecto.

» CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO

Tienen el caracter de modificaciéon sustancial los cambios en el presupuesto que
supongan:

v" Cambios financieros en el coste total aprobado del proyecto que implican
la reduccion de este.

v' Cambios financieros en el coste total aprobado de cada beneficiario.

v Cambios financieros de los beneficiarios en el total de cada actividad y en
el total de cada categoria de gasto cuyo importe individual se encuentre
comprendido entre el 15,01% y el 30,00% del coste elegible aprobado al
beneficiario para la ejecucion del proyecto en su conjunto.

Por ejemplo, el coste elegible aprobado de un beneficiario para la ejecucion del
proyecto asciende a 300.000,00 €, siendo el 30,00% de ese importe 90.000,00 €.
Considerando el umbral porcentual madximo establecido para este tipo de

3 No se considera modificacién el cambio de denominacién de una entidad o de su estructura
administrativa.
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modificacion, el incremento del presupuesto del beneficiario en el total de cada
actividad y en el total de cada categoria de gasto no podrdan exceder, en ningun
caso, ese importe de 90.000,00 €.

El calculo por categoria de gasto se realizaria:

Coste Maximo Presupuesto Importe
Categoria de gastos . modificable P pc
elegible modificado modificado
(30%)
1 - Gastos de personal 125.000,00 € 90.000,00 € 45.000,00 €| -80.000,00 €
T 15% coste
2 - Gastos de oficina y 18750,00 € | personal (cdlculo 6.750,00 €| -12.000,00 €
administrativos automdtico)
_ o 8% coste personal
3 - Gastos de viaje y 10.000,00 € (cdlculo 3.600,00 €| -6.400,00 €
alojamiento qutomdtico
% - Gastos de servicios y 60.000,00 €| 90.000,00 €| 120.000,00€| 60.000,00 €
asesoramiento externos
5 - Gastos en equipos 44.250,00 € 90.000,00 € 102.650,00 € 58.400,00 €
6 - Gastos en 42.000,00 €| 90.000,00€| 22.000,00€| -20.000,00€
infraestructura y obras
Totales| 300.000,00 € 300.000,00 €
Y el cdlculo por actividad:
Maximo Presupuesto Importe
Actividades Coste elegible modificable P pC
modificado modificado
(30%)
Actividad 1 100.000,00 € 90.000,00 € 52.000,00 € -48.000,00 €
Actividad 2 55.000,00 € 90.000,00 € 25.000,00 € -30.000,00 €
Actividad 3 40.000,00 € 90.000,00 € 38.000,00 € -2.000,00 €
Actividad 4 65.000,00 € 90.000,00 € 147.000,00 € 82.000,00 €
Actividad 5 18.000,00 €| Limitadoal6%dell 45 554500 € 0,00 €
presupuesto total
Actividad 6 22.000,00 € 90.000,00 € 20.000,00 € -2.000,00 €
Totales 300.000,00 € 300.000,00 €

Como puede comprobarse en las posibilidades de cambios, los valores de la
columna “Importe modificado” nunca exceden el valor del maximo modificable
(90.000 €), pero en varios casos estan por encima del 15% (45.000 €), por lo que la
modificacion se considera de cardcter sustancial.

Como en el caso de las modificaciones no sustanciales, las modificaciones
sustanciales del presupuesto deberan respetar los siguientes limites:

v" Asignacién minima por anualidades establecida en la convocatoria.
v' Actividad 5 - Gestidn y coordinacion: limite del 6% sobre el coste total
aprobado al beneficiario.
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v' Gastos de oficina y administrativos: 15% sobre los costes de personal
imputado al proyecto por el beneficiario.

v" Gastos de viaje y alojamiento: 8% sobre los costes de personal imputado al
proyecto por el beneficiario.

Por tanto, el importe del presupuesto de las categorias “Gastos de oficina y
administrativos” y “Gastos de viaje y alojamiento” se vera modificado en funcién
de los cambios que se realicen en la categoria “Gastos de personal”.

Cuando se producen cambios en el partenariado del proyecto por la incorporacion
o baja de algun beneficiario, el presupuesto del proyecto se ve afectado:

e Encaso de baja de algun beneficiario, deberd realizarse una propuesta de
redistribucion financiera (como consecuencia de redistribucién de las
acciones gue este asumia), aungue si no existiera una alternativa de
cofinanciacidén por el resto de los beneficiarios podra estudiarse una
reduccion de la contribucion FEDER total aprobada a la operacion y, por
tanto, del coste total elegible.

e En caso de incorporacion de nuevos beneficiarios, el coste total elegible
del proyecto en su conjuntoy, por tanto, la contribucién de la ayuda FEDER,
no se veran modificados, de manera que serd necesario realizar una
propuesta de redistribucién del presupuesto entre los beneficiarios del
proyecto.

» CAMBIOS EN LOS INDICADORES

Se consideran modificacidén sustancial las alteraciones en el valor objetivo
previsto de los indicadores de realizaciéon y resultado. Estos cambios en el valor a
alcanzar por los indicadores deberan estar justificados y motivados debidamente,
por ejemplo, como consecuencia de modificaciones sustanciales en el contenido
de las actividades.

Salvo causas muy bien justificadas (eliminacién de actividades, por ejemplo), no
serad posible eliminar alguno de los indicadores de realizacion o resultado previstos
en el proyecto. Tampoco sera posible la inclusiéon de nuevos indicadores*.

“Ver también apartado 4.
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3. LIMITACIONES DE LAS MODIFICACIONES

Se indican a continuacion una serie de limitaciones y consideraciones a tener en
cuenta en la presentacion de las modificaciones:

GASTO EJECUTADO

En las modificaciones que impliquen cambios en el presupuesto de los
beneficiarios, sean estos sustanciales o no sustanciales, no se podra modificar el
presupuesto ya ejecutado en el proyecto.

Por ejemplo, no serd posible reducir una determinada categoria de gasto por
debajo del gasto que ya se haya ejecutado® en esa categoria. Igualmente se aplica
a las actividades y anualidades.

La SC realizard esta comprobacion® considerando el presupuesto que se presente
en la modificacion y comparandolo con el gasto que conste como ejecutado en
Interreg (entorno CoFFEE) para cada beneficiario. En caso de que se observe
alguna incoherencia, se solicitara su correccion al BP.

CONVOCATORIAS

El partenariado debera tener en cuenta en la preparacién de las modificaciones
los requisitos establecidos en la convocatoria en la que se aprobd el proyecto,
puesto que cualquier cambio que se plantee debera respetar los términos de la
convocatoria:

=  Ambito temporal: los cambios deberan respetar la fecha de inicio de la
subvencionabilidad del gasto recogida en la convocatoria. Del mismo
modo, No se podra sobrepasar el plazo limite de ejecucion considerado en
cada convocatoria.

= Beneficiarios: si se producen cambios en el partenariado, deberan
permanecer siempre al menos dos beneficiarios, uno de cada Estado,
excepto en el caso de que se trate de una AECT transfronteriza o alguna de
las figuras juridicas previstas en el Tratado de Valencia (u organismos
internacionales que se adecuen a los objetivos del Programa).
En caso de que se incorpore un beneficiario privado (con o sin danimo de
lucro) se comprobard su volumen de negocios conforme a los términos
definidos en la convocatoria que corresponda.

= Presupuesto: si se redujera el presupuesto del proyecto, al menos debera
mantenerse un presupuesto minimo de 200.000 euros’.

5 Por gasto ejecutado se considerard el gasto grabado e incluido en una validaciéon en Interreg
(entorno CoFFEE).

® Los beneficiarios y el BP también podran hacer la comprobacién previa utilizando para ello el
correspondiente informe de ejecucién que estard disponible en Interreg (entorno CoFFEE).

7 En caso contrario, el proyecto tendria que ser desprogramado.
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= Anualidades: los cambios en el presupuesto por anualidades deberan
respetar el porcentaje de asignacion hasta una determinada anualidad que
se haya definido en la convocatoria®.

= Observaciones del Comité Territorial: en el caso de los proyectos que
debieron ser reformulados antes de su aprobacién por el Comité de
Gestion, no se podran solicitar cambios que resulten incoherentes con las
indicaciones dadas por el Comité Territorial como paso previo a su
aprobacion. Por ejemplo, si el Comité Territorial indicd la necesidad de
eliminar una determinada acciéon o un determinado gasto, no podra
solicitarse su inclusion a través de una modificacion.

ACUMULACION DE MODIFICACIONES

Cuando se presente mas de una solicitud de modificacion que afecte al
presupuesto de los beneficiarios, la diferencia entre el presupuesto aprobado de
cada beneficiario en la versiéon inicial de la operaciéon y el presentado en la Ultima
modificacién no podra superar el 50,00% del coste elegible del beneficiario
(considerando el total de cada actividad y el total de cada categoria de gasto).

Asi, por ejemplo, el coste elegible aprobado de un beneficiario para la ejecucion
del proyecto asciende a 300.000,00 €, siendo el 50% de ese importe 150.000,00 €.
Suponiendo que se tramitan dos solicitudes de modificacion a lo largo de la vida
del proyecto, el coste total modificado de cada actividad y de cada categoria de
gasto no podra no podrd exceder en mas de 150.000,00€ el coste inicial aprobado
para cada una de ellas.

No obstante, excepcionalmente, por causas sobrevenidas y/o de fuerza mayor
(renuncia de un beneficiario, acontecimiento de una catastrofe natural, etc.), el CG
podra aprobar modificaciones financieras por encima de los umbrales
establecidos.

8 Segunda y tercera convocatoria: 50% hasta la anualidad 2024; Cuarta convocatoria: 50% hasta la
anualidad 2025

11
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4. CAMBIOS QUE NO SE CONSIDERAN MODIFICACIONES

Teniendo en cuenta las dificultades de |la puesta en marcha de los proyectos, para
facilitar la ejecucion de estos, hay determinadas situaciones que implicaran la
necesidad de realizar cambios que no computaran en términos de modificacion:

CAMBIOS EN EL DETALLE DEL PRESUPUESTO

En la categoria “Gastos de personal” es frecuente que se solicite modificar el
numero de personas imputadas al proyecto (también la categoria profesional o
titulacién, en caso de estar especificada), el numero de meses, el coste bruto
mensual o el porcentaje de imputacion®. Siempre que estos cambios no afecten
al total del presupuesto de la categoria de gasto en la actividad, los cambios no
tendran la consideracion de modificacion y, por tanto, no tendran que tramitarse
a través de una modificacién. No obstante, en caso de que se presente una
modificacion posteriormente, debera incluirse la actualizacion del detalle del
presupuesto de esta categoria.

En la categoria “Servicios y asesoramiento externo” los cambios en el coste de un
determinado servicio sin variar el total de |la categoria en la actividad, tampoco se
consideraran modificacion. No obstante, si se incluye un nuevo servicio no
previsto, aunque no implique un incremento del coste total de la categoria en la
actividad, si tendra la consideracidén de modificacion.

En las categorias “Equipos” e “Infraestructuras y obras”, el procedimiento sera
igual, es decir, si cambia el coste de un determinado equipo sin variar el coste total
de la categoria en la actividad, no se considerara tampoco modificacion. No
obstante, la inclusion de nuevos conceptos de gasto en estas categorias si tendra
la consideracidon de modificaciéon. En el caso de los equipos, cualquier cambio en
el numero de equipos previstos o en el porcentaje de imputacion si se
consideraran modificacion.

CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO PARA CONTRATACION DE CONTROLADORES

El sistemna de control del Programa para la realizacion de las verificaciones de
gestion implica que determinados beneficiarios'®, en funcién de su naturaleza,
tienen que proponer la designacion de un controlador para la verificacion de los
gastos realizados en los proyectos.

En el caso de que el controlador designado sea un auditor externo, el coste de los
trabajos se considera un gasto subvencionable dentro de categoria “Servicios y
asesoramiento externo” de la Actividad 5. Cuando este gasto no haya sido previsto
en el detalle del presupuesto del beneficiario, la inclusién de este presupuesto no

° No obstante, una vez establecido el porcentaje de imputacién de cada persona trabajadora
imputada al proyecto en el correspondiente “Certificado de Asignacién”, este porcentaje sera el
mismo todos los meses, pudiendo ser revisado sélo con caracter excepcional y sin caracter
retroactivo, tal como se establece en las Normas de Subvencionabilidad.

19 En concreto, los beneficiarios cuya UC sea la Direccién General de Fondos Europeos del Ministerio
de Hacienda o la Direccién General de Fondos Europeos de la Junta de Andalucia.
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se considerara modificacion, teniendo en cuenta que es un requisito del
Programa para determinados beneficiarios.

CAMBIOS EN LOS INDICADORES A PETICION DE LA AG

Teniendo en cuenta la ejecucion de indicadores que tiene que presentar el
Programa en su conjunto, los indicadores son un aspecto fundamental del
seguimiento de este. Es por ello que, tras el analisis de los indicadores de todos
proyectos aprobados, pueda ser necesario modificar los indicadores de
determinados proyectos para mejorar su coherencia.

De acuerdo con lo anterior, en el caso de que la AG solicite al BP que realice
cambios en los indicadores seleccionados o en el valor objetivo de los previstos,
dichos cambios no seran considerados a efectos del computo de modificaciones.

CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO POR ANUALIDADES REALIZADOS POR LA SC
COMO CONSECUENCIA DEL HITO DEL 80% DE EJECUCION

Como se indica en apartados anteriores, en los textos de las Bases de las
Convocatorias se establece como requisito el cumplimiento de una ejecucion
minima del 80% del presupuesto anual aprobado de cada beneficiario. En caso de
no cumplir esa ejecucioén, se liberard automaticamente la diferencia de ayuda
FEDER entre la ejecucion real y el hito presupuestario indicado.

En la Ficha 4 se establece el criterio para determinar la ejecucion minima del 80%
y el procedimiento para trasladar y/o liberar el presupuesto no ejecutado. En caso
de gue los cambios propuestos por la SC no impliguen la necesidad de mas
modificaciones por parte de los beneficiarios, la actualizacidén resultante del
presupuesto por anualidades no se considerard modificacion.

OTROS CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO POR ANUALIDADES

Los cambios en el presupuesto por anualidades no se consideran modificaciones
sustanciales o no sustanciales, es decir, no se aplican los limites porcentuales
sefalados en el apartado 2. De esta forma, en las solicitudes de modificacién que
se presenten se podra modificar el reparto del presupuesto por anualidades de
cada beneficiario, siempre que el Programa en su conjunto no tenga riesgo de
descompromiso (N+3) y se cumplan los requisitos de la convocatoria
correspondiente.

En caso de ser necesaria una actualizacién del presupuesto por anualidades que
implique adelantar la ejecucion, debera ponerse en contacto previamente con la
SC quién remitira las instrucciones para la tramitacion.

" Porcentaje de asignaciéon del presupuesto total de cada beneficiario hasta una determinada
anualidad: 50% hasta la anualidad 2024 en la segunday tercera convocatoria; 50% hasta la anualidad
2025 en la cuarta convocatoria y cumplimiento de la ejecucién minima del 80% del presupuesto
anual aprobado (de no cumplirse, se liberard automaticamente la diferencia de ayuda FEDER entre
la ejecucion real y el hito presupuestario indicado).
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5. TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES

Se presenta a continuacion, de manera grafica, el proceso de tramitacion de las
modificaciones:

®
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En la primera fase, el conjunto de beneficiarios y socios del proyecto preparan los
cambios que necesitan. Este es un paso fundamental para garantizar que todos
los cambios que son necesarios se incluyen en la solicitud, valorando su viabilidad
y la coherencia de estos con el proyecto aprobado.

A continuacién, el BP prepara la documentacién, tal como se muestra en el
apartado 6 para la presentacion de la solicitud de modificacién a la SC. Es
fundamental que el BP revise todos los cambios y los analice considerando el
proyecto en su conjunto. Presentar una solicitud clara y completa garantiza una
tramitacion mas rapida y eficiente de la solicitud.

El tercer paso es la revision documental por parte de la SC” quien realiza un
analisis de coherencia y viabilidad de los cambios solicitados para determinar el
caracter sustancial o no sustancial de la solicitud de modificacion, tal como se ha
indicado en el apartado 1de la presente ficha. En caso de que se detecte que falta
algun documento, o sean necesarias aclaraciones u otras informaciones
adicionales, la SC requerira al BP la subsanacién, estableciendo un plazo para el
envio de la respuesta.

IMPORTANTE: una vez presentada la modificacion, en caso de que el BP no
responda en un plazo maximo de 10 dias habiles a las subsanaciones que
eventualmente se le requieran como parte de su instruccién, se tendra por
desistida la solicitud de modificacion y ésta quedara descartada y archivada.

2 La SC no adelantard ningun criterio (clasificacion, coherencia o no de los cambios propuestos)
hasta que la solicitud de modificacién esté formalmente presentada.
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Unavez que la SC cuenta con toda la documentaciéon completa, analiza la solicitud
de modificacién elaborando un informe de esta para su estudio por las UC
nacionales y regionales correspondientes de los beneficiarios del proyecto. Es
posible que en esta fase sea necesario solicitar mas informacién al BP sobre los
cambios si las UC lo estiman conveniente.

En el caso de las solicitudes de modificacidén no sustanciales, las UC emiten su
valoracién sobre las modificaciones propuestas, correspondiendo a la AG la
decision final sobre la modificacidén que puede ser de aceptacidon, aceptacidon
parcial o denegacion. Dicha decision sera comunicada al BP por parte de la SC.

Para las solicitudes de modificacion sustanciales, tras la valoracion del informe de
modificacion de la SC por parte de las UC, este es remitido al Comité de Gestion
(Junto con el resto de documentacion de la solicitud) para que adopte una
decision® sobre la solicitud de modificacion que podra ser de aceptacion,
aceptacion parcial o denegacion. La decision adoptada por el CG se comunicara
al BP por la SC.

¥ En general, la decisiéon del CG sobre las modificaciones sustanciales se adoptara por el
procedimiento de consulta escrita, estableciéndose un plazo de 7 dias naturales para que los
miembros del CG se pronuncien.
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6. INSTRUCCIONES Y MODELOS PARA LA PRESENTACION DE
LA SOLICITUD DE MODIFICACION

Conforme a lo indicado en el apartado 5, el BP debera presentar la solicitud de
modificacion del proyecto acompanada de la documentacion adicional que se
considere necesaria, segun los casos. En la pagina web del Programa estan
disponibles los modelos que deben acompanar a la solicitud de modificacion.

{ATENCION!

Es fundamental tener en cuenta las instrucciones indicadas a continuacion para
presentar las solicitudes de modificacion:

A Deben presentarse todos los modelos que sean necesarios, completos y
correctos.

ALas explicaciones de los cambios deben ser claras y concisas, con una buena
justificacion de su necesidad, al objeto de facilitar la comprension de los cambios
y agilizar asi la tramitacion de la modificacion.

MODELOS DE LA SOLICITUD DE MODIFICACION
La solicitud de modificacion del proyecto se compone de los siguientes modelos:

= Solicitud de modificacién del proyecto (formato Word.docx y envio en
PDF). este documento es obligatorio y, por tanto, debe remitirse con
cualquier modificacion.

= Formulario de Candidatura (formato Word.docx): este documento se
enviara en caso de que se realicen cambios en algun aspecto del
Formulario de Candidatura.

= Formulario Financiero (formato Excel.xIsx): este documento se enviard en
caso de que se realicen modificaciones en el presupuesto de algun
beneficiario.

= Cartas de compromiso (formato Word.docx y envio en PDF): Unicamente
en el caso de que se incorporen nuevos beneficiarios o socios al proyecto.
También si se modifica el coste total elegible de alguno de los beneficiarios.

= Cartas de renuncia (formato Word.docx y envio en PDF): Unicamente en el
caso de que alguno de los beneficiarios o socios renuncie a su participacion
en el proyecto.
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Ademas, en funcidn de los cambios que se realicen, es posible que la SC solicite
aportar otros documentos. Asi, si en la modificacion se solicita la incorporacion de
nuevos beneficiarios al partenariado del proyecto, puede ser necesario aportar:

e Autoevaluacion de Ayudas de Estado: si se incorpora algun beneficiario
privado con animo de lucro o que realice actividad econdmica.

e Documentacién para demostrar el volumen de negocios'“: si se incorpora
algun beneficiario privado (con o sin animo de lucro):

v" Balance de los ultimos ejercicios fiscales completos y cerrados junto con
la cuenta de pérdidas y ganancias: entidades privadas con animo de
lucro.

v Plan General Contable o documento equivalente y como anexo, la
cuenta de resultados: entidades privadas sin animo de lucro.

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LOS MODELOS

A continuacién se indican las instrucciones para completar los principales
modelos que forman parte de una modificacion:

Solicitud de modificacién del proyecto

- Cumplimente la solicitud sin modificar ninguno de los apartados que
contiene.

- Cumplimente todos y cada uno de los apartados de la solicitud. En aquellos
apartados donde no se soliciten cambios debera indicar “No se solicitan
cambios”.

- Recuerde que debe respetar en la medida de lo posible el contenido del
Formulario de Candidatura y Formulario Financiero aprobados vigentes,
solicitando exclusivamente aquellos cambios que se consideren necesarios
para garantizar una correcta ejecucion del proyecto.

- Describa de forma concisa los cambios financieros solicitados para cada
beneficiario, aportando en cada caso las justificaciones y razones que motivan
la necesidad de realizar dichos cambios.

- En el caso de solicitar la incorporacién de nuevos servicios y/o equipamientos
al proyecto, debera justificar su necesidad y dedicacion exclusiva a la
ejecucion del proyecto.

Formulario de Candidatura (FAC)

“ En el caso de proyectos de la segunda y tercera convocatorias, se debera aportar la informacion
de los 3 ultimos ejercicios fiscales, conforme a lo establecido en dichas convocatorias. Para los
proyectos de la cuarta convocatoria, se aportara la informacion de los dos ultimos ejercicios fiscales.
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- Cumplimente este documento cuando la solicitud de modificacion incluya
cambios que afectan al contenido del FAC aprobado.

- Cumplimente el FAC en formato Word (.docx) y remitalo por correo
electréonico en el mismo formato.

- Cumplimente Unicamente aquellos apartados en los que se vayan a
materializar los cambios solicitados y que hayan sido indicados y justificados
en el modelo de solicitud de modificacion. Deje en blanco los demas.

- ldentifigue los cambios solicitados en cada uno de los apartados de la
siguiente manera:

= Complete toda la informacién del apartado donde se realizan los cambios.
En el caso de solicitudes de modificacion donde se altere el contenido de
las actividades, deberd cumplimentar la descripciéon completa de la accién
gue sufra cualquier tipo de cambio.

= [lumine en amarillo la informacion novedosa con respecto a la version
vigente del FdC.

*» |ndique en rojo o tache de-este+roede, la informacion que se desea eliminar
de la version vigente del FdC.

Formulario Financiero (FF)

- Cumplimente este documento cuando se soliciten cambios de caracter
financiero (incluidos cambios en la denominacion de los conceptos de las
partidas presupuestarias).

- Cumplimente el FF en formato Excel (.xlsx) y remitalo por correo electrénico
en el mismo formato.

- Cumplimente unicamente las hojas del presupuesto de los beneficiarios que
realicen modificaciones en su presupuesto. No es necesario completar la
informacidon de los beneficiarios que no soliciten cambios.

- Ala hora de incorporar nuevos conceptos en el Formulario Financiero, tenga
en cuenta las Fichas Técnicas de Normas de Subvencionabilidad del
Programa.

- Grabe los nuevos datos financieros teniendo en cuenta que sélo podra incluir
2 decimales como maximo en cada cifra.

- Verifique que el presupuesto solicitado para cada beneficiario no es
incoherente con el gasto grabado hasta el momento en la aplicacion.

- Verifigue que los totales solicitados en el presupuesto detallado por actividad
de cada beneficiario coinciden con el presupuesto por anualidades.

ENVIO DE LA DOCUMENTACION
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(QUIEN? El BP
<COMO? Por correo electronico a la SC (proyectos@poctep.eu)
DOCUMENTO FORMATO
Solicitud de modificacion firmada por el
1 PDF
representante legal
Formulario de Candidatura modificado Word
(QUE? Formulario Financiero modificado Excel
Cartas de compromiso firmadas PDF
Cartas de renuncia firmadas PDF
Otros: Autoevaluacion Ayudas de Estado,
- . PDF
Documentacion Solvencia, etc.
i En el plazo de 2 meses tras la comunicacién sobre el
¢CUANDO? cumplimiento del presupuesto por anualidades de cada

beneficiario y eventual descompromiso

Finalmente, en funcion de los cambios que se hayan solicitado en la modificacion
Y, €n caso de aprobacion de esta, puede ser necesaria la firma de una Adenda al
Acuerdo entre la AG y el BP, asi como un nuevo Acuerdo entre Beneficiarios y
Socios. En esos casos, la SC solicitara al BP estos documentos.

> O persona sustituta autorizada.
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